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본 매뉴얼의 최종 수정일자는 2010년 5월 12일입니다. 아이비센터의 기능개선은 꾸준히 이루어지고 있기 때문에 이 매뉴얼의 날짜가 오래되었을 경우에는 최근 개정된 일부 기능이 반영되어 있지 않을 수 있습니다. 주기적으로 최신 버전의 매뉴얼을 참고하시길 바랍니다.

(파일명: web_auditing_manual_20100512_02.doc)

(C) 저작권자: 주식회사 아이비센터
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Chapter 1. 일반사항
Chapter 1. 
일반사항

	1. Web Auditing의 소개


웹(web)을 통하여 회계감사업무의 Digital화를 구현하여 생산성 향상 및 프로세스 합리화를 목표로 하고 있습니다.

현재의 기능구성은 회계감사의 계약 리스크 평가서부터 회계감사의 심리까지 전체 감사프로세스의 각 단계를 최대한 시스템화 하도록 되어 있습니다.

구체적 예시로는 아래의 내용들이 있습니다.
1) 인터넷으로 피감사회사의 시산표를 엑셀로 upload하거나 입력하면 자동으로 LeadSheet와 연결되며 각종 비율분석과 수정사항을 반영하여 수정재무제표가 생성되는 과정이 자동화 됨.
2) 채권채무 데이터를 엑셀로 upload하여 조회서를 생성하고 연령분석을 수행하며 조회결과를 테스트하여 입력하고 대손충당금을 산정해볼 수 있음.
3) 금융거래 데이터를 입력하면 은행조회서등을 비롯한 금융기관 조회서들을 작성함.
4) 상기 2)와 3)의 데이터들은 Audit Matrix에서 해당하는 계정과목별로 집계하여 조회가 됨으로써 한눈에 확인이 가능해 짐.
5) Audit Matrix란 계정과목별로 일목요연하게 해당 계정과목에 대한 통제위험, 통제레벨, 통제 assurance, 분석절차의 assurance레벨, 기말감사(S/T)의 범위와 기말감사(S/T)의 assurance를 하나의 표에서 집계하여 과학적인 근거가 있는 접근이 되도록 하여 혹시 있을 지 모를 부실감사에 대한 법적 대응에 도움이 되도록 함.
6) 중간감사의 통제활동에 대한 체크리스트를 내장하여 전자적으로 평가가 가능하도록 함. 그 평가결과는 Audit Matrix에 집계가 되도록 함.
7) 기말감사의 평가를 전자적으로 하도록 하여 업무처리가 편하도록 함.
8) Issue에 대하여는 Issue Management를 하도록 하여 체계적인 대응이 되도록 함.
9) 주석사항들을 관리하여 감사보고서 작성 시 활용이 되도록 함.
10) LeadSheet에 스캔 된 문서파일이나 엑셀 등을 upload하여 사용할 수 있는 자료실이 구성됨.
11) 회계감사심리점검표의 작성을 통하여 on-line검토가 가능토록 함.
12) 감사완결조서 작성이 되도록 함.
13) Audit Matrix 작성 시 논리적 모순이 생긴 경우 또는 감사 종결 시 미흡한 계정들을 집계하여 보여주는 Wrap-Up기능.
14) 감사팀 구성과 업무배정 등을 수행하는 기능.
위에 기술한 기능들을 지원함으로써 회계감사환경이 갈수록 어려워지는 현실에서 수작업에 따른 업무처리를 개선하여 생산성과 Quality를 높이는 것이 본 프로젝트의 목적입니다..
	2. 회원등록


회원 ID는 4~20글자사이의 영문자 또는 숫자(혼용가능)로, 비밀번호는 6~16자 사이의 영문대문자, 영문소문자, 숫자 또는 특수문자 중 2가지 이상을 사용하여 설정해 주십시오. 실명회원만이 가입 가능합니다. 고객서비스를 위하여 이메일(e-mail)주소는 꼭 입력하여 주십시오.

	3. 회원로그인과 로그아웃


1) 로그인 (login) 
IP Address를 입력하여 회계감사 홈페이지에 인터넷으로 접속하면 보안을 위하여 다음 화면이 먼저 나타나게 됩니다. 사용자이름과 암호는 관리팀에 문의하여 주시기 바랍니다.
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위 화면의 아파치 인증을 통과하면 아래의 로그인 화면이 나타납니다.
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  회원님의 정보보호를 위해서 잘못된 비밀번호로 3번이상 로그인을 시도할 경우에는 열려있는 브라우저에서는 영원히 로그인이 되지 않습니다. 따라서 해당 브라우저를 닫고 다시 시도해야만 합니다.

※ 인터넷 브라우저를 여러 개 열고 로그인을 하여 편리하게 사용하실 수도 있습니다.

2) 자동 로그아웃
로그인한 후 아무런 작업이 이루어지지 않는 경우 마지막 작업 이후 1시간이 경과하면 자동으로 로그아웃 됩니다. 자동 로그아웃 된 경우에는 Home에서 다시 로그인 하여야 작업을 계속하실 수 있습니다. 
	4. 회사등록관리


회사정보관리자란 회사정보, 서비스 신청 및 사용자등록에 대한 정보를 입력하고 수정할 수 있는 권한이 있는 사용자를 말하며, 회사당 1명의 회사정보관리자가 존재합니다. 지금 신규회사등록으로 새로운 회사를 등록하시면 등록하는 사람이 그 회사의 회사 정보 관리자가 됩니다. One User Multi Company, One Company Multi User의 양 개념이 모두 적용되는 시스템입니다.

	One User Multi company
	한 명의 사용자가 여러 회사에 등록이 되어 여러 회사의 사용자가 되는 것을 의미합니다. 

	One Company Multi User
	한 회사에 복수의 사용자가 등록이 되어 해당회사의 사용자가 되는 것을 의미합니다.
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상기 화면에서 [회사등록관리]버튼은 등록사용자 중에서 관리자가 ‘AUDIT DB생성’ 권한을 부여한 경우에만 나타납니다. AUDIT DB생성 권한을 부여 받은 사용자가 로그인한 후에 [회사등록관리]를 누르면 아이비센터 ERP시스템 사용여부에 따른 각각의 화면이 나타납니다.

1) 아이비센터 ERP시스템을 사용하는 경우의 감사계약거래처 등록
[그림] 회사등록관리 – 감사계약거래처등록 (아이비센터 ERP시스템을 사용하는 경우)
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· 아이비센터의 ERP시스템을 사용하는 경우에는 [감사계약거래처등록] 버튼이 표시되고 이 버튼을 누르면 아래의 Pop-up창이 나타납니다.
[그림] 거래처선택 (아이비센터의 ERP를 사용하는 경우)
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아이비센터의 ERP시스템을 사용하는 경우에는 위의 거래처선택 화면에서 해당 감사계약회사를 선택하고 확인을 누르거나 더블 클릭하면 됩니다. 거래처리스트에서 감사계약회사 생성이 중복되는 경우에는 오른쪽 그림과 같은 경고창이 표시되면서 중복생성이 배제되도록 하였습니다.
※ [감사계약거래처등록]버튼은 아이비센터의 ERP시스템을 사용할 경우에만 표시됩니다.
2) 아이비센터 ERP시스템을 사용하지 않는 경우의 감사계약거래처 등록
[그림] 회사등록관리 – 신규회사등록 (아이비센터 ERP시스템을 사용하지 않는 경우)
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· 아이비센터의 ERP시스템을 사용하지 않는 경우에는 위 그림과 같은 화면이 나타나고 [신규회사등록] 버튼이 표시됩니다. 이 버튼을 누르면 아래의 ‘회사등록정보 조회/수정’ 화면이 나타나게 됩니다. 이 경우에는 해당 회사의 정보를 직접 입력하여 신규 생성해야 합니다.
기존 등록회사의 등록정보를 변경하려면 [등록정보 조회/수정]을 누르십시오. 또한 기존 회사정보관리자의 퇴사 또는 부서 이동 등으로 인하여 다른 사용자가 회사정보관리자를 승계하게 되는 경우에는 기존 회사정보관리자께서 양도의 절차를 밟으셔야 합니다.

만일 퇴사 등의 사유로 ‘AUDIT DB생성 권한’을 제거해야 할 경우에는 먼저 ‘회사등록관리자 권한’을 필히 양도해야 합니다. 상기 화면에서 ‘회사정보관리자 권한 양도’칼럼의 [양도] 버튼을 클릭하여 양도하실 수 있습니다.

감사대상회사를 신규등록하거나 거래처리스트에서 선택하면 아래 그림과 같은 화면이 나타나는데, 하단에 빨간색 글씨로 ‘(*)DB미생성 상태임’이 표시되면 아직 DB가 생성되지 않은 상태이므로 [DB생성]버튼을 눌러서 DB를 생성하여야 합니다.
[그림] 회사등록정보 조회/수정 - DB미생성
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[그림] 회사등록정보 조회/수정 - DB생성완료
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DB생성을 완료하고 나면 위 그림과 같이 파란색 글씨로 ‘(*)DB생성완료’가 표시됩니다. DB생성완료 후에는 [Web Auditing Setup]을 눌러서 기본적인 setting을 하여야 합니다.
[그림] Web Auditing Setup
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‘공인회계사회 표준내부통제절차서’를 일괄적으로 끌어오려면 맨 윗줄 해당란의 [실행]을 누르면 됩니다. 표준내부통제절차서 외에 화면의 설명을 참고해서 template에서 끌고 오던지 아니면 유사한 회사를 택하여 끌어오기를 할 수 있는데, From회사ID에 끌어올 대상회사 ID를 입력하고 ‘일괄끌어오기’를 [실행]하면 From회사ID에 적힌 회사의 내용을 한번에 끌어오게 됩니다. 나누어 끌어오기는 각 항목별로 다른 회사DB에서 가져와야 할 경우 detail하게 끌어오기 위하여 사용합니다.
[TopMenu 회계감사설정] 버튼을 누르면 TopMenu에 회계감사만 표시되고 회사생성Owner는 회계감사권한이 자동으로 부여되므로 기본설정을 간편하게 할 수 있습니다. (회계관리 등의 다른 부분의 권한을 부여 받아 사용을 하고자 할 때에는 ‘회사등록정보 조회/수정’화면의, [사용자등록]을 눌러 나타나는 화면에서 해당 항목의 권한을 부여하고, [TopMenu설정] 버튼을 눌러서 해당 항목이 표시되도록 설정하면 됩니다.)
Web Auditing Setup을 마친 후에는 해당 회사의 감사업무를 수행하게 될 사용자를 추가합니다. 아래 그림과 같이 [추가] 버튼을 눌러 사용자를 추가 등록합니다.

[그림] 사용자리스트 – 추가
[image: image12.png][ agmalae

SIAZ! Bl 22090928 [ test030928 ]

Internet
Business
Center

=2 AN | SFLU] | Home | 20k

HZA e

u

HAE090928 0|22
SAESE > ANESEE To/FY

=5

=5 ) (NENATEE] (T 7] (uwseioo ) (E09FT]

Il
H

s
ite

ymao

FILALLBCC, AUDIT]





아래 그림의 화면에서 해당 회사의 회계감사 업무를 수행할 사용자에 체크하고 [사용자 추가하기] 버튼을 눌러서 사용자를 등록합니다. 단, 사용자 리스트는 해당 회계감사 Web Site에 회원가입을 한 사용자들이 표시되므로 사용자 리스트에 이름이 표시되지 않는 경우에는 반드시 회원가입 절차를 마치고 사용자 추가 등록을 하시기 바랍니다.
[그림] 사용자등록
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새 사용자를 추가한 후에는 아래의 그림과 같이 해당 사용자를 선택하고 [사용자권한등록] 버튼을 눌러 업무영역에 대한 사용권한을 부여합니다. 회계감사에 대한 업무내용이므로 ‘AUDIT’에 체크를 하고 [저장] 버튼을 눌러 해당 업무에 대한 사용권한을 부여합니다.
[그림] 사용자리스트 – 사용자권한등록
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[그림] 사용자 권한 설정
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	5. 사용환경


운영체제: Windows 95/98/ME/NT/2000/XP/Vista
인터넷접속환경: 모뎀 또는 초고속인터넷(ADSL등) 이상

브라우저: Internet Explorer 5.5 이상  (Internet Explorer 7.0에 최적화되어 있습니다.) 
인터넷 익스플로어 5.0 미만에서는 자바스크립트가 잘 작동이 안될 수 있습니다. 인터넷 익스플로어 5.5 버전 이상에서는 인쇄 미리보기가 지원되므로 본 서비스를 최대한 활용하실 수 있습니다.

	6. 일반적 특성


1) 화면의 특성

(1) 리스트에서 라인 선택하기
화면의 많은 페이지에는 리스트가 포함되어 있는데 리스트에서 라인을 선택하면 해당 라인에 대한 정보를 상세히 볼 수 있으며, 또한 해당 라인을 삭제할 수도 있습니다. 리스트에서 라인을 선택하기 위해서는 마우스를 해당 라인위로 가져가면 되는데, 마우스가 라인 위에 위치하면 화살표 모양에서 손가락 모양으로 바뀌게 되며, 이때 마우스로 해당 라인을 클릭하면 라인이 선택되고 해당라인의 색상이 회색으로 변하게 됩니다.

각 페이지의 특성에 따라 상세정보를 조회하는 방법이 조금씩 다르나, 대부분의 경우 다음 중 하나에 해당됩니다.

① 라인을 선택한 후 리스트 윗부분에 있는 버튼을 누르는 경우
② 해당 라인의 문자를 클릭하여 다른 페이지로 링크 되는 경우
③ 라인을 선택하면 화면 오른쪽에 상세정보가 나타나는 경우 
(2) 이전 페이지로 되돌아가기 

아이비센터의 모든 페이지에는 현재 페이지의 위치를 나타내주는 작업경로가 표시되어 있습니다. 

 예를 들면 화면 오른쪽 상단 부분에 다음과 같은 경로가 나타나 있습니다. 
	회계감사Menu> 회계감사 버전리스트 > 감사버전 > 감사작업 > LeadSheet리스트 


각 단어에 마우스를 클릭하면 해당 페이지로 되돌아갈 수 있습니다. 
[그림] 진행 단계 표시
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2) 출력에 관한 사항

출력물을 프린터로 인쇄하려면 현재 작업하고 있는 페이지의 Internet Explorer에서 제공하고 있는 기능을 사용하시면 됩니다. 구체적으로 출력방법을 살펴보면 다음과 같습니다.
(1) 페이지 설정 

Internet Explorer 메뉴상의 파일(F)→페이지설정(U) 에서 방향을 선택하고(세로 또는 가로), 여백을 선택합니다. 아이비센터에서 권장하는 여백은 왼쪽(L): 5 과 위쪽(T): 5 입니다. 또한 머리글/바닥글 칸에 있는 기호들을 모두 지워야만 출력이 다른 기호들이 출력되는 것을 방지 할 수 있습니다.
[그림] 페이지 설정
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(2) 인쇄실행 

파일(F)→인쇄(P)를 선택하면 인쇄창이 나타나는데
- 레이아웃 메뉴로 들어가서 방향을 선택하고(세로 또는 가로) 적용을 누른 후,

- 일반 메뉴로 들어가서 페이지범위 및 인쇄 매수를 지정하고 인쇄버튼을 누르면 됩니다.

Internet Explorer 5.5 이상에서는 출력물의 미리 보기도 가능합니다. 
(3) 배경색 및 이미지 인쇄 
화면 인쇄 시 도장이 출력이 안 되는 경우가 있는데 이럴 때에는

- 도구(T)→[인터넷옵션](O) 을 선택하면 인터넷옵션 창이 나타나는데
- 고급 메뉴로 들어가서 [인쇄]부분의 배경색 및 이미지 인쇄를 선택하면 됩니다.

	7. Multi Windows


인터넷 익스플로어를 여러 개 띄워서 각각 로그인하면 여러 개의 창을 띄워서 작업을 편하게 나누어 할 수 있습니다.

	8. DAPI (Digital Audit Process Innovation) Overview



[image: image18]
	9. 시간소요예측



[image: image19]
· 1차년도: 학습시간 소요
               Master data setting 등 기초data 입력
·  2차년도 이후: 전년도 이월처리

         기초데이터, Master data 재활용
Chapter 2. 시작하기
Chapter 2. 
시작하기
[그림] 회계감사 Menu
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회계감사의 주 메뉴들은 상기 화면에 보는 것처럼 집계되어 있습니다.

이 장에는 회계감사용 회사 생성을 하고 나서 해당 회사에 대한 권한을 부여 받고 접속해서

가장 먼저 해야 할 일들이 설명되어 있습니다.
	1. 회사정보 입력


회계감사 주 메뉴화면에서 [회사정보] 버튼을 눌러서 나타나는 화면에서 회사의 정보를 입력합니다.

아래 화면에서 상장사의 경우 dart코드를 꼭 입력하시기 바랍니다. dart코드를 입력하면 [DART공시조회]와 [주가조회]를 할 수 있습니다.

회사정보의 대표자나 주소 등은 다른 기능들에서 참조하여 사용하게 되므로 충실히 기록하여 주시기 바랍니다.
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	2. 회계연도


피감사회사를 등록하고 최초로 [회계감사] 메뉴화면에 들어가게 되면 회계연도(기수)를 입력하는 팝업창이 나타납니다. 여기에 회사의 기수와 해당 일자를 입력하고 저장합니다. 팝업창이 사라지고 난 후에 회계감사 주 메뉴화면에서 [회계연도(기수)] 버튼을 누르면 아래와 같은 화면이 나타나고, 여기에서 아래 그림과 같이 기수와 개시일자 및 종료일자를 입력하고 [저장]합니다

[그림] 회계연도(기수)
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	3. 코드관리


[그림] 회계감사 Menu
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상기 화면에서 [코드관리]를 클릭하면 다음 화면이 나타납니다.
[그림] 코드관리 Menu
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상기 화면의 코드관리 항목을 보면, 계정과목, 거래처코드, 금융기관코드, 금융기관 지점코드를 설정하도록 되어있습니다. 
3-1. 계정과목설정
계정과목은 피감사회사의 실계정코드를 그대로 가져와서 사용할 수 있습니다. 이때 두 가지 작업을 하여야 하는데, 그 중 하나는 계정코드 Tree버전을 생성하여 계정코드Tree를 구성하는 것이고, 다른 하나는 시스템계정코드 몇 가지를 실계정코드에 매칭시키는 것입니다. 아이비센터의 시스템에서는 Multi Version계정체계를 지원하기 위하여 계정 Tree를 사용합니다. K-GAAP과 K-IFRS를 각각 지원하는 Tree Version을 만들면 Dual Reporting을 구현할 수 있습니다. 실계정코드라 함은 실제 전표를 입력할 때 사용하는 계정코드를 의미하며 그룹핑하는 계정을 제외합니다. ‘계정과목설정’에 대한 자세한 설명은 ‘부록 1. 계정과목설정'을 참고하십시오.

계정과목을 직접 입력할 수도 있지만 피감사회사에서 Excel로 받아서 Upload할 수 있습니다. 상기 메뉴에서 [계정과목 Excel Upload]를 눌러서 지정된 형태로 엑셀 파일을 편집하여 Upload하면 됩니다. 
[계정과목 Excel Upload]를 누르면 다음 화면이 Pop-up으로 나타납니다.

[그림] 계정과목 Excel Upload
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엑셀로 피감사회사의 계정과목(실계정만 해당)을 만들어서 upload하면 자동으로 계정과목이 import되어 생성됩니다.
‘코드관리’ 메뉴화면에서 [template1 계정Tree 복사실행] 버튼을 누르면 template으로 미리 설정해둔 일반적인 기준으로 사용하는 계정Tree를 간편하게 적용할 수 있습니다. 단, template으로 준비한 계정Tree는 감사대상회사의 현황과 일치하지 않을 수 있으므로 필요에 따라 수정해야 할 수 있습니다. 마찬가지로 TreeMap 또한 [template1 계정TreeMap 복사실행[계정명기준]] 버튼을 눌러서 간편하게 적용할 수 있습니다. TreeMap 복사는 계정명기준으로 적용되므로 계정과목명이 다른 계정코드에 대해서는 각각의 계정코드를 해당하는 계정Tree에 맞게 이동하여 TreeMap을 구성해주어야 합니다. (계정명에 빈칸이 적용된 경우는 무시하고 복사가 적용됩니다.)
3-2. 거래처코드
거래처코드는 채권채무 조회서 작성과 연령분석을 하는데 필요합니다. 거래처명, 주소 등은 정확하게 입력하여야 합니다. 거래처코드도 Excel로 작성하여 upload할 수가 있습니다.

[그림] 거래처코드리스트
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[거래처코드 Excel Upload]를 누르면 다음 화면이 Pop-up으로 나타납니다.

[그림] 거래처코드 Excel Upload
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엑셀로 피감사회사의 거래처를 만들어서 upload하면 자동으로 거래처가 import되어 생성됩니다. 단 엑셀에서 지정된 형식을 지켜주셔야 합니다.

3-3. 금융기관코드 및 금융기관지점코드
금융기관코드와 금융기관지점코드는 은행조회서들을 보내기 위해서 필요합니다. 아래 화면의 금융기관 코드는 처음 회사를 생성할 때 자동으로 생성됩니다.
[그림] 금융기관코드
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[그림] 금융기관지점리스트
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[긍융기관지점코드 Excel Upload]를 누르면 다음 화면이 Pop-up으로 나타납니다.

[그림] 금융기관 지점코드 Excel Upload
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엑셀로 피감사회사의 금융기관지점코드를 만들어서 upload하면 자동으로 금융기관지점코드가 import되어 생성됩니다.
	4. 주식보유현황


[그림] 주식보유현황
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주식보유현황은 아래 ‘감사팀 구성’ 화면의 [독립성준수확인]에서 사용됩니다.

[그림] 감사팀 구성 
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[그림] 독립성준수확인
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	5. 연령분석 기준일수



연령분석을 하기 위하여 기준이 되는 일수와 대손설정비율을 입력합니다.

이때 결산일자를 포함하기 위하여 이상(일수)에 0 일을 시작으로 하셔야 합니다.

실제 평가버전에서는 계정과목별로 해당 버전에 대하여 수정이 가능합니다.

[그림] 연령분석 기준일수
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Chapter 3. Repository

Chapter 3. 
Repository
Repository는 매년 반복되는 통제활동에 대한 기술과 통제테스트에 대한 내용을 보관하는 곳을 말하는데, permanent파일과 비슷하다고 보면 됩니다. 중간감사 수행 시에는 Repository의 통제절차들을 복사해와서 해당 버전의 통제평가를 하게 됩니다.

Repository와는 별도로 각각의 통제평가버전별로 복사해와서 작업한 통제평가가 별도로 존재하게 되는데, 가장 최근의 내용이 Repository에 저장되도록 해야 향후에 평가버전별로 복사해올 내용을 다시 고칠 필요가 없이 최근 통제활동등에 대한 내용이 반영되게 됩니다. 중간감사에서 내부통제 평가 시 [Repository로 저장]을 사용하여 Repository 내용을 update할 수 있습니다.
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통제활동은 크게 일반통제와 세부통제로 구분되는 데 내부회계관리제도 모범규준의 내용을 충실히 따르고 있으므로 모범규준의 내용을 학습하면 도움이 될 것입니다.

일반통제활동은 경영자에 대한 사항이나 문화, 윤리경영 준수여부 등에 대한 통제이며, 세부내부통제는 회계, 인사급여 등의 cycle별로 구체적인 통제목적, 통제위험, 통제절차들을 기술하고 평가하는 절차들에 대한 내용, 회사의 현황, GAP, 개선안 등의 내용을 포함하고 있습니다.

내부통제평가는 평가자와 검토자를 설정할 수 있습니다.

통제활동별로 계정과목을 설정하게 되는데, 계정과목별로 Repository의 통제활동과 평가결과들이 Audit Matrix에서 집계되어 통제수준을 평가하고 통제 Assurance를 설정할 수 있게 됩니다.

	1. 일반통제


다음 화면에서와 같이 4개의 통제 Framework로 구성되어 있으며
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통제 Framework는 다음 화면에서처럼 통제그룹(Control Group)으로 구성되어 있습니다.
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통제그룹(Control Group)은 다음 화면에서처럼 통제요소(Control Element)로 구성되어 있습니다. 
[그림] 통제요소 리스트
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구체적으로 통제요소(Control Element 또는 통제기술서)는 다음 화면의 내용과 같습니다.

[그림] 통제요소 입력
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세부내부통제와는 달리 통제요소에 대하여 계정과목이 연결이 되지는 않으며 일반내부통제 평가 여부는 감사 시 판단하여 적용하도록 합니다.
	2. 세부내부통제


세부내부통제는 다음 화면에서와 같이 Cycle로 구성되어 있으며 각 Cycle별 Process로 구성되어 있습니다.  각 프로세스는 해당 프로세스에 대한 설명과 업무기술서, 그리고 통제 매트릭스(통제기술서)들로 구성되어 있습니다.
[그림] Cycle 리스트
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[그림] 프로세스 리스트
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그런데 어떤 통제가 특정 계정에 직접적으로 연결될 때에는 Specific통제라고 하고 여러 계정과목과 간접적으로 연결될 때에는 General통제라고 합니다.
다음 화면은 통제매트릭스의 내용입니다.
[그림] 통제Matrix 작성
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통제매트릭스에 대한 구체적인 테스트 절차는 위 화면의 테스트 절차를 누르고 아래 화면에서와 같이 테스트 절차를 등록하여 수행하게 됩니다.

[그림] 테스트 평가절차
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[그림] 테스트절차 작성
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세부내부통제에 대한 계정과목 설정은 ‘Cycle별’과 Cycle별 프로세스의 ‘통제매트릭스별’로 각각 할 수 있습니다. 각각의 설정은 아래와 같습니다.
[그림] 회계감사 Menu - Repository
[image: image46.png]Internet = HAIBH | ZF| 27| | Home | 220
B R B
Eenter

[ sAzA Menu |

AANEE o SANEOIF)

4090806 0|2

o HAESES WFEHR4 Group [X2]

S USEMEE [

1/ Digen

o Cyele (%]

FEPOSION |yt [ Process [AE] 1 Job Descrpton (1]
- EA NEEs/ (sMsEl/ (8P / [BEN/ Dhaed
TUZN | - Leadsheats BIHE]
REeE -+ [Random Sampling] / [5=37| 48+ 3]
EE - [DART / IDARTZ AT 8] / (F7HEl] / (27 IRER] /

=]
E
i
Z

o 2AAp





1 Cycle별 계정 설정

아래 그림의 Cycle 리스트 화면에서 [Cycle계정설정] 버튼을 눌러 Cycle별로 계정과목을 연결시킵니다.
[그림] Cycle 리스트 – Cycle계정설정
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[Cycle계정설정] 버튼을 눌러 나타나는 아래 그림의 화면에서 각 Cycle에 연결되는 계정과목에 체크 표시를 하여 [저장]하면 Cycle별 계정과목 설정이 완료됩니다.

[그림] Cycle 계정 일괄 설정
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이렇게 Cycle별로 연결 설정된 계정과목들은 감사작업의 ‘내부통제평가’에서 Cycle별로 [Audit Matrix일괄적용]에 반영되어 나타납니다.
[그림] 감사 작업: 내부통제 평가 Cycle 리스트 – Audit Matrix 일괄 적용
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[그림] 감사작업: Cycle별 Audit Matrix 일괄 적용
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2 통제Matrix별 계정 설정

Cycle별 Process의 통제Matrix별로 계정과목을 설정하는 방법은 아래와 같습니다.
[그림] 세부내부통제 – Cycle 리스트
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위 그림의 화면에서 설정하고자 하는 Cycle명을 선택한 후 [Process] 버튼을 누르면 아래 그림과 같이 해당 Cycle의 프로세스리스트가 표시됩니다.

[그림] Cycle별 프로세스 리스트
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프로세스를 선택하고 [통제Matrix] 버튼을 누르면 아래 그림과 같이 해당 프로세스의 통제Matrix가 나타나는데, 여기에서 각 통제Matrix별로 [관련계정과목설정] 버튼을 눌러 관련계정과목을 설정합니다.
[그림] 프로세스별 통제Matrix 리스트
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[그림] 통제Matrix 관련계정과목 설정
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아래 그림의 화면에서 회계감사 Menu의 Repository에서 [계정과목] 버튼을 누르면 계정별통제Matrix 건수가 집계된 리스트를 조회할 수 있습니다.
[그림] 회계감사 Menu – Repository 세부내부통제 통계 [계정과목]
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[그림] 계정별 통제매트릭스 건수 리스트
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계정을 택하고 [조회]하여 나타나는 아래의 화면에서 각 계정별로 통제매트릭스를 체크하고 [저장]하여 연결하게 됩니다.
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Repository의 [개선안] 버튼을 누르면 통제활동에 대한 설계 평가 결과, 개선할 사항 등을 일목요연하게 다음의 화면과 같이 조회해 볼 수가 있으며, 여기에서 통제매트릭스번호를 누르면 해당 통제매트릭스로 들어가 그 내용을 조회할 수 있습니다.
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	3. LeadSheet(Repository) 설정


회계감사 메뉴에서 아래 그림에 표시한 [LeadSheet등록[작성]] 버튼을 눌러서 회계감사에 사용할 LeadSheet의 기본설정 작업을 합니다.
[그림] 회계감사 Repository – 잔액감사 LeadSheet등록[작성]
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LeadSheet는 피감사회사 생성시에 ‘Web Auditing Setup’에서 ‘공인회계사회 표준 내부통제절차서’를 일괄로 끌어오기한 경우에 다음 화면에서와 같이 고정되어 생성되는데, 생성된 이후에 추가, 삭제, 수정이 가능합니다.

LeadSheet는 각 LeadSheet별로 계정과목과 연결하는 것이 필요한데, 아래 그림에서 [계정코드설정]을 눌러 연결 설정을 하게 됩니다.
[그림] LeadSheet ID
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다음 화면에서처럼 해당 LeadSheet에 해당하는 계정과목들을 체크하여 [저장]함으로써 LeadSheet와 계정과목을 연결하게 됩니다. 만약 계정과목이 유사하고 LeadSheet의 계정코드설정이 완료된 회사가 있다면 [타사계정설정복사] 기능을 이용하여 그 회사의 계정과목 연결설정을 복사하고 필요한 수정사항만 추가 반영하실 수도 있습니다. 타사계정설정은 계정과목명 기준으로 복사되고 계정과목명 글자간 빈칸은 무시됩니다.
LeadSheet별로 계정과목을 연결하는 설정은 감사초년도의 경우 꼭 해주어야 할 작업입니다.
[그림] LeadSheet별 계정코드 설정
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아래 그림의 회사 ID란에 계정 설정을 복사할 대상 회사의 ID를 입력한 후에 [실행] 버튼을 누르면 대상 회사의 계정설정 내용이 감사 회사에 복사됩니다.

[그림] 타사계정설정 복사
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[그림] 감사절차지시서
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[그림] 감사절차지시서 > 테스트 절차
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평가절차의 테스트별로 [계정코드연결] 설정을 합니다.

아래 그림은 위 화면의 테스트절차별로 [읽기] 버튼을 눌러 테스트절차 내용을 조회하는 화면입니다. [감사절차내용적용] 버튼을 누르면 상단 박스에 있는 감사절차내용이 아래의 내용에 복사되어 표시됩니다.

[그림] 테스트 평가절차 [읽기] - 테스트 평가
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‘LeadSheetID’ 화면에서 [테스트절차자동생성] 버튼을 누르면 일괄적으로 전체 감사절차지시서에 대하여 [감사절차내용적용] 버튼을 눌렀을 때와 같은 효과를 나타냅니다.
Chapter 4. 감사버전의 설정

Chapter 4. 
감사버전의 설정
앞 단계의 작업들을 마치고 실제 감사를 수행하려면 다음 화면에서 감사버전을 추가하여 등록해주어야 합니다. 감사버전은 분기, 반기, 기말 등으로 나뉘어집니다.

[그림] 회계감사 버전리스트
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[버전추가] 버튼을 눌러 나타나는 아래 화면에서 필요한 내용들을 입력하여 [저장]합니다.
[그림] 감사버전 추가
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감사버전이 추가되면 아래의 그림과 같이 나타나게 되는데, 비교월차수의 경우 감사대상기간의 직전기가 ‘회계연도(기수)’에 설정되어 있는 경우에 아래 그림과 같이 표시됩니다.

[그림] 감사버전 – 비교월차수, 심리점검표, 감사보고서, 채권채무조회서, 금융기관조회서 등
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위 그림의 하단에 박스로 표시한 항목들을 입력하여 저장하면 심리점검표, 독립성준수검토표, 감사보고서, 채권채무조회서, 금융기관조회서에 그 내용이 표시됩니다.
대상기간 등 감사버전의 필수항목들이 입력되어 저장되면 [작업] 버튼을 눌러 나타나는 아래 그림의 화면에서 본격적인 감사작업을 하게 됩니다.
[그림] 감사버전 > 버전작업 > 작업 
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Chapter 5. 감사자료실
Chapter 5. 

감사자료실
	1. 감사자료실


[그림] 회계감사작업 메인 메뉴
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위 그림의 ‘회계감사작업’ 메인 메뉴 화면에서 [감사자료실] 버튼을 누르면 아래 그림의 여러가지 자료 파일을 업로드할 수 있는 화면이 나타납니다.

[그림] 지식관리 자료실
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위 그림에 예시로 작성된 바와 같이 폴더 형태의 자료실을 [자료실추가]로 추가하고 [글쓰기] 기능으로 관련 자료 내용을 기재하고 증빙 파일을 첨부하여 관리할 수 있습니다. 자료실은 여러 단계로 추가하여 업로드한 자료 파일을 관리할 수 있도록 ‘Windows 탐색기’ 형태로 되어 있습니다. 각 자료실은 생성자가 공개 여부를 설정할 수 있고, 비공개의 경우 접근 권한을 사용자별로 부여할 수도 있습니다. 

[그림] 자료실 추가 설정
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[그림] 자료실 글쓰기
[image: image74.png]Internet Y] ZXBU7| | Home | 2702

B R B
Center PEHLA »h nu
] R ZAHT 10-001 REA) 227 | 1est100517 0|22

SAZA Menu > SIAZABHRIAE > AT > ZARE > WAER| REd
((FOETL. ]
© TextiCiE] O HTML HELE = IESEEEE





※ 감사자료실은 각 감사버전별로 독립되어 있기 때문에 일반감사조서 외의 감사조서나 관련 참고자료 등을 해당 감사버전의 감사자료실에 업로드하여 관리할 수 있습니다.
Chapter 6. 일반조서목록

Chapter 6. 

일반조서목록

	1. 독립성준수검토표
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상기 화면에서 [서명하기/서명취소]는 toggle이 됩니다.

[서명하기]를 눌러 독립성준수 서명을 하시고 취소할 때에는 [서명취소] 버튼을 누르도록 합니다.
다음 화면은 독립성준수검토표 출력화면입니다.
[그림] 독립성준수검토표
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	2. 감사계약리스크평가서


아래 그림의 ‘감사계약리스크평가서’에서 전기 감사 결과에 대한 정보를 입력합니다.
[그림] 감사계약리스크평가서 조회
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전기에 이어지는 계속감사시에 전기시산표가 시스템에 반영되어 있는 경우에는 [전기시산표적용] 버튼을 눌러서 자동으로 시산표 및 비율분석 정보가 반영되도록 하여 편리하게 사용할 수 있습니다.
다음 화면은 감사계약리스크평가서 출력화면입니다.
[그림] 감사계약리스크평가서
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	3. 전반감사계획서
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다음 화면은 전반감사계획서 출력화면입니다.
[그림] 전반감사계획서
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Chapter 7. 업무배정

Chapter 7. 

업무배정

	1. 감사팀구성


아래의 ‘감사작업’ 화면에서 [감사팀구성] 버튼을 배정된 업무에 대하여 감사팀을 구성합니다.
[그림] 감사작업 – 감사팀구성
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 [그림] 감사팀구성 등록
[image: image233.png]Windows Internet Explorer
[ hitp:/ /s ibcenter, co,ki/ksox/ksox_juga, php’

[Gogelc-— laniom-B- 0 s> Oz

430
4825
75,758,100

4320
3010
398

5000

'V 305/ 4320
BEEETLE-TH

sz EE

vooEgh | ApiiEmzh | sEa | XAl

I T

0 0
0 0
2 4560
n 4500
1,540 4380
4320 1610
4310 150
4260 n
0
0

g [ [ [ [ [ [ [@9eg==cs:as




[image: image82.png]Internet
Business
Center

=2 AN | SFLU] | Home | 20k
PEAZA e

A Z090806 0|22
S Menu > SIHMZA HTEIAE > AT > ZAEE

nu

edichol
ZA0g





[추가] 버튼을 눌러 감사팀 구성원을 등록해줍니다. 

[독립성 준수확인]에서는 ‘Chapter 2. 시작하기 – 4.주식보유현황’에서 등록한 내용이 연결됩니다.
	2. 업무그룹


아래의 ‘감사작업’ 화면에서 [업무그룹] 버튼을 눌러 업무그룹을 설정합니다.
[그림] 감사작업 – 업무그룹
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[그림] 업무그룹 등록
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위 그림의 화면에서 각 업무그룹별로 [업무코드] 버튼을 눌러서 다음 페이지의 그림과 같이 업무코드를 등록할 수 있습니다.

[그림] 업무코드 등록
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이렇게 등록 설정한 업무그룹과 업무코드는 감사팀원의 업무배정시에 담당자를 배정하는 업무 구분 기준이 됩니다. 다음의 업무배정 설명 화면에서 설정된 업무그룹과 업무코드가 구분되어 나타나는 것을 확인할 수 있습니다.
	3. 업무배정


아래의 ‘감사작업’ 화면에서 [업무배정] 버튼을 눌러 감사업무를 배정합니다.

[그림] 감사작업 – 업무배정
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[그림] 감사팀원 업무배정 – 배정 전
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[업무배정]을 눌러 아래 그림의 화면에서 각 팀원별로 해당 업무에 체크하고 [저장]하여 업무를 배정합니다. 단, 업무를 배정할 팀원은 위 ‘1. 감사팀구성’에서 등록된 사람이 표시됩니다.
[그림] 업무배정작업
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담당자를 추가하고 나면 아래의 그림과 같이 해당 업무의 담당자가 표시되는 것을 확인할 수 있습니다.

[그림] 회계감사 담당자 업무배정 – 배정 후
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Chapter 8. 엑셀 Upload 통합
Chapter 8. 

엑셀 Upload 통합
[그림] 감사작업 – 엑셀 Upload 통합
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감사작업에 필요한 피감사회사의 자료들을 일정한 양식의 엑셀 파일로 Upload하게 되는데, ‘엑셀upload통합’에서는 각 항목에 흩어져 있는 엑셀 Upload 메뉴를 한 곳으로 통합하여 일괄적으로 작업을 할 수 있게 하였습니다.

아래 그림과 같이 각 항목별로 엑셀파일을 Upload할 수 있으며, Upload용 빈 양식과 Sample 파일을 Download할 수 있습니다.
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Chapter 9. 피감사회사의 회사제시 시산표 Upload 또는 입력

Chapter 9. 
피감사회사의 
회사제시 시산표 
Upload 또는 입력

[image: image92]
상기 프로세스 구조와 같이 회사 제시 시산표를 처리하여 감사용 시산표를 만들고 그를 토대로 수정재무제표도 만들게 됩니다.
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위의 감사작업 화면에서 [시산표] 버튼을 누르면 아래와 같이 Client 시산표 화면이 나타납니다. 아래 그림은 회사제시 시산표가 반영된 화면입니다. 
[그림] Client 시산표
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상기 화면에서 회사제시 시산표를 월별로 입력하여 [저장]버튼을 눌러 저장하거나 [Excel Upload] 버튼을 눌러서 Excel로 Upload할 수 있습니다. 
‘연간’ 또는 ‘월별’을 선택하고 [Excel Upload] 버튼을 누르면 아래 그림과 같은 팝업창이 나타나고, 여기에 표시된 양식에 맞게 Excel 파일을 편집하여 upload하면 됩니다.
[그림] 연간 Excel Upload
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위의 화면은 12개월 분을 올릴 때 사용할 수 있는데 준비되지 않은 몇 개월은 제외하고 upload할 수도 있습니다. 예를 들어, 1월부터 9월 분만을 먼저 올리고 다음 화면에서처럼 월 단위로 시산표를 upload할 수 있습니다.

[그림] 월별 Excel Upload
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[summary]버튼을 누르면 월별로 요약된 시산표 내역을 조회할 수 있습니다.
[그림] Summary
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Client 시산표 화면에서 계정과목을 선택하고 [Audit Matrix] 버튼을 눌러서 계정과목별로 Audit Matrix를 설정할 수 있습니다. 아래 화면을 참고하십시오.

[그림] 시산표 – Audit Matrix
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이 화면에서는 해당 계정과목에 대한 갖가지 정보를 집대성하고 있습니다.

계정과목의 Control Risk를 설정할 때에는 회사의 고유위험을 반영하여 통제위험을 설정하시기 바랍니다. 즉, Control Risk는 High이고 Control Level은 Low인데 Control Assurance는 High가 되는 모순이 발생하지 않도록 할 필요가 있습니다. 

또한 S/T Assurance나  A/R Evidence Assurance가 낮은 상태에서 감사가 마무리 되어서는 안 되는데, 그런 부분에 대한 체크는 마무리의 Wrap-Up에서 하게 됩니다.


[image: image99]
상기 그림은 감사절차 전체 흐름에 따른 risk관리를 나타내고 있습니다.

Audit Matrix에는 해당과목 통제매트릭스와 해당과목 S/T 테스트 절차가 Mapping되어 있으므로 한꺼번에 검토하기 좋습니다

Assurance평가는 아래 화면에서 보듯이 select box에서 선택하여 저장하시면 됩니다.
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다음 화면처럼 월별 fluctuation정보도 함께 볼 수 있습니다.
[그림] 월별 fluctuation
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[변동사유입력] 버튼을 눌러서 월별 fluctuation에 대한 변동사유를 입력할 수 있습니다.

[그림] 월별 시산표 금액 변동사유 입력
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채권채무 리스트도 볼 수 있습니다.
[그림] 채권채무 리스트
	총 금액
	거래처수
	Invoice
총 건수
	Sample

	
	
	
	계획건수
	선택건수

	197,000
	1
	1
	40
	0


계정과목에 따라 예적금 리스트, 차입금 리스트, 시설대여 리스트 등을 집계하여 볼 수 있습니다.
[금액테스트] 버튼 옆의 기간을 선택하고 [금액테스트] 버튼을 누르면 아래 그림과 같이 해당 기간의 계정과목별 시산표 금액이 나타나고, 여기에서 각 계정과목별로 금액을 검증하여 표시할 수 있습니다. 
[그림] 기초 시산표 금액테스트
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‘기초’와 ‘12월’의 금액테스트에서 잔액을 확인하여 체크한 계정과목에 대해서는 ‘LeadSheet’ 작업에서 계정별 기초와 잔액에 Tick Mark가 표시되어 해당 계정 잔액이 확인되었음을 쉽게 파악할 수 있게 하였습니다.
[그림] LeadSheet 예시 – 현금 기초잔액 Tick Mark
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Chapter 10. Audit Matrix
Chapter 10. 
Audit Matrix
	1. Audit Matrix의 개요


감사작업의 시산표 화면에서 계정과목을 선택하고 [Audit Matrix] 버튼을 눌러 계정과목별로 Audit Matrix를 설정할 수 있습니다. 아래 화면을 참고하십시오.

[그림] 시산표 – Audit Matrix
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아래 화면에서는 해당 계정과목에 대한 갖가지 정보를 집대성하고 있습니다. 계정과목별로 Audit Matrix를 설정하면 아래 화면에서처럼 각 계정과목별로 Audit Matrix 설정 내용을 요약하여 볼 수 있고, Control Risk, Control Level, Control Assurance, A/R Assurance, S/T Assurance를 설정할 수 있으며, 시산표가 월별로 upload된 경우에는 해당 계정과목의 월별 Fluctuation도 확인할 수 있습니다.
계정과목의 Control Risk를 설정할 때에는 회사의 고유위험을 반영하여 통제위험을 설정하시기 바랍니다. Control Risk는 High이고 Control Level은 Low인데 Control Assurance는 High가 되는 모순은 안 되도록 할 필요가 있으며 S/T Assurance 또는 A/R Evidence Assurance가 낮은 상태에서 감사가 마무리 되면 안 되는데, 그런 부분에 대한 체크는 마무리의 Wrap-Up에서 하게 됩니다.
[그림] 시산표 – Audit Matrix
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Audit Matrix는 위에서처럼 개별 계정과목별로도 설정이 가능하고 Cycle별 또는 LeadSheet별로 일괄 설정 적용이 가능합니다. 개별 계정 Audit Matrix 설정과 Cycle별 Audit Matrix 일괄 설정 및 LeadSheet별 Audit Matrix 일괄 설정은 이어지는 다음 장을 참고하십시오.

	2. 개별계정 Audit Matrix 설정


개별 계정과목에 대한 Audit Matrix는 [시산표]에서 회사제시 시산표를 upload한 후에 설정할 수 있습니다.
[그림] 감사작업 – Audit Matrix 설정
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[그림] 시산표 – Audit Matrix
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위 시산표 화면에서 각 계정과목별로 [Audit Matrix] 버튼을 눌러 아래 화면과 같이 Audit Matrix를 설정합니다.

계정과목별로 Audit Matrix를 설정하는 아래 화면에서는 각 계정과목별로 Audit Matrix 설정 내용을 요약하여 볼 수 있고, Control Risk, Control Level, Control Assurance, A/R Assurance, S/T Assurance를 설정할 수 있습니다.

[그림] Audit Matrix – 개별 계정과목 (현금)
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위와 같이 설정된 개별 계정과목의 Audit Matrix 설정은 감사작업의 LeadSheet에서도 조회/설정이 가능합니다.

	3. Cycle별 소속계정 일괄설정 (Control Risk, Control Level)


감사작업의 ‘내부통제평가’에서는 내부통제 Cycle별로 Audit Matrix를 일괄로 적용할 수 있습니다. Cycle별로 일괄 적용에 대상이 되는 계정과목의 연결은 ‘Chapter 3. Repository – 2. 세부내부통제’를 참고하시기 바랍니다.

[그림] 감사작업 – 내부통제평가
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[그림] 내부통제 평가 Cycle 리스트
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Repository의 세부내부통제에서 Cycle별로 계정과목 연결 설정한 내용은 위 그림의 [Audit Matrix일괄적용]에서 나타나며, 여기에서 일괄로 적용할 계정을 설정하게 됩니다.

[Audit Matrix 일괄적용] 버튼을 누르면 아래의 팝업창이 나타나고, 여기에서 Audit Matrix를 일괄 적용할 계정과목을 체크하고 Control Risk, Control Level, Control Assurance를 설정하여 [저장]합니다.

[그림] Cycle별 Audit Matrix 일괄 적용
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	4. LeadSheet별 소속계정 일괄설정 (A/R Assurance, S/T Assurance)


감사작업의 S/T LeadSheet에서 조회되는 LeadSheet 리스트별로 Audit Matrix를 일괄로 설정할 수 있습니다. 각 LeadSheet별 계정과목의 설정은 ‘Chapter 3. Repository – 3. LeadSheet(Repository) 설정’을 참고하시기 바랍니다. LeadSheet별 Audit Matrix 일괄 설정은 아래 그림의 순서에 따라 진행하시기 바랍니다.

[그림] 감사작업 – S/T LeadSheet
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S/T [LeadSheet] 버튼을 눌러 나타나는 아래 그림의 화면에서 설정하고자 하는 LeadSheet를 선택한 후 [LeadSheet] 버튼을 누르면 해당 LeadSheet에 연결 설정된 계정과목 리스트가 나타납니다.

[그림] LeadSheet 리스트
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[그림] LeadSheet – 현금, 장단기금융상품[4100]
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위 화면에서 [Audit Matrix 일괄적용] 버튼을 누르면 아래의 팝업창이 나타나고, 여기에서 Audit Matrix를 일괄로 적용할 계정과목에 체크를 하고 A/R Assurance와 S/T Assurance를 일괄로 설정하여 저장할 수 있습니다.

[그림] Audit Matrix 일괄 설정 – LeadSheet별
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[Audit Matrix] 버튼을 누르면 일괄 설정된 Audit Matrix를 계정과목별로 확인할 수 있고, ‘1-2. 개별 계정 Audit Matrix 설정’에서와 같이 각 계정과목별로 Audit Matrix를 설정할 수도 있습니다.
Chapter 11. 내부통제평가
Chapter 11. 
내부통제평가
내부통제 평가는 아래 화면에서 Repository의 통제매트릭스들을 복사해오는 작업을 먼저 하고 [프로세스 평가작업] 버튼을 눌러 시작하게 됩니다. 

이 화면에서의 개선안과 Repository의 개선안을 비교하면, 이 화면은 현재 버전의 개선안이고 Repository는 master파일과 같이 향후 적용되는 사항이라는 점에서 차이가 있습니다.

[그림] 내부통제 평가 Cycle 리스트
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Repository의 세부내부통제에서 Cycle별로 계정과목 연결 설정한 내용은 위 그림의 [Audit Matrix일괄적용]에서 나타나며, 여기에서 일괄로 적용할 계정을 설정하게 됩니다.

[Audit Matrix 일괄적용] 버튼을 누르면 아래의 팝업창이 나타나고, 여기에서 Audit Matrix를 일괄로 적용할 계정과목을 체크하고 Control Risk, Control Level, Control Assurance를 설정하여 [저장]합니다.
[그림] Cycle별 Audit Matrix 일괄 적용
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[그림] 프로세스통제위험평가 – Excel 출력

[image: image122]
[그림] 내부통제 Matrix평가 프로세스 리스트
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상기 화면에서 [통제Matrix평가] 버튼을 눌러 [평가작업]으로 들어갑니다.
[그림] 내부통제Matrix평가 리스트
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설계평가와 운영평가를 나누어서 하게 되며 각각 평가 grade를 지정하고 [저장]하게 됩니다.
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운영평가의 경우 Repository에서 정한 구체적인 테스트를 끌어와서 평가테스트를 수행하게 되는데, 만약 예외사항이 발견 되었다면 상기 화면에 기록하고 평가grade를 적절하게 부여하도록 합니다.
다음 화면은 해당 통제 절차에 속하는 테스트 절차 리스트입니다. 테스트 절차마다 샘플을 같이 사용하는 경우에는 샘플복사를 이용하여 작업을 편리하게 할 수 있는데, 이 경우 샘플복사를 하면 중복된 것을 제외하고 복사가 적용됩니다.
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상기 화면에서 [테스트수행] 버튼을 누르면 아래의 테스트수행 화면이 나타납니다. 여기에서 [전부적합] 버튼을 누르면 샘플 전체가 적합으로 표시됩니다.
[image: image234.emf]시간소요 예측

0

20

40

60

80

100

120

1차년도 2차년도 3차년도

[image: image128.png]Home | A | HAIE | REY | A | 20042 | EXBUI) | 23012
sz | [
FEEET T EEEET

S Menu > S{AZA HTIRIAE > ZAT > WREH B} Cycle 228 > WREH MatiE2} T2~ 2|28 > U= ExMatrix®2}
BIAES WESHMarE7} 22 > HAE B3t

MyMenu

CEC)

Fm/ER |

L= S MatidB 7} Version 2 : 45-005  Cycle® : S/HIS [10]  Process® : A28l 22| [10-001]

EHMatrixD : 10-001-1  SFMatrix2
HASEANT | HASEA: ARR(RE)9 B4, HH| 020N 2T S0
HAEEAHE

ATBST A e SACITLE)E AEsi0] AZ=e) 4, B2l 0/=0i3
£xiE stk

.
2 AATE E v N
: = iR T
5 SATE a7

Updater0I28 _Update @200 11-17

FE)[EF=





Chapter 12. SAR (Substantive Analytical Review)
Chapter 12. 
SAR 

(Substantive Analytical Review)
Substantive Analytical Review는 회사제시 시산표를 감사용 시산표로 이전한 결과를 토대로 아래의 항목별로 데이터를 조회할 수 있게 합니다.

따라서 회사제시 시산표를 월별로 받을 필요가 있게 됩니다.

[그림] Substantive A/R Menu Page
[image: image129.png]Internet
B Business
Center

[ substantive A/R |

2712 : 2008-01-01 ~ 2008-12-31
220 BB 0080 D1 ~2o0ed 128 EIIEENS 2007 01 ~ 2007 128
SO0 ENENE 20000 1 < 20083 068 GUIEAIS 20073 01E ~ 20070 0

HEees® || SOD1I

w2 HLAIE | ZX S | Home | 230}

H2A E u

(FEAE0W 022
S Menu > SIHMZA TR AE > AT > ZAEE

EEEZEDE

271 E (Excel)

IS AE]

Bl mEA R T E 28)

sl (22 20 28]
BIBERVE]

Bl mEA R T E 28)

lmEa 2 28)
28283 (Ao HIo3SLICk
J2Ba83E E)0) B s





감사버전 생성시에 감사 대상기간의 전기에 해당하는 기수가 설정되어 있고 월별 시산표가 Upload되어 있는 경우, 전기월차수가 표시되고 전년비교의 각 항목에서 당기와 전기의 값을 대비하여 비교분석할 수 있습니다.

시스템Tree계정이 설정되어 있지 않으면 위 화면에서 빨간색으로 표시된 것처럼 ‘시스템그룹코드 [자산]이 비어있습니다.’ 등의 표시가 나타납니다. 이를 설정하기 위해서 [계정tree설정] 버튼을 누르고, 아래의 화면에서 표시한 [시스템Tree계정] 버튼을 눌러서 필요한 설정을 해주어야 합니다.
[그림] 게정코드Tree 등록 설정
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 [계정tree설정] 버튼을 통한 이외의 설정은 ‘Chapter 2. 코드관리’의 ‘계정과목설정’과 동일한 기능으로 자세한 설명은 ‘부록. 1-3. 시스템Tree계정’을 참고하시기 바랍니다.

‘SAR Menu Page’에서 월별분석 [월별손익요약표]를 누르면 아래와 같이 회사가 제시한 매출, 매출원가, 당기순이익 등의 손익항목들을 월별로 요약하여 조회할 수 있습니다.
[그림] 월별손익요약표
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월별분석의 [월계표]를 누르면 아래 그림과 같이 월별로 각 계정과목에 대한 잔액을 조회할 수 있습니다. 표 하단의 가로 스크롤 바를 우측으로 이동시켜서 모든 계정과목에 대한 월별 잔액과 월별 총계를 확인할 수 있습니다.
[그림] 월별월계표
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‘SAR Menu Page’에서 전년비교 중간감사의 [비교분석[시산표]] 버튼을 누르면 아래 그림과 같이 중간감사 기간에 대한 당기와 전기 시산표를 비교하여 조회할 수 있습니다.
[그림] 전년비교(중간감사) – 시산표 비교분석
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비교분석 화면을 처음 조회하거나 시산표 정보가 업데이트된 경우에는 [재계산] 버튼을 눌러서 최근 시산표 자료가 반영되어 조회되도록 해주어야 합니다. 
각 계정과목별로 [설명기록] 버튼을 눌러서 [저장]하면 아래 그림과 같이 해당 계정과목에 필요한 설명을 기록할 수 있습니다.

[그림] 전년대비 비교분석 – 설명기록
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그리고 각 비교분석 자료에 대한 서명을 할 수 있는데, 아래 그림과 같이 [작성자서명]>[검토자서명] 순서로 서명(또는 서명취소)을 할 수 있으며, 각각 서명일자가 표시되도록 되어 있습니다.
[그림] 전년대비 비교분석 – 작성자 서명 및 검토자 서명
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비교분석 화면에서 상단의 [엑셀저장] 버튼을 누르면 아래 그림과 같이 해당 비교분석 조회내역을 엑셀로 출력할 수 있습니다.
[그림] 전년대비 비교분석 – 중간감사 시산표 엑셀출력
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이 외에도 중간감사 기간에 대한 [비교분석[대차대조표 그룹]] 또는 [비교분석[손익계산서그룹]] 버튼을 눌러서 각각 대차대조표와 손익계산서를 전년도와 비교분석할 수 있습니다.

아래 그림은 기말감사 기간에 대한 대차대조표 비교하여 조회한 화면입니다. 

[그림] 전년비교(기말감사) – 대차대조표 비교분석
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중간감사에 대한 전년비교와 마찬가지로 기말감사에 대해서도 [비교분석[시산표]], [비교분석[대차대조표 그룹]] 또는 [비교분석[손익계산서 그룹]] 버튼을 눌러서 각각 시산표, 대차대조표, 그리고 손익계산서를 전년도와 비교분석할 수 있습니다. 또한 각 계정과목에 대한 설명기록, 작성자/검토자 서명/서명취소 및 엑셀저장도 중간감사와 동일하게 기말감사에 대해서도 할 수 있습니다.
Chapter 13. Issue List
Chapter 13. 

Issue List

아래 그림과 같이 감사 수행 중 발생하는 Issue들에 대하여 등록하고 팀간의 의사교환에 사용할 수 있도록 Issue list를 작성합니다. 

[그림] 감사 Issue 리스트
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각 issue에 대하여 조회하면 다음 화면과 같습니다.

[그림] 감사 Issue 조회
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위 그림에서처럼 [의견쓰기] 버튼을 눌러서 의견란에 issue별로 의견들을 첨부할 수 있습니다.

이 issue들은 감사완결조서와 연결이 됩니다.

[그림] 감사완결조서 – 중요한 회계와 감사상의 문제 및 처리내용
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요약하면 다음 그림과 같습니다.
Chapter 14. LeadSheet (Instance)
Chapter 14. 
LeadSheet (Instance)

[image: image141]
LeadSheet는 다음 화면에서처럼 감사절차지시서 및 주석사항과 연결되어 있습니다

[그림] LeadSheet 리스트
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해당 LeadSheet명을 선택 후 LeadSheet 버튼을 클릭하면 다음 화면에서처럼 계정과목별로 기초, 기중 증감, 기말로 이루어지고 설명과 감사결론을 입력∙조회할 수 있으며 Review Note를 관리할 수 있습니다.

[그림] LeadSheet
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위 그림의 LeadSheet에는 수정전표가 작성되어 처리되는 내용에 따라 해당 칼럼이 표시되는데, ‘회사반영 수정사항’이나 ‘한정의견 수정사항’이 있는 경우에만 해당 칼럼이 LeadSheet 화면에 나타나게 됩니다. 수정 사항에 대한 설명은 ‘Chapter 16. 수정사항처리’를 참고하시기 바랍니다.

LeadSheet 작업 중에서 수정사항이 확인되면 [수정사항 분개] 버튼을 눌러서 바로 수정 분개를 추가할 수 있습니다.

1) 감사절차지시서

LeadSheet는 감사절차지시서와 연결되어 있으며 다음 화면의 감사절차지시서에서 각각의 감사절차에 대한 테스트 절차와 연결됩니다.
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LeadSheet에서는 계정별로 Audit Matrix와 연결이 되고 스캔 된 증빙이나 파일을 첨부할 수 있으며 아래 화면에서처럼 테스트절차를 실시할 수 있습니다.
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엑셀로 테스트 결과를 볼 수 있는데 중요한 점은 시각과 사용자ID가 표시된다는 것입니다
[그림] 테스트수행 화면
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테스트수행을 할 때 각 라인별로 샘플문서명과 샘플문서번호를 복사해서 라인을 추가하는 것이 [복사생성]버튼입니다. 
[전부적합]버튼을 누르면 전부가 적합으로 표시됩니다. 그 다음 부적합인 것을 찾아서 [부적합]버튼을 눌러 부적합처리를 할 수 있습니다. 

2) Review Note 작성
Review Note는 다음 화면에서 저장하면 자동으로 화면이 닫히고 LeadSheet에서 반영된 것을 볼 수 있습니다.
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3) 주석사항

주석사항은 다음화면의 주석리스트를 추가, 삭제, 수정하여 관리할 수 있습니다. 그리고 주석사항별로 계정코드를 등록하여 계정코드별로 주석사항을 볼 수 있도록 연결이 됩니다.
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4) 증빙첨부

LeadSheet에서 증빙을 첨부할 수 있습니다.

[그림] LeadSheet 자료실
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상기 화면에서 [추가]버튼을 눌러서 나타나는 아래 화면에서 증빙을 첨부하여 저장하면 upload됩니다.
[그림] 문서(증빙)자료
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증빙으로는 스캔 된 문서이거나 엑셀파일, 워드파일, 파워포인트 파일 등이 있을 수 있겠습니다.

증빙파일을 작성하여 PC에 저장할 때 보안을 위하여 암호를 저장하면 증빙자료로 첨부한 이후에도 해당 파일을 다른 사람이 임의로 열어보거나 수정하는 것을 막을 수 있습니다.


[image: image152]

[image: image153]
위의 예는 엑셀과 워드 파일 저장 시 옵션으로 암호를 설정하는 것을 보여주고 있습니다.
계정과목별로 금액 검증이 수행되면 ‘LeadSheet’ 화면의 ‘전기잔액’ 및 ‘기말잔액’에 대하여 각각 ‘개별/전체 일치’ 또는 ‘개별/전체 불일치’를 선택하고 [실행]하여 아래 그림과 같이 금액 검증 결과에 대한 ‘Tick Mark’를 표시합니다.

또한 ‘Chapter 9. 피감사회사의 회사제시 시산표 Upload 또는 입력’의 시산표 화면에서 기초와 기말에 대하여 [금액테스트]에서 금액이 검증되어 체크 표시한 계정과목도 마찬가지로 아래 그림과 같이 ‘Tick Mark’가 표시됩니다.

[그림] LeadSheet – Tick Mark
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Chapter 15. 채권채무
Chapter 15. 
채권채무
채권채무는 엑셀로 upload할 수 있는데 아래 화면에서 채권채무 Excel Upload에서 정해진 format에 맞추어 엑셀파일을 upload하면 됩니다.

[그림] 채권채무
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[그림] 채권채무 Excel Upload
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다음 화면은 채권채무 계정별 리스트입니다.

시산표상의 금액과 명세서의 합계금액이 일치하는 지를 확인해서 완전성을 체크하시기 바랍니다. 만일 명세서상에 (-) 금액이 있는 경우 Negative 금액란에 (-)집계금액이 나타납니다.
[그림] 채권채무 계정별 리스트
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채권채무는 invoice별로 관리가 되며 aging은 invoice일자를 중심으로 이루어집니다. 만일 invoice번호가 없을 경우에는 invoice일자를 대신 입력하시기 바랍니다.

다음 화면은 거래처별 잔액리스트이고, 그 다음 화면은 해당 거래처의 상세조회로 invoice별 현황입니다.

[그림] 거래처별 조회 – 외상매출금
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[그림] 거래처별 상세조회 – 외상매출금
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상기 화면에서 [전부 적합]버튼은 조회 결과에 대하여 전부 적합하다고 한꺼번에 체크해주게 됩니다.

또한 주소록을 엑셀로 출력하여 사용할 수도 있습니다.

‘채권채무 계정별 리스트’ 화면에서 [sampling작업] 버튼을 눌러 [Sampling실행]을 하거나 ‘거래처별 조회’ 화면에서 거래처를 선택하고 [조회서생성Toggle] 버튼을 누르면 조회서 번호가 표시되면서 해당 계정과목의 거래처가 채권채무조회서 리스트에 포함되게 됩니다.

채권채무 메뉴화면에서 [조회서 리스트] 버튼을 누르면 sampling실행으로 설정되거나 조회서생성Toggle로 설정된 항목들이 아래 그림과 같이 채권채무조회서 리스트에 나타납니다.
[그림] 채권채무조회서 리스트
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위 그림에서 ‘전체’ 또는 ‘개별’을 선택하여 [채권채무조회서] 버튼을 눌러 채권채무조회서를 화면출력할 수 있는데, ‘개별’을 선택한 경우에는 각 거래처 단위로 해당하는 채권채무조회서가 출력되고 ‘전체’를 선택한 경우에는 모든 거래처에 대한 채권채무조회서가 한꺼번에 출력됩니다. 
[그림] 채권채무조회서 및 채권채무Window조회서 - 화면출력
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만일 법인차원에서 창문우편봉투(Window Envelope)를 사용할 경우에는 [Window조회서]를 

출력하면 위의 오른쪽 그림과 같이 회사명과 주소가 창문우편봉투의 Window영역에 보이도록 한 페이지에 함께 출력되어 수작업을 줄일 수 있습니다. 우측 중간의 빨간색 영역은 페이지 break입니다.

피감사회사 담당자에게 위 그림의 채권채무조회서를 파일로 저장하여 전달할 수 있습니다. 채권채무조회서 리스트 화면에서 ‘전체’를 선택하여 조회서(또는 Window조회서)를 화면출력하여 아래 그림과 같이 파일을 저장하고 e-mail 등을 통하여 피감사회사 담당자에게 전달하여 처리하도록 함으로써 감사업무를 효율적으로 진행할 수 있습니다.

채권채무조회서를 파일로 저장하는 방법은 다음과 같습니다. (금융기관조회서와 동일)
1 조회서 화면출력창의 상단 탭에서 ‘[파일] > [다른 이름으로 저장]’을 선택합니다.

2 저장할 위치를 선택하고 파일명을 지정합니다.

3 파일 형식은 ‘모든 웹 페이지(*.htm:*.html)’을 선택하고 [저장]합니다.

4 [저장]하면 파일명을 지정한 ‘html’ 파일과 동일한 이름의 ‘폴더’가 생성됩니다. 이중에서 회사담당자에게는 ‘html’ 형식 파일만 전달하면 됩니다.

[그림] 채권채무조회서 파일 저장
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‘거래처별 상세조회’ 화면에서 [회신기록] 버튼을 눌러 회신기록을 아래 화면과 같이 입력함으로써 채권채무 테스트를 수행하게 됩니다. 아래 화면에서 [차이없음] 버튼을 누르면 차이금액이 ‘0’이 되고 confirm금액은 채권채무의 잔액과 일치하게 됩니다.

[그림] 회신기록
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aging을 보기 위하여 구분을 등록하고 각 구분별로 대손설정비율을 정할 수 있습니다.

[그림] aging 기준
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aging의 [부터]는 ‘0’부터 시작하도록 하십시오. ‘0’은 기말종료일을 의미합니다.
[끌어오기] 버튼을 누르면 회계감사 메뉴화면의 ‘연령분석 기준일수’에서 설정된 내용이 끌려와 나타납니다. [추가] [수정] [삭제] 등으로 필요한 내용을 적용하여 각 계정과목별로 연령분석 기준을 설정할 수 있습니다.

다음 화면은 거래처별 aging 결과입니다.
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다음은 거래처별 상세조회로 invoice별 aging list입니다.
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다음 화면은 조회샘플결과리스트입니다.
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Chapter 16. 금융기관조회서

Chapter 16. 
금융기관조회서
금융기관종류별로 다음 화면에서와 같이 등록하고 조회할 항목들에 대하여 등록하여 조회서를 출력할 수 있습니다.

[그림] 금융기관 조회서
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아래 그림은 [추가] 버튼을 눌러서 조회서 목록을 추가하는 화면입니다.
[그림] 금융기관 조회서 추가
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만약 정보제공요구범위가 은행 전체에 대한 것이라면 다른 지점의 거래내역들도 같이 등록해주어야 합니다.
아래 그림은 [조회서] 및 [Window조회서] 화면출력 예시인데, 위 ‘금융기관조회서’ 화면에서 ‘전체’를 선택하여 조회서(또는 Window조회서)를 출력하면 모든 금융기관에 대한 조회서가 일괄로 화면으로 출력되고, ‘개별’을 선택하여 조회서(또는 Window조회서)를 출력하면 선택된 각 금융기관별로 조회서가 화면으로 출력됩니다.

[그림] 은행조회서 및 Window조회서
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채권채무조회서에서와 같이 만일 법인차원에서 창문우편봉투(Window Envelope)를 사용할 경우에는 Window조회서를 출력하면 위의 우측 그림과 같이 금융기관명과 주소가 함께 출력되어 수작업을 줄일 수 있습니다. 우측 그림의 가운데에 표시한 빨간색 영역은 페이지 break로 주소부분이 Window영역에 보이게 한 페이지가 출력됩니다.
채권채무조회서와 마찬가지로 피감사회사 담당자에게 위 그림의 금융기관조회서를 파일로 저장하여 전달할 수 있습니다. 금융기관조회서 리스트 화면에서 ‘전체’를 선택하여 조회서(또는 Window조회서)를 화면출력하여 아래 그림과 같이 파일을 저장하고 e-mail 등을 통하여 피감사회사 담당자에게 전달하여 처리하도록 함으로써 감사업무를 효율적으로 진행할 수 있습니다.

금융기관조회서를 파일로 저장하는 방법은 다음과 같습니다. (채권채무조회서와 동일)

1 조회서 화면출력창의 상단 탭에서 ‘[파일] > [다른 이름으로 저장]’을 선택합니다.

2 저장할 위치를 선택하고 파일명을 지정합니다.

3 파일 형식은 ‘모든 웹 페이지(*.htm;*.html)’을 선택하고 [저장]합니다.

4 [저장]하면 파일명을 지정한 ‘html’ 파일과 동일한 이름의 ‘폴더’가 생성됩니다. 이중에서 회사담당자에게는 ‘html’ 형식 파일만 전달하면 됩니다.

[그림] 은행조회서 파일 저장
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다음 화면은 예적금 리스트입니다. 그런데 주의하실 점은 계정코드를 넣어주어야 Audit Matrix와 연결이 된다는 것입니다.
[그림] 예적금 리스트
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[회신기록] 버튼을 누르면 위 화면에서처럼 Confirm금액과 차이금액 등의 정보를 입력하여저장할 수 있습니다. 여기에서도 [전부적합]버튼을 누르면 해당 금융기관지점의 조회내역 전체에 대하여 일괄 적합처리가 됩니다.

다음 화면은 차입금리스트입니다. 그런데 주의사항으로 계정코드를 넣어주셔야 Audit Matrix와 연결이 됩니다.

[그림] 차입금 리스트
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마찬가지로 [회신기록]과 [전부적합] 버튼은 앞의 내용과 같습니다.
다음 화면은 지급보증등 리스트입니다.

[그림] 지급보증등 리스트
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[회신기록]과 [전부적합] 버튼은 앞의 내용과 같습니다.
다음 화면은 미결제 선물환 계약등 리스트입니다.

[그림] 미결제 선물환계약등 리스트
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다음은 시설대여 리스트입니다. 그런데 주의사항으로 계정코드를 넣어주셔야 Audit Matrix와 연결이 됩니다.

[그림] 시설대여등 리스트
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다음은 유가증권 리스트입니다. 그런데 주의사항으로 계정코드를 넣어주셔야 Audit Matrix와 연결이 됩니다.

[그림] 유가증권 리스트
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다음은 어음수표 교부리스트입니다

[그림] 어음수표교부 리스트
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다음은 미회수 어음수표입니다.

[그림] 미회수어음수표 리스트
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다음은 담보견질보관어음수표입니다.

[그림] 담보견질보관어음수표 리스트
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아래 그림의 화면에서 S/T의 예∙적금, 차입금, 지급보증, 미결제선물환계약등, 시설대여등, 유가증권, 보험거래, 저축성 보험거래, 어음수표교부, 어음수표미회수, 어음수표담보견질보관 버튼들을 누르면 전 금융기관을 합친 리스트가 나타납니다. 그리고 각각의 계정코드별로 Audit Matrix에서 리스트가 연결되도록 되어 있습니다.
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Chapter 17. 주석사항
Chapter 17. 
주석사항
주석사항은 LeadSheet에서 연결하여 작성을 하게 됩니다. 그런데 LeadSheet에 연결 안하고 작성을 하려면 아래 화면에서 주석사항을 누르면 됩니다.
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그러면 다음과 같이 전체 주석이 나타나게 됩니다.
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Chapter 18. 수정사항처리
Chapter 18. 
수정사항처리

[image: image185]
수정사항은 아래 그림의 화면에서 수정사항의 [전표] 버튼을 눌러 수정 회계전표를 작성하여야 합니다.

[그림] 감사작업 – 수정 사항
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[그림] 수정 전표 리스트
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수정 사항이 있는 경우에 위 그림의 화면에서 [추가] 버튼을 눌러 수정 전표를 작성합니다. 위 화면에는 기 작성된 수정 전표가 2건 표시되고 있습니다. 이렇게 작성된 수정 전표는 ‘Pass처리’, ‘회사수용처리’, ‘한정사항처리’의 3가지 방법으로 처리할 수 있는데, 위의 수정 전표 리스트 화면이나 아래의 전표입력 화면, 또는 전표조회 화면에서 처리 설정을 변경할 수 있습니다.

[그림] 수정 전표 입력
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[그림] 수정 전표 조회
[image: image189.png]Internet =2 AN | SFLU] | Home | 20k
Business
HZA e

Center
182090806 0|2
SN Menu > SAZA BEIZIAE > UNSE > 2T > 23 WE elas
TENE 01230002 Ml | NS LETH 0B IR 0|2
TE=o0A | SeR aERMW | [DESALE) [ JE4A | 29T | (FEET) (EAEE) (F0T])

u

IEEEE = [EE 5,000,000

[BINEEE HAE

SR B AE

[ 5,000,000
5,000,000 0





수정 사항의 [수정분개장]에서 수정 전표의 내역을 일괄적으로 조회할 수 있습니다.

[그림] 감사작업 – 수정분개장
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[그림] 수정분개장
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위 그림에 표시되는 2가지 수정 전표는 아래 그림의 2가지 종류의 ‘수정 후 재무제표’에 반영됩니다. 수정 사항을 회사에서 수용한 경우와 한정 수정 사항인 경우의 각각에 대하여 [회사반영]과 [한정사항]에 반영되어 수정 후 재무제표에 반영됩니다.

또한 수정 사항은 정산시산표에도 각각 ‘회사반영’과 ‘한정사항’으로 조회가 되고 수정 시산표에 반영됩니다.
[그림] 감사작업 – 수정 후 재무제표
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[그림] 수정 후 재무제표 – 회사반영
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[그림] 회계감사 정산표 – 회사반영 [연간]
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Chapter 19. 회계감사심리점검표 감사완결조서 마감기능
Chapter 19. 
회계감사심리점검표

감사완결조서

마감기능
	1. 회계감사 심리점검표
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	2. 감사완결조서


감사완결조서 는 다음 화면을 채우고 저장한 다음 각 감사인이 [서명하기] 버튼을 눌러 서명하면 마무리가 됩니다.

이때 누군가 서명을 일단 하게 되면 내용을 수정할 수 없으며 만약 수정할 사항이 생기면 서명한 사람들이 서명을 취소하여야 합니다.

[image: image197.png]dows Internet Explorer

~=lolx|

x|l

=4 |lxf 2]]
HOA® - G520 - @ @ & 0

Internet
Business
Center

=2 Help | ZX|SL7| | Home | 21012
» Myt

fenu
[T

S Menu > S{AZA BTIRIAE > ZAT

sEy [0

SRR 012

2 i
AR

HE ERuEY

| MZepl | smsm | S0001





[image: image198.png]indows Internet Explorer

=lolx|

EE ZasiRaLIch

HIZADIZD LA EHERIEE &

a

dASHEA
ER- chERI
Z o 2008-12-31
L 2nEEeA
Ol ZAIT £ BE 2 IR _HTH O 20084 128 9122 RS ALY HEH

2412
tf

I ch

EIEEES BRI

o HOEB A He Ey
o HOEB A He Ey
o HOEB A = Ey
o HOEB A E] Ey

g T [ @uediszocias

[%00% ~





감사완결조서의 내용에는 issue리스트의 내용들과 수정분개 내역들이 반영됩니다.

	3. Wrap Up


Control Assurance 유효성 check을 하게 되는데 다음과 같은 것들을 체크합니다

1) Audit Matrix가 없는 계정과목 
2) Control Risk 가 비어 있는 계정과목
3) Control Risk는 High 인데 Control Level이 Moderate이고 Control Assurance가 High인 경우
4) Analytical Review와 S/T의 Assurance가 비어 있거나 Moderate 또는 Low인 경우
등을 다음 화면과 같이 체크하여 적출합니다. 
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	4. 마감 기능


다음 화면에서 [마감]을 누르면 해당 감사버전 내에서 수정이나 추가 및 삭제가 안되도록 되어 있습니다. 작업이 끝난 다음에는 [마감]을 시키시기 바랍니다.
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Chapter 20. 기타의 기능들
Chapter 20. 
기타의 기능들
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	1. 게시판


감사팀원간에 게시할 사항들을 입력하여 관리할 수 있습니다.

	2. 자료실


피감사 회사의 각종자료를 계층형 Tree구조의 자료실 폴더를 구성하여 저장하고 조회할 수 있습니다.
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	3. To Do


각 사용자별로 To Do를 등록하고 관리할 수 있습니다.

완료일자를 입력하면 To Do에서 미결리스트에 안 나타나게 됩니다.
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	4. 회의록


피감사회사와의 회의를 기록하여 보관할 수 있습니다.
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	5. 스케쥴


다음 화면에서와 같이 월별로 일정을 등록하고 관리할 수 있습니다.

날짜 옆의 icon을 클릭하시면 입력할 수가 있고 이미 등록된 건은 더블 클릭하면 조회/수정을 할 수 있습니다.

[그림] 월간 일정
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	6. Random Sampling


[그림] Random Sampling
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부록
부록 
	1. 계정과목설정


계정과목설정을 하려면 아래 그림과 같이 ‘회계감사 Menu화면의 [코드관리] > 코드관리화면의 [계정과목설정]’순으로 진행합니다.
[그림] 회계감사 Menu - 코드관리
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[그림] 코드관리
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계정코드는 회계전표 작성 시 사용되는 실계정인 계정과목코드와 그룹핑되는 계정코드Tree로 크게 구별되며, 시스템에서 지정하여 사용하는 시스템 계정코드와 시스템 그룹코드가 있으며 별도의 자료집계를 위하여 Entity계정코드가 있습니다.
[그림] 계정과목 설정
[image: image209.png]Internet HAIE | ZX =71 | Home | 230
Business
Center A e

S Menu > BERI2

E

=
0

=
0

=
0

=
0

=
0

KGAAP v

=
0

=
0

=
0





다음 그림에서 보면 재무제표가 작성되는 구조는 실계정인 계정코드별 시산표 금액과 그것을 Tree구조로 그룹핑한 금액을 합산하여 재무제표가 생성되는 것을 확인할 수 있습니다.

[image: image210]
1-1. 계정과목 설정

계정과목 등록은 계정Tree에서 등록 가능하며 계정과목 등록관리 화면에서는 계정과목에 대한 설정 내용을 입력/수정할 수 있습니다. 
회계관리 프로그램을 처음 사용하실 때 나타나는 계정과목은 기업회계기준의 표준 계정과목을 고려하여 아이비센터에서 미리 만들어 놓은 표준 계정과목들 입니다. 따라서 각 기업의 특성에 맞게 계정과목을 추가하거나 필요 없는 것들은 삭제하실 수 있습니다.
[그림] 계정과목
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다음 설명을 참고하셔서 회계처리 작업이나 각종 정보 이용 시 최적의 프로그램 환경을 유지하시기 바랍니다. 
1) 계정코드의 구성원칙

계정코드는 현재 피감사회사가 사용하는 계정코드를 Upload하여 사용하십시오.
1-2. 계정코드 Tree

[그림] 계정코드 그룹핑 TreeVersion
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1) TreeVersion별로 계정코드Tree를 다르게 설정 할 수 있습니다. 계정코드의 그룹핑은 tree구조로 이루어지며 계정과목과는 별개로 움직이도록 구성되었습니다. 따라서 여러 가지 버전으로 재무제표를 표시할 수 있으며 업종별로 선택적으로 적용이 가능합니다
2) TreeVersionNo를 입력하고 Version명을 입력 후에 [계정분류 Tree] 버튼을 눌러 진행합니다.
[그림] 계정코드 Tree
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3) 그룹수정: 계정코드 그룹에 관한 정보를 조회/수정할 수 있습니다.

4) 그룹추가: 추가하고자 하는 계정그룹이 있을 경우 해당 버튼을 누르고 각 해당 정보를 입력 후 저장합니다.
[그림] 계정그룹관리
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계정그룹코드 입력란을 더블 클릭하고 추가하고자 하는 그룹을 선택하거나 직접 코드를 입력하고 명칭을 입력합니다.

[그림] 대차대조표 Tree 구조 예시
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[그림] 손익계산서 Tree 구조
















위의 그림은 당기순이익이 계산되어 집계되는 구조를 보여줍니다. 본 Tree의 목적은 당기순이익의 계산이 이루어지는 구조를 보여주는 것이고, XBRL의 Calculation Link Base와 연계하여 이해하셔도 무방합니다.

계정코드 Tree에서 집계되는 계정은, 수익은 대변, 비용은 차변인데 차변은 (+), 대변은 (-)로처리되므로 합산유형(summation)은 (+)로 처리하면 이익계산이 자연스럽게 되고, 재무제표표시(출력)할 때 수익은 대변, 비용은 차변으로 세팅해야 (-)로 표시가 되지 않습니다.
Tree는 기본적으로 summation구조 즉 하위항목들의 합계가 상위그룹으로 집계되며 합산유형에 따라 더하기 또는 빼기를 함으로써 계산의 구조를 이룹니다

 그런데 손익계산서는 합계과정과는 달리 보고서 표시형식이 이루어지므로 [그림] 계정코드 Tree 화면에서 [보고서 표시 설정]을 눌러 별도로 presentation을 설정하여야 합니다
[보고서 표시설정]
아래 그림은 손익계산서를 출력할 때 사용하는 구조입니다. 위의 그림은 계산이 이루어지는 구조인 반면에 손익계산서를 출력할 때에는 아래의 그림처럼 구조가 이루어 져야 합니다.

xbrl의 presentation linkbase에 해당하는 역할로 이해하시면 됩니다.

Dead End를 설정하는 이유는 무한 loop에 빠지는 것을 방지하기 위함입니다.

Calculation구조상으로는 매출 총이익을 drill down하면 매출과 매출원가가 있는데 첫 번째 level에서 순환을 방지합니다.

	계정코드
	계정명
	순번
	Dead
End

	 sales
	 매출
	1 
	  

	 cos
	 매출원가
	2 
	  

	 SalesMargin
	 매출총이익
	3 
	Y

	 sgna
	 판매와 일반관리비
	4 
	  

	 OperatingIncome
	 영업이익
	5 
	Y

	 otherrevenue
	 영업외수익
	6 
	  

	 otherexpense
	 영업외비용
	7 
	  

	 OrdinaryIncome
	 경상이익
	8 
	Y

	 SpecialGain
	 특별이익
	9 
	  

	 SpecialLoss
	 특별손실
	10 
	  

	 NIBIT
	 법인세차감전순이익
	11 
	Y

	 CorporateTax
	 법인세등
	12 
	  

	 NetIncome
	 당기순이익
	13 
	Y


[*] Dead End
다음의 항목들의 경우에는 Dead End로 체크를 해주셔야 합니다.
(ex) 매출총이익(손실),영업이익(손실),법인세차감전이익(손실),당기순이익(손실)
(판매와 일반 관리비 같은 경우 그에 해당하는 child계정과목들을 집계하므로 child 계정과목을 보여주는 것은 무리가 없으나  계산상 산출되는 과목인 경우 그 과목의 산출내역을 보여주게 되면 무한 looping에 빠지게 되므로 계산상 산출되는 과목에 대한 child항목을 표시되지 못하도록 표시하는 것을 말함)

[그림] 매출원가 구조설정

















①과 ②는 합산유형(summation)에서 제외되어야 하며
단지 ①에는 계정과목 중에서 상품매출원가, ②에는 제품매출원가가 포함되는 구조로 이루어 집니다.
[그림] 타계정대체의 예


	
	차  변
	대  변

	상품
	100
	

	외상매입금
	
	100

	매출
	
	100

	외상매출금
	100
	

	상  품
	
	80

	매출원가
	80
	

	접대비
	10
	

	상품
	
	10

	
	
	

	
	
	

	
	기초
	

	
	(+)   매    입
	

	
	(-)   기    말
	

	
	(-) 타계정대체
	

	
	매출원가
	


상기 분개 중에서 접대비로 사용된 10만큼이 상품타계정대체액이 됩니다.

[그림] 제조원가보고서 Tree 구조















	재공품 
	
	제품

	기초재공품
당기총제조비용
	당기제품제조원가
재공품타계정대체 
기말재공품
	
	기초제품
당기제품제조원가
	제품매출원가
제품타계정대체

기말제품

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


재고자산평가충당금이 있는 경우의 구조

	

	                      상     품

	기초상품

당기매입 

매출원가

타계정대체

기말상품



	

	           재고자산 평가충당금

	평가충당금감소

기말충당금

기초충당금

평가충당금증가




	

	                상품/재고자산평가충당금

	기초상품

당기매입 

평가충당금감소

기말충당금

매출원가

타계정대체

기말상품

기초충당금

평가충당금증가




	

	                상품/재고자산평가충당금

	기초상품-기초충당금

당기매입 

평가충당금감소

매출원가

타계정대체

평가충당금증가

기말상품-기말충당금




	

	                상품/재고자산평가충당금

	1)기초상품

-기초충당금

당기매입 

매출원가

2)타계정대체

평가충당금증가

(-)평가충당금감소

3)기말상품

-기말충당금




· 계정추가: 해당 계정그룹 내에 계정을 추가 할 수 있습니다.
[그림] 계정추가
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· 계정코드와 계정Tree의 이동.

계정코드와 계정Tree는 다음 화면에서처럼 [이동]버튼을 눌러 popup된 화면에서

해당되는 위치를 parent로 위치 이동을 할 수 있습니다.


[image: image216]
· 계정코드 그룹만 출력

[image: image217]
· 계정코드 그룹전체 출력


[image: image218]
1-3. 시스템Tree계정
감사작업의 ‘SAR(Substantive Analytical Review)’에서 전년도 비교분석에 필요한 설정을 계정코드Tree설정의 ‘시스템Tree계정’설정에서 해주어야 합니다.

아래 그림의 SAR화면에서 빨간색 글씨로 ‘시스템그룹코드 [자산(매출)]이 비어있습니다.’라는 표시가 나타나면 아직 시스템Tree계정이 설정되어 있지 아니한 상태입니다. 

[그림] SAR – 시스템Tree계정 설정
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위 그림과 같이 시스템Tree계정 설정이 필요한 경우 [계정tree설정[ 버튼을 눌러서 아래 그림의 ‘계정코드 그룹핑 Tree Version’의 [시스템Tree계정] 설정을 해주도록 합니다. 아래 화면은 ‘코드관리 > 계정과목설정 > 계정과목Tree설정’으로 진행하여 나타나는 화면과 동일한 화면입니다.
[그림] 계정코드 그룹핑 Tree Version – 시스템Tree계정
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위 화면에 이어지는 아래의 화면에서 표시한 버튼을 눌러서 각 시스템Tree계정에 대한 설정을 합니다. 

[그림] 시스템Tree계정코드 설정
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설정이 필요한 시스템Tree계정코드 라인을 선택하고 [계정Tree코드설정] 버튼을 누르면 현재 감사대상회사에 설정되어 있는 계정코드Tree의 구조가 팝업창으로 나타나고, 여기에서 해당하는 계정코드Tree 항목을 선택합니다.

1-4. 시스템그룹코드

[그림] 시스템계정 그룹코드
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해당시스템계정그룹에 속하는 계정과목을 등록합니다.

[그림] 시스템그룹계정 소속그룹 계정과목 설정
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1-5. 시스템계정코드

시스템 계정코드란 프로그램의 유연한 성능 지원 및 각종 경영정보의 원활한 조회를 가능하게 하기 위하여 아이비센터에서 미리 정한 계정코드를 말하는 것으로, 이 계정코드는 삭제가 불가능하고 계정코드 화면의 과목성격란에 시스템계정으로 나타나며, 사용자들께서는 해당 과목들에 대해서는 항상 이 계정코드를 사용하셔야 합니다.

[그림] 시스템계정코드 설정
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해당계정을 선택하고 계정과목 설정 버튼을 누르면 현재 회사에 설정된 계정과목 팝업창이 나타나고 해당 계정과목과 매칭되는 계정과목을 찾아 선택하여 확인하면 해당 시스템계정코드에 매칭되어 저장됩니다.

※ 당기순손익(BS, PL 항목 모두)과 이월이익잉여금은 시스템코드 설정을 반드시 해주어야 재무제표를 산출할 수 있습니다. 

- 상기의 필수 시스템계정코드에 대응하는 계정코드가 없을 경우에는 계정코드를 부여해서 추가 생성해주어야 합니다.
1-6. 계정코드 Entity

Entity코드를 저장하고 해당 Entity코드에 계정코드를 등록합니다.

계정코드를 등록 한 후에 계정코드 Mapping을 통해 현재 시스템과 추가된 Entity 계정과목을 매칭시켜 줍니다. 그룹사에 속해있는 회사가 그룹사에 제출하는 재무제표를 산출할 때 사용할 수 있습니다.

1-7. 유틸리티

[그림] 계정과목 유틸리티
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계정코드 또는 계정tree를 복사해 올 경우 사용하는 화면입니다. 계정코드 또는 계정tree를 복사하는 경우에는 원본회사의 ID를 알아야 하므로 아이비센터에 문의하시기 바랍니다.

계정Tree 복사와 관련된 버튼별 기능은 아래와 같습니다.

1 계정Tree만 복사해오는 기능

2 계정Tree와 소속 계정코드를 복사해오는 기능(계정코드가 동일한 경우에 한함)

3 계정Tree에 소속 계정코드를 복사해오는 기능(계정코드가 동일한 경우에 한함)

4 계정Tree에 계정코드를 분류시키는 기준을 계정명으로 해서 복사해 오는 기능

계정코드 지우기는 다음의 순서로 합니다.

5 자사 비고

6 자사 종속계정코드

7 자사 accode_map

8 자사 계정코드

계정코드 끌어오기는 다음의 순서로 합니다.

9 타사 계정코드

10 타사 종속계정코드

11 타사 비고

1-8. 기타
1) 원장미사용계정코드
회계원장에서 사용되지 않는 계정코드를 선택하여 저장합니다. 회계전표 입력시 계정과목 팝업창에 해당 계정은 뜨지 않도록 설정됩니다.
2) 계정코드 TreeVersion 선택:
기본 버전으로 설정하기 위한 TreeVersion을 선택하고 실행합니다.
	2. Web Auditing 실무적용 프로세스


	No.
	구분
	Description

	1
	회원가입
	각 회계법인의 Web Auditing Home Page(또는 ERP Site)에서 감사업무를 수행할 각 회계사별로 회원가입을 한다.

	2
	감사 Incharge 등록

(※ 감사 Incharge만 해당됨)
	감사 Incharge는 회원가입 후 Web Auditing Home Page 관리자에게 ‘Audit DB 생성’ 권한을 요청한다. (해당 권한을 부여 받아야 감사계약회사 및 감사팀원 등록이 가능하고, 감사팀원은 반드시 회원가입이 되어 있어야 함)

	3
	감사대상회사 등록
	회사등록관리에서 감사계약회사의 정보를 입력하여 등록하고, 감사팀원 등을 사용자 등록한다.

	4
	회계연도(기수) 설정
	감사대상기간의 기수와 해당 기간의 개시 및 종료일자를 설정한다.

	5
	코드관리 설정
	1 계정과목설정 (‘부록 1. 계정과목설정’ 참조)
2 거래처코드 설정

3 금융기관코드 및 금융기관지점코드 설정

	6
	주식보유현황 등록
	사용자별 주식보유현황을 등록한다.

	7
	연령분석 기준일수 등록
	채권채무 aging에 적용할 기준일수를 설정한다.

	8
	Repository 설정
	1 내부통제평가를 위한 세부내부통제 설정 (내부통제 Cycle, Process, Control Matrix, Cycle별 계정과목 설정 등)
2 잔액감사를 위한 Leadsheet 설정 (Leadsheet 등록, Leadsheet별 계정과목 설정, 감사절차 및 테스트절차 등록 설정 등)

	9
	감사버전 등록/설정
	1 감사대상기간, 감사유형 등을 입력하여 감사버전을 등록한다.
2 각 버전별로 [버전작업]에서 해당 감사버전의 세부사항을 입력하여 저장한다.

3 [작업] 버튼을 눌러서 본격적인 감사작업을 수행한다.

	10
	일반조서목록 작성
	1 독립성준수검토표
2 감사계약리스크평가서

3 전반감사계획서

※ 기타 조서 또는 자료 파일은 [감사자료실]에 Upload 함

	11
	업무배정
	1 감사계약회사 등록 시에 등록한 사용자 중에서 실제 감사업무를 배정할 사용자를 감사팀원으로 등록한다.
2 업무그룹별 업무코드 설정을 확인한다.

3 업무코드별로 구분된 감사업무를 감사팀원에게 배정한다.

	12
	피감사회사 자료 Excel Upload
	[통합화면]에서 감사대상회사로부터 수신한 시산표 등 Excel File을 각 해당 버튼을 눌러 Upload한다.

	13
	시산표 확인
	1 시산표의 [금액테스트]에서 Upload된 시산표의 기초 및 기말 계정별 잔액을 확인한다.

2 Audit Matrix 계정별 설정(필요시): Control Risk, Control Level, Control Assurance, A/R Assurance, S/T Assurance를 각각 설정한다.
※ 각 계정과목별로 Audit Matrix를 별도 적용해야 할 필요가 없는 계정과목들은 아래의 ‘내부통제평가’ 및 ‘Leadsheet’에서 각각 [Audit Matrix 일괄 적용] 가능

	14
	내부통제평가
	1 Audit Matrix 일괄 적용: Cycle별로 설정된 계정과목들 중에서 선택하여 Audit Matrix(Control Risk, Control Level, Control Assurance)를 일괄 적용한다.

2 각 Control Matrix에 대한 평가작업을 수행한다.

	15
	SAR (Substantive Analytic Review)
	안내에 따라 비교분석을 위한 ‘계정Tree설정’을 하고, 각 비교항목별로 비교분석한다.

	16
	감사 이슈관리
	감사업무 중 이슈가 되는 사항들을 [이슈리스트]에 등록한다.

	17
	Lead Sheet
	1 Audit Matrix 일괄 적용: Leadsheet별로 설정된 계정과목들 중에서 선택하여 Audit Matrix(A/R Assurance, S/T Assurance)를 일괄 적용한다.
2 각 Leadsheet별로 감사절차지시서의 계정테스트 절차에 따라 계정 잔액을 검증한다.

	18
	채권채무
	각 거래처별로 채권채무조회서를 출력하여 등기우편 등으로 발송한 다음, 확인 내역을 수신하여 각 내역이 거래처별로 일치하는지 확인한다.

	19
	금융기관조회서
	각 금융기관별로 금융기관조회서를 출력하여 등기우편 등으로 발송한 다음, 확인 내역을 수신하여 각 내역이 거래처별로 일치하는지 확인한다.

	20
	주석사항
	주석사항을 등록하여 해당 계정과목과 연결한다.

	21
	기타 Substantive Test
	피감사회사로부터 수신하여 Upload한 예적금, 차입금, 지급보증, 미결제선물환계약 등, 시설대여 등, 유가증권, 보험거래, 저축성 보험거래, 어음수표교부, 어음수표 미회수, 어음수표 담보견질보관에 대한 내역과 명세서 등 증빙을 대조·확인한다.

	22
	수정사항처리
	수정이 필요한 사항은 수정전표를 작성하고, 이를 [회사수용처리], [한정사항처리], [Pass처리] 중 해당하는 것을 선택하여 각각 반영한다.

	23
	기타 조서 등록
	감사자료실에 일반조서 외의 기타 조서 또는 감사관련 자료들을 등록한다.

	24
	감사 마무리 작업
	1 회계감사 심리점검표 작성 (심리실)
2 감사완결조서 작성

3 Wrap Up

4 마감


	3. 주요 개정 사항


1) Audit Process Mapping → ‘Audit Matrix’로 명칭 변경되었습니다.
2) Audit Matrix 일괄 적용 기능: 연결된 계정과목에 대하여 Cycle별 일괄 적용과 LeadSheet별 일괄 적용 설정이 가능하도록 하였습니다.

3) 시스템계정코드 설정 간소화: Web Auditing 작업 시에 필요한 필수 시스템계정코드 3개만 설정하도록 하였습니다.

4) LeadSheet 표시 변경: 수정전표가 작성되어 처리되는 내용에 따라 LeadSheet에 표시되도록 변경하였습니다. ‘회사반영 수정 사항’이나 ‘한정의견 수정 사항’이 있는 경우에만 해당 칼럼이 LeadSheet 화면에 나타나도록 처리하였습니다.
5) 시산표 금액테스트: 시산표에 기초부터 기말까지 월별로 시산표 금액을 검증하여 확인된 계정과목에 체크 표시할 수 있습니다. 기초와 기말 금액이 검증 확인 체크된 계정과목은 LeadSheet에서 검증 Tick Mark가 표시됩니다.

6) 엑셀 Upload 통합: 회사의 계정코드, 거래처코드, 시산표, 채권채무 리스트, 예적금리스트 등의 자료를 일정한 형식의 엑셀 파일로 준비하여 Upload하는 작업을 한 화면으로 통합하였습니다.

7) 감사계약거래처 중복 등록 배제: 아이비센터 ERP를 사용하여 거래처리스트에서 [감사계약거래처등록]을 하는 경우 기 등록된 거래처에 대해서 중복 등록되지 않도록 하였습니다.
8) 사용자 등록 방법 개선: 사용자 [추가] 버튼을 누르면 해당 회계감사 ERP 서버에 등록된 사용자 리스트가 나타나고 여기에서 사용자ID, 사용자명, 주민등록번호앞자리를 확인하여 일치하는 사용자를 체크하여 등록하는 방법으로 개선하여 중요한 개인정보 노출을 막고 등록도 간편하게 처리할 수 있도록 하였습니다.

9) 조회서 표시 항목 추가 및 개선: 감사버전 생성 단계에서 채권채무조회서와 금융기관조회서에 대하여 담당회계사, 문의할 연락처, 유효일자 등을 입력하여 조회서에 표시하게 하고, 조회서 추가시에 조회서 번호를 부여할 수 있도록 개선하였습니다.

10) 채권채무에서 조회서 항목 추가 방법: Sampling작업 또는 조회서생성Toggle로 조회서 항목을 추가하는 방법에 대한 설명을 추가하였습니다.

11) S/T에 ‘보험거래’와 ‘저축성 보험거래’ 항목을 추가하였습니다.

12) SAR의 기능 사용설명과 비교분석기능을 위한 시스템Tree 설정이 추가되었습니다.
13) Audit Matrix에 대한 내용이 ‘부록’에서 본문 ‘Chapter 9’로 이동하였습니다.

14) 채권채무조회서 전체를 하나의 파일로 저장하여 사용하는 내용이 추가되었습니다.

15) 금융기관조회서 전체를 하나의 파일로 저장하여 사용하는 내용이 추가되었습니다.

16) ‘부록 2. Web Auditing 실무적용 프로세스’가 추가되었습니다.

17) ‘감사자료실’을 추가하여 기타 조서 등 다양한 형태의 참고자료를 관리할 수 있습니다.

18) ‘Repository’의 ‘LeadSheet’에서 [테스트절차자동생성] 기능이 추가되었습니다.

19) ‘LeadSheet’ 화면에서 [수정사항 분개]를 바로 작성할 수 있도록 하였습니다.

20) ‘LeadSheet’ 화면에서 바로 금액 검증을 하여 ‘Tick Mark’가 표시되도록 하였습니다.
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				시간소요 예측

		1차년도		100

		2차년도		50

		3차년도		40

				차트 데이터 범위의 크기를 조정하려면 범위의 오른쪽 아래 모서리를 끄십시오.






