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	회계관리

	

	관리정보
[2400]   (일반사용자용)


본 매뉴얼의 최종 수정일자는 2012년 5월 28일 입니다. 아이비센터의 기능개선은 꾸준히 이루어지고 있기 때문에 이 매뉴얼의 날짜가 오4래되었을 경우에는 최근 개정된 아이비센터의 일부기능이 반영되어 있지 않을 수 있습니다. 주기적으로 ibcenter.co.kr에서 최신 버전의 매뉴얼을 참고하시길 바랍니다.

(C) 저작권자: 주식회사 아이비센터

www.ibcenter.co.kr 
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	1. 거래처(채권·채무)관리


[그림] 거래처(채권·채무)관리
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회계관리Top 화면에서 [관리정보/거래처(채권·채무)관리]를 누르면 거래처(채권·채무)관리 화면으로 들어오실 수 있습니다.

이 화면에서는 거래처(채권·채무) 계정에 대한 체계적이고 다양한 정보를 제공합니다. 보다 유용하고 충실한 정보를 제공 받기 위해서는 거래처(채권·채무) 발생 및 회수에 대한 회계전표 입력 시 반드시 관리번호(Invoice No.)를 입력하셔야 합니다. 

1) 조회
채권·채무의 조회는 원하는 기준일자를 입력하고 5가지 조회기준버튼(금액순, 발생일자순, 만기일자순, 거래처순, 연령분석)을 선택하여 조회할 수 있습니다. 기준일자를 입력하지 않으면 현재시점으로 조회됩니다. 

(1) 금액순 리스트 
[그림] 외상매출금(금액순)
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금액순 리스트는 특정 시점의 채권·채무 잔액을 거래처별 금액 순서대로 분류한 리스트로서 [금액순 리스트] 버튼을 누르면 금액순(오름차순) 채권·채무 리스트 화면이 나타납니다.

여기서 원하는 거래처를 선택하고 [세부내역보기] 버튼을 누르면 해당 거래처 채권채무의 Invoice 일자별 발생/회수 리스트가 나타나며 여기서 다시 원하는 Invoice 일자를 선택하고 [세부내역보기] 버튼을 누르면 해당 Invoice 일자 발생 채권채무의 전표일자별 상세내역이 나타나며, 여기서 다시 원하는 회계전표를 선택하고 [전표보기] 버튼을 누르면 해당 회계전표를 조회할 수 있습니다.
즉, 다음과 같은 순서로 점차 상세자료의 조회가 가능하므로 보다 체계적이고 깊이 있는 경영정보를 획득할 수 있습니다. 본 프로그램의 다른 관리정보 조회 화면들도 유사한 구조로 되어 있어 통일된 사용자 Interface를 제공하고 있습니다.

채권채무 조회 화면 ([금액순 리스트] 버튼 클릭)

→ 금액순 리스트 화면 ([세부내역보기(잔액 또는 전체)] 버튼 클릭)

→ 해당 거래처의 Invoice 일자별 리스트 화면 ([세부내역보기] 버튼 클릭)

→ 해당 Invoice 일자 발생 채권채무의 전표일자별 리스트 화면 ([전표보기] 버튼 클릭)

→ 전표조회 화면

[그림]외상매출금 - 발생일자순/만기일자순/거래처순/연령분석(일자)/연령분석(연도)
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[채권채무내역]을 클릭하시면 해당 거래처에 대한 거래내역과 상환여부, 금액이 포함된 거래내역확인서가 출력이 됩니다. 위의 거래내역확인서를 출력하여 거래처에 대한 상환을 요구할 경우에 활용하실 수 있습니다.

[그림] 거래처관리(외상매출금)-금액순리스트-세부내역보기-세부내역보기
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* [Invoice번호변경] 버튼을 누르면 변경할 Invoice번호를 입력할 팝업창이 뜨고 번호를 입력하고 [변경] 버튼을 누르면 해당 Invoice번호로 변경됩니다.

(2) 발생일자순 리스트 

발생일자순 리스트는 특정 시점의 채권채무 잔액을 Invoice 일자별로 분류한 리스트입니다.
(3) Due Date순 리스트 

Due Date순 리스트는 특정 시점의 채권채무 잔액을 Due Date순(만기일자)별로 분류한 리스트입니다.
(4) 거래처순 리스트 

거래처순 리스트는 현재 시점의 채권채무 잔액을 거래처별로 분류한 리스트입니다.
(5) 연령분석 리스트

연령분석 리스트는 특정시점의 Invoice별 채권채무 잔액을 발생 후 경과기간별로 90일 이내, 90일 이상, 180일 이상, 365일 이상으로 분류한 리스트이며, 장기채권관리와 대손충당금설정에 유용한 자료입니다.

2) 시산표 금액대조(기초)

거래처잔액은 시스템적용시점에 한번만 입력하시면 되고 이후 회계기수별로 이월과정이 필요 없습니다. 본 화면에서 나타나는 계정코드는 채권채무관리를 하기로 체크된 계정과목만 나타납니다. 추가할 계정코드는 계정코드에서 채권채무관리를 체크합니다.
[그림] 계정과목별 기초거래처 금액
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[그림] 계정과목별 기초거래처 금액-입력

[image: image7.png]EL AL
mE BIE

)

JHelix

O EARIIE)

« @ &

7

Bl

% - Microsoft Internet Explorer

=82H)

2227 @uoo @ 2- o) B

(D) €] hitp://www.benter.coki/apps/fi/bea/begcuaran. phpAccode=1 141

o Bas sz >

[ A#RN A AEEE NS | Slef4melor 0|2y
Home >S{7 2i2iTop > HAMGHTS)BE] > AL TIRE A2SHSHA HANZA > Hatk A ~HHE HAIZS

N2l SEHE (E EeelEE)

222-12-345638 | SIRFAAH 2000-12-31 [00-1231-0010) 1,256,000 0 1,256,000
234-56-78301_| oo  ZEIOKE) 2000-02-02 | 002020002 5,555 o 5,555
oagenzge) | ESmelor FAEA 2000-02-02 | 0-0202-0003 5000 0 5000
E B 2001-02-03 | 0102030002 50,000 0 50,000
FerEEETE | BURFIARAEIA 2000-12-31 | 00-1231-0012] 5,999 0 5,999
Se7esEETe | (Foielefelot 2000-12-31 | 0012310006 50,000 0 50,000
Se7esEETe | (Foielefelot 2001-12-31 |01-1231-0003] 20,000,000 0 20,000,000
543265432 320} RN 2000-12-31 | 0012310007 £ 0 £
wTEsTes | BUE AN 2000-12-31 [00-1231-001 1 400,000 0 400,000
TESTOA01 | testod 401 2004-12-31 | 04-1231-0001 100,000 0 100,000

=i BB B R B EERE
222123569 EE
[2000-T2-31 1970-01-01 v|aa Oy
1,256,000 0 1,256,000
) ME% S wi=os %712 0l ZUL, () & ME% Z7ffaos s,
JlZTAS A3 NSRS LEEE ANT Fobt HSEUCE nviceiTHs B0 S 02 IHE LU} ARSI ]
gz ® 2E




3) 시산표 금액대조(현재(기말))
[그림] 계정과목별 현재(기말) 거래처금액
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	2. 전체거래처 채권∙채무리스트(Excel)
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참고: 엑셀 출력 시 저장을 한 후에 파일 열어보기를 권장합니다. 저장하지 않고 열기를 실행하는 경우 간혹 파일이 깨져서 나오는 경우가 있기 때문입니다.

	3. 고정자산/감가상각


회계관리 매뉴얼중 고정자산/감가상각 매뉴얼을 참고하시기 바랍니다.

	4. 종속계정별 명세서 / 회계원장 Excel출력


[그림] 종속계정코드 명세서 – 기간선택
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[그림] 계정별/종속계정코드별 리스트 - 계정과목: 외상매출금(1141)
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[그림] 회계원장 Excel출력 - 검색조건 및 관리항목선택
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[그림] 회계원장 Excel출력
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	5. 신용카드사용내역


[그림] 신용카드 기간선택
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[그림] 사용내역 집계표
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[그림] 신용카드별 사용내역[전체]
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- 해당카드의 선택된 기간의 상세내역을 확인할 수 있습니다.

- 전표 보기: 해당전표를 확인할 수 있습니다.

- 결제일 내역: 해당결제일 기준의 카드 사용내역을 확인할 수 있습니다.

- invoice/결제일입력: 여러 건의 사용내역을 같은 invoice번호를 주게 되면 반제처리 및 기타 정보 조회 시 편리하게 확인할 수 있습니다.  

- 엑셀출력

[그림] 신용카드별 사용내역[계정과목집계]
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세부리스트: 해당 계정의 세부내역을 확인할 수 있습니다.

	6. 세무명세서


법인세신고(결산)을 위한 세무조정을 하는 곳으로 기부금, 접대비, 지급이자 등의 세무조정과 명세서를 출력할 수 있는 곳입니다.

[그림] 세무조정관련 명세서 입력/출력
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1) 회사정보

해당 회사의 중소기업여부를 체크한 후, 당해사업연도의 월수를 입력합니다
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2) 기부금명세

해당 사업연도에 지출한 기부금의 한도와 손금산입여부를 조정할 수 있는 곳입니다. [장부에서 끌고오기]를 클릭하시면 해당 사업연도에 해당하는 접대비 계상액들을 장부에서 끌어옵니다. 이때 끌어오는 거래들은 세무코드가 22인 기부금계정만 끌어오기 때문에 회계전표에 기부금으로 계상이 되었으나 기부금 명세에 끌어와 지지 않았다면 코드관리로 돌아가서 세무계정코드를 22 기부금으로 설정하고, 관리항목에서 세무코드를 추가한 후에 해당 회계전표로 돌아가서 수정을 해주신 다음 다시 [장부에서 끌고 오기]를 클릭하면 기부금 명세에 포함되어 있는 것을 확인할 수 있습니다.

또한 빨간 상자로 표시된 “세무코드”에 공란이 있는 경우에는 회계전표 입력 시에 해당 세무코드 선택을 안 해준 경우입니다. 이 역시 해당 회계전표로 돌아가서 기부금종류에 해당하는 세무코드를 선택해준 다음 다시 장부에서 끌고 오기를 하면 됩니다.

위의 두 가지 처리를 누락시키는 경우에는 기부금의 손금산입여부와 한도액 계산이 정확하게 되지 않기 때문에 반드시 처리해 주어야 합니다.

[그림] 기부금명세
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3) 접대비명세
해당 사업연도에 지출한 기부금의 세무조정을 위한 곳입니다. 처리 방법은 위에 있는 기부금명세와 동일하며 세무계정코드, 세무코드 역시 필수적으로 입력이 되어야 합니다. 만약 접대비 계정에 세무코드가 설정되어 있지 않은 경우에는 코드관리-계정과목코드에서 세무코드를 설정하신 후 다시 전표로 돌아와 세무코드를 선택해 주시면 됩니다.

[그림] 접대비명세
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일반수입금액에는 손익계산서에 있는 매출액을 입력하고 접대비조정명세서(갑), (을)을 출력합니다.

4) 지급이자명세

기부금 및 접대비와 동일한 방법으로 처리하며, 역시 해당 코드가 선택되어야 합니다.

[그림] 지급이자명세
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5) 원천납부세액

[그림] 원천납부세액
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	7.증권거래세 관리


	7. 증권거래세 관리


[그림] 증권거래세 리스트
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증권거래신고현황에서 추가버튼을 눌러 신고 현황 리스트를 만든 후 [조회/수정]을 눌러 상세정보를 추가시켜줍니다. 

신고서 출력과 세액면제인 경우 면제신청서를 별도로 출력가능 합니다.

	8.보정전표 관리


월말, 분기말 또는 연말 결산시 보정전표의 생성 및 상계 작업을 편리하게 하기 위한 메뉴입니다. 선급/미지급/선수/미수 비용의 계산 및 회계처리를 정확하게 그리고 편리하게 처리할 수 있습니다.
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[추가] 또는 [보기] 버튼을 누르면 다음 입력화면이 나타납니다.
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보정전표의 라인별로 계속 거래를 추가할 수 있습니다.

원본금액에 금액을 입력하고 대상기간 시작일과 종료일을 입력한 후 배부대상을 선택하고 [선급/후급]을 선택한 후 [저장]을 누르면 보정금액이 자동으로 계산되어 저장됩니다.

예) 보정전표일자가 2008-02-29 인 경우

원본금액: 548,690 (연간 자동차보험료)

대상기간 시작일: 2007-03-23    종료일: 2008-03-23

배부대상: 원금     선급/ 후급: 선급인 경우 선급보험료 34,481 원이 계산/저장 됩니다.

익일 상계전표는 보정전표의 취소 전표를 의미하며 익일 상계전표 생성을 누르면 자동으로 생성됩니다.
	9. 주주정보 관리


회사주주들의 정보를 보여주는 곳입니다.

주주정보관리 메뉴는 총 5가지 주주정보를 입력 및 확인하는 곳입니다. 
[그림]주주정보관리 메뉴
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[그림] 주주정보 추가 등록
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