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	회계관리

	

	거래전표일반
 [2200]   (전체사용자용)


본 매뉴얼의 최종 수정일자는 2018년 1월 09일입니다. 아이비센터의 기능개선은 꾸준히 이루어지고 있기 때문에 이 매뉴얼의 날짜가 오래되었을 경우에는 최근 개정된 아이비센터의 일부 기능이 반영되어 있지 않을 수 있습니다. 주기적으로 ibcenter.co.kr에서 최신 버전의 매뉴얼을 참고하시길 바랍니다.

(C) 저작권자: 주식회사 아이비센터

www.ibcenter.co.kr 
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거래전표(Invoice/세금계산서 등)
거래전표란 거래처와의 매입매출 거래 또는 사내에서의 재고이동에서 발생하는 다음의 업무를 처리하기 위한 메뉴입니다.

(세금)계산서 발행, 수령 등 부가가치세 관련 업무와 거래전표기준 재고수불을 자동으로 Update하며 부가가치세 업무를 일괄적으로 하실 수 있습니다. 창고관리에서의 입출고와는 구별되며 창고수불관리는 구매/물류에서 창고전표를 통해서 해야 합니다.

[그림] 거래전표 흐름도
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밑줄 친 거래전표, 전자세금계산서, 부가가치신고서, 회계전표 : 각각의 매뉴얼 참고하세요
	1. 거래전표


1. 매출등록(원화/외화)
거래전표의 입력은 회계관리Top의 거래전표(세금계산서등)입력에서 매출·출고 또는 매입·입고를 클릭하면 아래 그림과 같은 화면에서 이루어 집니다.
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1-1. 원화
매출거래 유형, 세금계산서 발행일, 사업장 정보, 발행할 거래처정보를 입력합니다.

전자세금계산서 발송을 선택합니다. 
· 과세유형 및 사업장정보 
· 거래일자 : 거래가 발생한 일자를 입력합니다. 매출세금계산서를 발행하는 날짜입니다. [거래일자] 단어를 클릭하면 오늘 날짜가 자동으로 입력됩니다.

· 과세유형 : (세금)계산서의 과세유형을 선택합니다.
	거래전표 종류
	거래전표 내용
	코드

	과

세
	세금계산서
	부가가치세가 과세되는 거래 중 세금계산서 발행분
	TV

	
	신용카드
	부가가치세가 과세되는 거래 중 신용카드로 매출한 거래
	TC

	
	소매매출
	부가가치세가 과세되는 거래 중 최종소비자에게 매출한 거래 - 신용카드 제외
	TR

	
	기타
	부가가치세가 과세되는 거래 중 세금계산서 교부의무가 없는 분. 예) 간주임대료 등
	TO

	
	주민등록번호
	부가가치세가 과세되는 거래 중 주민등록번호를 기재하고 세금계산서를 발행 한경우
	TN

	영

세

율
	세금계산서
	영세율이 적용되는 거래 중 세금계산서 발행분. 국내사업자간 거래(local거래)로 상대방 사업자등록번호를 알 수 있는 경우임 영세율 첨부서류 제출명세서로 집계됨.

[영세율추가정보]를 눌러서 서류명, 발급자 등 정보 입력
	ZV

	
	기타
	영세율이 적용되는 거래 중 수출 등 세금계산서 교부의무가 없는 분 수출실적명세서로 집계됨

[수출신고서정보]를 눌러서 수출신고번호를 적도록 함.
	ZO

	면

세
	계산서
	부가가치세가 면세되는 거래
	NT

	
	신용카드
	부가가치세가 면세되는 거래 중 신용카드로 매출한 거래
	NC

	
	소매매출
	부가가치세가 면세되는 거래 중 최종소비자에게 매출한 거래 - 신용카드 제외
	NR

	
	주민등록번호
	부가가치세가 면세되는 거래 중 주민등록번호를 기재하고 계산서를 발행한 경우
	NN

	
	기타
	
	NO

	출

고
	사내
	사내에서의 재고출고 (예, 원재료를 생산공정에 투입)
	OI

	
	사외
	사외로의 재고출고 (예, 완제품을 거래처에 납품함)
	OT

	
	사외(선수)
	
	OP

	세금계산서교부분

신용카드
	세금계산서를 발행한 거래의 일부를 신용카드로 결재한거래
	OA

	계산서교부분신용카드
	계산서를 발행한 거래의 일부를 신용카드로 결재한 경우
	OB

	건강보험공단청구
	
	NH

	월합계대상
	월합계 세금계산서 발행 대상 거래전표인 경우

(월합계/他地세금계산서 : 매출/매입 메뉴에서 작성)
	MT

	수입-반납
	
	IR

	비과세비매출
	
	99


· 대금 : 청구, 영수 중 선택

· 사업장 : 사업장코드에 여러 사업장이 있는 경우 선택합니다. 특히 창고입출고 거래전표를 발행할 때 정확하게 기재되어야 하여, 사업장이 추가된 경우 [코드관리-사업장코드]에서 추가하여 사용합니다.

· 회계단위 : 두 개 이상의 회계단위가 있을 때 선택합니다.

· 거래처정보

모든 거래처정보는 거래처코드에서 끌어옵니다. 직접입력도 가능하지만, 거래처코드가 갱신되면 직전에 입력한 내용은 모두 지워지게 됩니다.

· 거래처코드/명

매출거래처를 입력 합니다. 거래처코드에 입력되어있는 거래처를 가져오거나, 신규거래처인 경우 선택 팝업창에서 직접 추가가 가능합니다. (PgDn/더블클릭) 
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· 사업자등록번호 

거래처코드를 선택하면 사업자등록번호가 표시됩니다. 부가가치세 신고대상인 매출매입(세금)계산서, 신용카드 매입분 등의 경우 사업자동록번호가 저장되지 않으면 거래전기가 되지 않거나 전자세금계산서를 전송할 수 없습니다.
· 전자세금계산서용 E-mail

거래처코드에서 전자세금계산서용 이메일 주소를 가져와서 표시합니다. 비어있는 경우 매출(세금)계산서 메일발송시 이메일 주소를 직접 입력하거나, 코드관리에서 해당 거래처의 정보를 수정하여 주시면 됩니다.

· 거래처담당자이름, TEL, FAX, Email, 송금인 

거래처코드에 입력되어있는 거래처담당자의 정보를 가져옵니다. 직접입력하는 것도 가능합니다.

· 담당사원, 담당부서 

거래처코드에 입력되어있는 거래처담당자의 정보를 가져옵니다. 직접입력하는 것도 가능합니다.
· 회계처리

· 차변계정과목 

매출거래전표 전기 후 회계전표를 생성하기 위한 차변계정과목을 선택합니다. 선택가능한 계정과목들

은 [회계관리top-코드관리-계정과목 코드 설정-계정과목코드 등록관리] 설정해준 계정과목들입니다. 

원하는 계정과목이 없는 경우에는 먼저 계정과목코드 설정화면에서 “거래전표등 연결” 에 해야 합니다

(예) 매출 : 외상매출금과 미수금 (매입) 외상매입금과 미지급금 
계정과목 거래전표등 연결 설정화면
[image: image110.png]HAHESE ofg/em Yy [ ()2uHy
SHTE Jiarzel 2edd 01 v
ARty 2017 |9 08 |2 18 2
HRAISHL

:XMIHHI 2] & .
ShTE

TIAARre 2o HR L0 SHATAL
A BT 227 HYElofot 31| T
o () ()22 uaEc

+ ()79 HES| WHE ST
- (+)21 29 2lo) et LB A B




[image: image6.png]ANE HHEE

Shie]) Fee]

EI3

AHRE()/B 108 ANES
R EREE Trade receivables in foreign currency
F—— @ AAMIeme O ASEA () Q5AE () USEUSACAY @ aEMSmel () A2E
O MPHZEA MDA HUSTEIA LY/ HZAYU 2]

7ieiHEs 52 O etz M v

/o XA v HFAZRE v
AAHAZRE AxtESE DT v
LS v
B YU

AR ANURE Onekyne.Eun / 2017-09-12




· 매출구분 

부가가치세신고서 과세표준명세에 집계를 위하여 매출항목을 선택합니다. 필요한 종목이 없는 경우 [코드관리-매출구분코드] 에서 종목을 추가합니다. 
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· 전자세금계산서 발송구분 / 구분 / 수정구분

ERP에서 전자세금계산서를 발행할 때 필요한 정보를 입력합니다. 자세한 사항은 전자세금계산서 발행 매뉴얼을 참고하세요.
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	전자세금계산서발송구분
	구분 (계산서)
	수정구분

	전자세금계산서 미발송

타시스템 E-mail 연동

국세청 HTS


	일반세금계산서, 영세율세금계산서, 

위수탁세금계산서, 수입세금계산서, 

영세율위수탁 세금계산서, 

일반계산서, 위수탁계산서
	

	
	수정일반세금계산서, 수정영세율세금계산서, 수정위수탁세금계산서, 

수정수입세금계산서, 

수정영세율위수탁 세금계산서, 

수정일반계산서, 수정위수탁계산서
	기재사항의 착오정정

공급가액의 변동, 환입,

계약의해제, 

내국신용장 사후 개설,

착오에의한 이중발급


· 수출여부

수출인 경우 “수출”로 표시되며, 국내매출인 경우 “국내매출”로 표시됩니다.
· (세금)계산서에 1줄로 표시

계산서 상에 품목란에 표시할 내용을 한줄로 표시합니다. 라인을 2줄 이상 입력해도 전송되는 계산서에는 1줄로 표시됩니다.
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1-2. 외화
수출이나 외화거래인 경우에 외화를 입력하는 경우 (주로 영세율 매출에서 사용) 
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수출 (외화) 거래전표
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· 금액단위: 외화를 선택합니다. (USD, JPY, CNY, EUR)

· 환율 : 환율을 입력합니다.

· 공급가액/세액 : 외화를 입력하고, [원화계산]을 실행하면 원화*환율로 원화를 계산합니다.

· 외화금액 : 공급가액/세액에서 입력한 외화금액을 가져옵니다.

1-3. 과세유형별 
· 과세주민등록번호

사업자가 아닌 개인에게 매출하고, 세금계산서를 교부한 경우는 거래유형을 “[TN] 과세주민번호”로 선택하여 거래전표를 입력합니다. 이때, 해당 거래처는 거래처코드에 “사업자등록번호유형”은 주민등록번호로 선택하고, 사업자등록번호 칸에는 주민등록번호가 입력되어 있어야 합니다.

[image: image114.png]O #Z=4: 3 A2 (GI4A): Quick Nari [E119] AlRIE < (F)E)T 241 [01]

A v | ZEHS

Rt ~
O Zepumve p] AR EL] wize 7M1
e ! 7ng?77 Quick Nari 66,000,000 6,600,000 2=
e ! 7ng: > Quick Nari 66,000,000 6,600,000 2=
e 17-0921- Quick Nari 198,000,000 19,800,000, 2=
0002
el 330,000,000 33,000,000
52432

P 7235502 S50 S0IHES S2AAL =2 CESdstia.

012 B Meeix) et
SHEA| 2H2E 2O AR



[image: image14.png]» U} 2017-09-19 HHHEHS : 17-0919-0001 BF : AN FUSSHS
A (F)EN ZAHO01] BATH : ZBAIA01]

» MEASEHS 1911111-1231452 HAKZAAE Email :

» 7242 =/F : EJ30 / Smile Special

s oEiET
> s

> AHASY: AYUSI[108] HSTEAHIA (MBI & Z|EpfE2RMY

» YA A3t A » Email 39
» HEAR: HERAL » HAMISALA EETE  HRAMSALA 02S $F302H v
»uim: > FE U ABALA
» 450 IUONE 3% 242,000,008
» WY} :17-0919-0001

CES
B/ 2017-09-19 ES3(®R) Sechskies 5Th Full Album
A/ / /7t 10,000 / #i322,000
Bt/ 220,000,000 |94 : 22,000,000 AHZE () 407 Record
F4AYTE ZeMETc/y
EREISE] ]

s Az =] ot EC

220,000,000





[image: image115.png]L]
o5
Ol




[image: image15.png]SPial) FeR]) HAHE S AE

ZEHATE SAIEE

S
Hefze E130 [2z] 2 Smile Special
MNEUSEHE [RE 911111-1231452 | 43 | mois=ps v HolssHs
IR /FUSSHS Fo-2EAS
ALKIEAD

ARMIEAT




· 영세율 세금계산서, 영세율 기타

영세율 매출의 경우 수출신고서나 영세율 추가정보를 입력해야 합니다.
· 수출신고서정보

부가가치세 신고 부속서류 작성을 위해 해당정보를 모두 입력합니다.
관련서류 : 수출실적명세서(전자), 영세율첨부서류제출명세서(서면)
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· 영세율추가정보

부가가치세 신고 부속서류 작성을 위해 해당정보를 모두 입력합니다.
관련서류 : 영세율매출명세서(전자), 영세율첨부서류제출명세서(서면),내국신용장/구매확인서 전자발급명세(전자), 외국인관광객 면세물품 판매 및 환급실적명세서(전자)
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· 외화획득명세서추가정보

부가가치세 신고 부속서류 작성을 위해 해당정보를 모두 입력합니다.

관련서류 : 외화획득명세서
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1-4. 품목입력
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· 월/일 입력

각 라인의 입력이 시작되는 곳입니다. 월/일은 위에서 입력한 거래전표일자가 자동으로 입력되나 각 라인 별로 다른 날짜가 적용될 수도 있으므로 수정도 가능합니다. 

· 품목코드, 품목명, 규격

품목코드는 코드관리-재고관리코드에 등록되어있는 재고품목을 가져옵니다. 규격 및 단가는 품목코드 및 품목명이 입력되면 자동으로 나타납니다.

서비스업 등 재고정보를 입력할 필요가 없는 경우에는 품목코드 등은 선택하지 않고, 품목명에 직접 거래내용을 입력하는 것이 가능합니다.

· 수량, 단가

수량과 단가를 입력하고 [계산] 버튼을 누르면 공급가액, 세액이 자동으로 계산됩니다. 사용하지 않는 경우에는 비워두어도 됩니다.

· 공급가액/세액

소수점자리로 계산이 되는 경우엔 “반올림”과 “절사”를 선택할 수 있습니다. 국내매출(외화)거나 수출 계산서는 외화금액을 입력할 수 있습니다. 외화 입력방법은 “매출출고 : 외화 , 수출의 경우 외화금액의 입력”을 참고하십시오.

· 계정코드(대변)

회계전표를 생성할 때 대변에 표시될 계정과목을 선택합니다.

계정과목코드-거래전표등연결-매출:대변 으로 설정된 계정과목들을 끌어옵니다. 

(예) 매출, 상품매출, 서비스용역 등

· 종속계정코드 

회사에서 종속계정코드를 사용하는 경우에 회계전표에 입력할 종속계정코드를 생성합니다. 

· 비고 

계산서 해당 라인에 표시할 비고를 입력합니다.

· 부서코드명 
회계전표에 입력할 부서코드를 생성합니다. 전표헤더에서 입력된 부서코드가 있는 경우 끌어옵니다.
· Lot번호 
Lot관리를 하는 사용자는 lot번호를 입력합니다.

모든 항목을 입력한 후에는 [라인저장(L)]버튼을 실행하거나 [거래전기(S)]를 실행하면, 입력된 거래전표 내용이 저장됩니다.

· 라인(품목)입력 실행 버튼
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· 추가 : 하나이상의 거래내용을 추가할 때 이용. 계산서 상에 두줄 이상으로 표시됩니다.

· 삭제 : 선택한 거래 라인을 삭제합니다.
· 전체라인삭제 : 입력된 라인 전체를 삭제합니다.

· 라인저장(L) : 라인의 입력을 마치고 저장을 누르면 해당라인과 거래전표 헤더가 저장됩니다.

· 라인저장 및 추가 : 해당 라인의 저장과 동시에 새로운 입력란이 추가됩니다.

· 라인복사생성 : 선택라인을 복사생성합니다.

· 취소 : 입력내용 취소

· Up / Dn : 선택라인을 위나 아래로 이동합니다.

· 동일계정전체적용 : 1번라인의 계정을 하단 라인에 전체적용합니다.

· 거래전기 : 입력하고 있는 거래전표를 전기 합니다. 전기한 거래전표는 [역전기]를 해서 수정이 가능합니다. 
· 단축키 

· 거래라인을 저장하고자 할 때 마지막 입력항목에서는 Enter키를 치면 해당 라인은 자동으로 저장됩니다만 중간까지 입력한 상태에서 해당라인을 저장할 때에는 [alt]+L 키를 동시에 누르시면 라인저장을 하실 수 있습니다.

· 전표를 재고전기 하시려면 [alt]+S 키를 동시에 누르시면 거래전기를 하실 수 있습니다.

· 하나의 거래전표에 들어갈 수 있는 라인의 숫자에는 제한이 없습니다.

· 거래전표번호는 12 자리로 구성되는데 다음과 같은 원칙으로 생성됩니다.

 예) 2014년 01월 01일 5번째 전표 → "14-0101-0005"

2. 매입등록 (원화/외화)
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2-1. 원화
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매입 세금계산서 발행거래처와 매입거래 유형 등을 입력합니다.
2-1-1. 매입거래전표 Header정보

· 거래유형 (매입 및 입고거래전표) : 매입거래의 유형을 선택합니다.

	거래전표 종류
	매입, 입고 거래전표 내용
	코드

	과세
	일반매입
	거래처로부터 교부받은 세금계산서중 고정자산을 제외한 매입분
	TG

	
	수입세금계산서
	거래처(세관)로부터 교부받은 세금계산서중 수입거래분
	IM

	
	신용카드
	부가가치세가 과세되는 거래중 신용카드로 매입한 거래
	TC

	재활용폐자원등 매입
	재활용 폐자원 등을 매입하는 거래
	RT

	영세율-일반매입
	거래처로부터 교부받은 세금계산서중 영세율 적용분
	ZG

	면세
	계산서
	부가가치세가 면세되는 매입분
	NT

	
	신용카드
	부가가치세가 면세되는 거래 중 신용카드로 매입한 거래
	NC

	입고
	사내
	사내에서에의 재고입고 (예, 생산공정에서 완제품을 제품 창고로 이동)
	II

	
	사외
	사외에서의 재고 입고
	IN


	
	수입-매입
	
	IP

	월합계대상
	월합계 세금계산서 발행 대상 거래전표인 경우
	MT

	과세주민등록번호
	매입 세금계산서를 과세주민등록번호로 받은경우
	TN

	간이영수증
	법적효력이 없으므로 세법상 소득공제의 대상 아님.
	ST


· invoice번호

거래처별 채권관리를 위한 invoice번호를 입력합니다. 입력하지 않은 경우에는 매입거래전표번호로 자동으로 생성됩니다.

· 대변 계정과목

회계전표 생성시 대변에 표시될 계정과목을 선택합니다. 계정과목코드의 거래전표등에 매입에 체크된 계정과목을 끌어옵니다. 해당되는 계정과목이 없는 경우 추가한 후 선택합니다. (예) 외상매입금, 미지급금, 현금

· 미착품관리번호 

미착품 대장에 있는 관리번호를 입력합니다. 입력된 미착품은 연결하여 조회가능합니다.

· 매입세액불공제액 

매입세액불공제인 경우 세액금액을 표시합니다. 적용방법 설명은 아래 라인입력의 비고의 설명을 참고하세요.

· 고정자산매입액

고정자산매입인 경우 체크하면 부가세 신고서에 구분표시 됩니다. 
· 관리번호 

사용자가 임의로 입력합니다.

· 전자세금계산서 수신구분
전자세금계산서인 경우 기타를 선택합니다. 입력된 사항은 부가가치세신고서 작업시 반영됩니다. 자세한 설명은 전자세금계산서 매뉴얼을 참고하세요.
· 수입여부 
수입계산서로 선택하여 매출계산서 작업하면 “수입”으로 자동선택됩니다.

· 법인카드 
법인신용카드를 매입세액공제 받을 때 법인카드번호를 입력합니다. 법인카드는 코드관리-법인카드에 등록되어있는 법인카드를 불러옵니다.

· 예정신고 누락분 선택 

매입거래전표를 [저장]하고 나면, 부가세 예정신고기간에 신고를 누락한 거래의 경우 체크박스가 나타납니다. 해당되는 매입 분에 예정신고기간누락분 선택을 하면 부가가치세신고서 작업 시 예정신고기간누락에 집계하여 신고가 가능합니다.
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2-1-2. 품목정보

매입 세금계산서의 품목란에 입력되는 항목을 입력하고, 매입세액공제, 고정자산 매입 등을 선택하여 거래전표헤더에 반영할 수 있습니다.
월/일, 품목코드 품목명, 규격/단위, 수량/단가, 공급가액/세액, 종속계정코드, 프로젝트코드/명, 부서코드/명은 매출거래전표 입력 방법과 모두 동일합니다

· 계정코드(차변)

회계전표가 생성될 때 차변에 표시될 계정코드를 선택합니다. 코드관리-계정과목코드-거래전표등-매입: 에 설정된 계정과목만이 나타납니다.

(예) 상품, 복리후생비, 소모품비, 비품 등등

· 특수항목
· 매입세액공제/불공제 : 기본은 매입세액공제로 선택되어 있습니다. 회사가 면세사업자라서 매입세액공제를 받지 않는 경우 환경설정에서 설정을 변경할 수 있습니다.

· 사업과 무관한 자산의 취득 등 부가세법에서 규정하는 매입세액 불공제에 해당하는 경우(예: 접대비, 비 영업용소형승용차비용 등)해당 불공제 사유를 선택하면 부가세 신고 시 첨부서류인 매입세액 불공제분 계산근거에 집계됩니다.
· [표] 불공제 내역 종류

	필요적 기재사항 누락
	세금계산서 등의 필요적 기재사항이 누락된 경우

	사업과 관련 없는 지출
	영업활동과 관련 없는 지출된 비용

	비 영업용 소형승용차 구입,유지 및 임차
	유류 대 및 차량수리비 등

	면세사업 관련
	면세사업과 관련하여 지출된 비용

	사업자 등록 전 매입세액
	사업자 등록 이전의 지출된 비용

	접대비 및 유사 비용 관련
	접대비 관련하여 지출된 비용

	토지의 자본적 지출관련
	토지 조성 등에 사용된 자본적 지출


· 고정자산매입 : 고정자산을 매입거래인 경우 선택하면 고정자산매입액(VAT제외)에 금액이 표시됩니다. 부가가치세신고서상 매입-고정자산매입분에 집계됩니다.

· 의제(재활용) 매입세액 : 의제매입세액을 선택합니다. 
· 수출기업수입분납부유예 : 과세유형이 – IM 수입세금계산서인 경우 나타나며 해당하는 경우Check 합니다. 
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2-2. 외화
수입거래의 경우 부가세관리를 위한 처리와 물품대를 관리하기 위한 처리로 구분 지어서 해야 합니다.
· 부가가치세관리를 위한 처리
· 거래전표Type : 수입세금계산서(IM)
· 거래처로는 수입세금계산서상의 세관을 거래처로 등록 (예) 인천공항세관장
· 라인별 계정코드(차변) : 입력안함 (부가세대급금) 
· 거래전기를 하고 회계전표 처리를 누르면 회계전표가 생성됩니다.
· (차변) 부가세대급금 : 세액 / (대변) 거래전표의 대변계정과목 : 세액 

[image: image24.png](oo | mEet | maam | mead || Baas | Y | asvicwe | mnEMAl | sAmEzsl =y

> Z{EHRR : 2017-08-30 HUHEHS : 17-0830-0016 55 : M- UMBAKEA - oe :
> AR (F)E)T 2A01] BATR! : ZSAA(01] » H2Hs
> NRRSEWS $121-83-00561 » o= 4220131]

» HHHTE/H 103230 / AHHIHE |

» ZHHME TR st WA

» HEAY: HER v
AT

» Invoicetts (233) ¢ ojEEH:

» SUois: Juoty B 3%: 412811580
» EAMEHS : 17-0830-0008

[H=BHN ¢ 0 2 THALHAN (VATH|Q) = oy

S 1 SARMETHYYE 0 F0l= £30| 27HSELICH

2/ 2017-08-30 ESIS/E23(HR) SUSTHI

HZESY Retl=s] /

S/t 0 /30 BB7IAU/HY 3,752,835 AMI%:375,280
AHZE () 135 27cHE Earqyzc

EREISE] ]

saus

sis Es2c 2] Hgae ] EQ EEC] e
| 0 | oo FFE9 . | ®’ | | 0  ¥Em &

ezl 3,752,835 375,280





생성된 회계전표
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· 물품대 관리를 위한 처리
· 거래전표 type을 수입-매입(IP)
· 그 외 항목사항은 일반 거래전표와 같이 입력하고 거래전기

· 거래전표 type을 수입-매입으로 선택하면 부가가치세 금액이 입력되지 않습니다. 회계처리버튼을 누르면 거래전표에서 선택한 차, 대변 과목이 부가가치세가 제외된 금액으로 생성됩니다. 
· 수입-매입 거래전표는 부가가치세 신고대상이 아닙니다. 
· 수입-매입 처리를 하지 않고 회계처리만 해도 무방합니다.
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생성된 회계전표
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2-3. 거래전기(매출)
거래전표의 입력이 끝나면 거래전기 버튼을 클릭해야 입력한 거래전표의 내용이 부가가치세신고서, 전자세금계산서의 발송, 재고수불부, 매입매출장 등 각종 보조부에 반영됩니다. 거래전기가 이루어지지 않은 거래전표는 전표리스트에 미결로 나타나게 되며 미결거래전표도 추후에 거래전기 작업을 거치면 바로 반영할 수 있습니다. 
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거래전기가 되면 거래전표 헤더 상단에 추가정보, 전자세금계산서 메일 발송을 할 수 있는 실행버튼이 생성됩니다. 

매출/출고 거래전표

거래역전기, 전표추가, 복사/수정, 전표삭제, 문서정보, 증빙, *추가정보, 전자결재처리, **전자세금계산서, 회계전표동일자생성, 회계전표기타생성
* 추가정보는 매출, 매입거래전표 내용이 다릅니다. 매입거래전표는 1-4. 거래전기 (매입)을 참고하세요.

** 전자세금계산서는 매출거래전표인 경우에만 있습니다.

아래는 이 버튼에 관한 설명 입니다.
· 거래역전기 

거래전기 상태의 매입매출거래전표는 전기된 상태로는 수정이 불가하며, 전기상태를 역전기하여 거래전표를 수정 할 수 있습니다
· 전표추가 / 전표삭제 
거래전표를 추가 하거나 조회한 거래전표를 삭제합니다.

· 복사/수정

· 복사 : 조회한 거래전표를 복사합니다. 

· 수정 : 조회한 거래전표의 수정거래전표를 입력합니다. 
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수정세금계산서의 경우 원본세금계산서의 승인번호가 필수입력사항입니다. 
반드시 원본거래전표에서 복사/수정버튼을 통해 수정세금계산서를 발급하여야 합니다. 수정구분(수정세금계산서 발급사유)을 선택 후 일자를 선택 한 후 실행합니다.
기재사항의 착오정정의 경우 작성일자를 수정하는 경우 일자선택에 수정발행해야할 날짜로 입력하면 해당날짜로 발급이 가능합니다. 발급된 수정거래전표는 원본거래전표/ 수정거래전표번호 Header에 거래전표 번호가 링크로 연결됩니다.
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· 문서정보 
거래전표의 생성자, 갱신자, 전기자의 정보를 조회할 수 있습니다. 

· 추가정보
부가세신고, 제품의 출고 등에는 필요한 정보이나 거래전표에는 입력하지 않는 정보를 입력할 수 있습니다.
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· 배송처 (Ship To) : 배송처를 다른 거래처로 변경
· Bill To : 회계전표 생성시 외상매출금, 미지급금 등 매출채권에 대한 거래처코드를 매출(세금)계산서 발행 거래처와 다른 기업으로 생성되도록 합니다. 세금계산서상의 거래처와 매출채권 거래처가 다른 경우에 적용하면 됩니다. 
· 선적정보 : BL No., 배송조건, 배송방법, 운송업자, 발송예정일자, 인도일자, Departure, Destination, Origin, 대금결제방법 : 필요한 사항을 입력합니다

· 부가가치세 신고서 (매출) : 매출거래전표(신용카드매출)의 경우 신용카드 정보를 입력하지 않아도 부가세신고 작업을 할 때 문제가 발생하지 않습니다. 단, 신용카드매출내역 메뉴에서 매출금액을 집계하고자 할 때는 신용카드 정보를 입력해야 합니다.

· 전자세금계산서
· 비고 : 수정전자세금계산서인 매출거래전표는 원본 세금계산서의 작성일자가 복사됩니다.

· 발송구분 : 전자세금계산서의 현재상태를 표시 (수정불가능)

· 구분 : 일반세금계산서, 수정일반세금계산서, 계산서 등

· 수정코드 : 수정세금계산서인 경우 거래전표에서 선택한 수정사유가 표시됩니다
· 전자결재처리
조회한 거래전표를 전자결재 합니다. 
· 동일자 전표추가 

[전표추가]와 동일한 기능으로 현재 거래전표와 동일한 날짜로 전표를 추가할 수 있습니다.

·  회계전표 동일자생성, 기타생성 
 「1-6. 회계전표 처리 매뉴얼」 설명을 참고하여 주십시오.

· 전자세금계산서 
매출거래전표를 전자세금계산서로 거래처에 전송할 수 있습니다. 자세한 설명은 전자세금계산서 manual을 참고해 주세요.
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· 거래명세서 

거래명세서를 출력합니다.
2-4. 거래전기 (매입)

거래전표의 입력이 끝나면 거래전기 버튼을 클릭해야 입력한 거래전표의 내용이 부가가치세신고서, 전자세금계산서의 발송, 재고수불부, 매입매출장 등 각종 보조부에 반영됩니다. 거래전기가 이루어지지 않은 거래전표는 전표리스트에 미결로 나타나게 되며 미결거래전표도 추후에 거래전기 작업을 거치면 바로 반영할 수 있습니다. 
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매입/입고 거래전표 

거래역전기, 전표추가, 복사/수정, 전표삭제, 문서정보, 신용카드정보, 전자결재처리, 회계전표 동일자생성, 회계전표 기타생성
아래는 이 버튼에 관한 설명 입니다.

· 거래역전기

거래전기 상태의 매입거래전표는 전기된 상태로는 수정이 불가하며, 전기상태를 역전기하여 거래전표를 수정 할 수 있습니다
· 전표추가 / 삭제

거래전표를 추가, 삭제합니다.

· 복사/수정

· 복사 : 조회한 거래전표를 복사합니다.

· 수정 : 원본거래전표의 수정매입세금계산서를 생성합니다. 
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수정세금계산서의 경우 원본세금계산서의 승인번호가 필수입력사항입니다. 

반드시 원본거래전표에서 복사/수정버튼을 통해 수정세금계산서를 발급하여야 합니다. 수정구분(수정세금계산서 발급사유)을 선택 후 일자를 선택 한 후 실행합니다.

기재사항의 착오정정의 경우 작성일자를 수정하는 경우 일자선택에 수정발행해야할 날짜로 입력하면 해당날짜로 발급이 가능합니다. 발급된 수정거래전표는 원본거래전표/ 수정거래전표번호 Header에 거래전표 번호가 링크로 연결됩니다.
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· 문서정보 

거래전표의 생성자, 갱신자, 전기자의 정보를 조회합니다. 

· 신용카드정보

매입입고 거래전표의 경우에는 다음 화면과 같은 정보를 입력 조회할 수 있습니다.

부가가치세와 관련된 신용카드 매입, 현금영수증 인 경우 추가정보에서 카드번호를 반드시 입력해 주어야 부가가치세 신고 시 신용카드매출전표수취명세서에 반영이 됩니다.

신용카드정보는 직접 입력하는 방법보다는 법인카드코드에 등록하여 사용하는 것을 권장합니다.
· 신용카드 구분 : 매입세액공제를 받는 경우 신용카드정보를 꼭 입력해야 합니다.
· 기타신용카드/직불카드/기명식선불카드
· 사업용신용카드

· 현금영수증

· 화물운전자복지카드
· 가맹점번호

· 신용카드코드, 신용카드번호/명, 신용카드회사, 소지자 사번/이름, 주민등록번호 : 선택한 신용카드코드 정보에 입력된 정보를 가져옵니다. 

· 현금영수증승인번호 : 신용카드구분이 현금영수증인 경우 “현금영수증승인번호”를 입력
· 전자세금계산서 수신구분 : 거래전기가 완료된 매입거래전표의 전자세금계산서 수신구분을 변경할 수 있습니다.

(전자세금계산서아님, 시스템E-mail 수신, 시스템 Upload, 기타)



· 신용카드 등록 : [회계관리top-코드관리-신용카드-법인카드]에서 기본정보로 입력을 해놓으시면 추가정보에 별도로 입력하지 않아도 거래전표 입력 시 법인카드 리스트에서 선택하면 추가정보에 자동으로 반영이 됩니다
· 전자결재처리 : 전자결재를 상신 할 수 있습니다. 자세한 설명은 7020 전자결재처리 매뉴얼을 참고하여 주세요.

· 회계전표 동일자생성, 기타생성 
2-5. 회계전표 처리 매뉴얼의 설명을 참고하여 주십시오.

2-5. 회계전표처리
모든 거래전표는 거래전기 후 회계전표까지 생성해 주어야 원장, 보조부, 재무제표에 반영됩니다.

전표저장[거래전기]이 완료되고 나면 “회계전표 동일자생성 / 기타생성” 버튼이 나타나는데, 이는 해당 거래전표의 회계처리를 위한 것입니다.
회계전표 처리 후에는 거래전표삭제가 불가능 하므로 거래전표를 삭제하고자 할 때엔 해당 회계전표를 먼저 삭제한 후에 거래전표를 삭제하시기 바랍니다. 
· 동일자생성

거래전표 일자와 회계전표일자가 동일할 경우 선택을 합니다. 버튼을 클릭하면 별도의 팝업창 없이 바로 회계전표가 생성이 됩니다. 관리항목 및 추가할 사항이 있으면 입력한 후 원장전기를 하시면 총계정원장에 반영됩니다.

· 기타생성
· 기존 회계전표에 분개추가 / Matching

이미 입력되어 있는 회계전표에 라인을 추가로 해서 회계전표를 생성합니다. 기존에 입력되어있는 마지막 라인에 이어서 분개라인이 추가됩니다. 또는 이미 입력되어 있는 회계전표와 거래전표를 matching 합니다.

이 기능을 사용하기 위해서는 환경설정에서 [복수의 거래전표로 하나의 회계전표 생성]을 적용을 해주어야 버튼이 화면에 보입니다.
입력해놓은 회계전표(번호: 17-0802-1003)가 있는 상태입니다. 
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거래전표 매입(혹은 매출)전표를 입력하여 전기하면 아래와 같이 상단에 회계전표 [동일자생성], [기타생성]버튼이 생성됩니다. 
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[기타생성] 버튼을 클릭하면 아래와 같은 팝업창이 뜹니다.
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화면에 보이는 기존전표 번호란에 연결하고 싶은 회계전표 번호를 입력하고 분개추가 버튼을 클릭하면 아래 그림과 같이 기존에 입력되어있던 회계전표에 거래전표에 관련된 분개 내용이 추가됩니다.
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Matching은 분개 추가 없이 매칭(연결)만 가능합니다. 
Matching 후 생성문서에 거래전표가 연결되었음을 확인할 수 있습니다. 
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· 연결해제
매칭된 회계전표와의 연결을 해제할 때 사용합니다. 
· 회계전표생성

거래전표와 다른 날짜를 입력하여 회계전표생성 합니다. 환경설정에서 회계전표 처리와 동시에 거래전기가 되도록 하는 기능을 기본으로 설정할 수 있습니다.

3. 리스트
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거래전표리스트는 위에서 입력된 거래전표를 조회하기 위하여 여러 가지 방법을 제공합니다. 거래전표 화면과 동일한 기능을 가지며, 전기, 역전기, 회계전표 처리 등과 같은 경우는 전표번호 앞에 체크박스에 여러 전표에 대하여 기능을 수행할 수 있습니다.

· 오늘/어제 입력 : 오늘/어제 날짜에 입력된 거래전표리스트

· 미결 : 거래전기가 안 된 (미결상태) 거래전표리스트 

· 완료 : 거래전기가 완료된 거래전표리스트
· 추가 
리스트화면에서 [추가] 버튼을 눌러 거래전표 생성을 할 수 있습니다. 

· 조회
리스트에서 거래전표를 선택하고 [조회] 버튼을 누르면 해당 거래전표를 조회/수정할 수 있습니다. 

· 전기/역전기
거래전기가 미결로 되어 있는 거래전표는 거래전기를 시켜주시기 바랍니다. 여러 개의 거래전표를 선택하여 한번에 거래전기를 할 수 있습니다.

· 동일자회계처리, 기타회계처리

회계전표 미처리된 거래전표의 경우 회계전표처리를 할 수 있습니다. 거래전표리스트에서 회계처리된 전표의 경우 미결상태로 생성이 되니 반드시 원장전기를 하셔야 합니다.

· 삭제 

리스트에서 거래전표를 선택하고 [삭제] 버튼을 누르면 해당 거래전표가 삭제됩니다. (이미 회계전표가 생성된 이후에는 회계전표를 삭제해야만 거래전표가 삭제가 됩니다)

· 문서정보 
거래전표의 생성자, 갱신자, 전기자 정보를 조회합니다. 

· 추가정보 

매출/매입 거래전표의 추가정보/신용카드 정보를 제공합니다. (상위매뉴얼 참조)

· 전자세금계산서출력

매출의 경우 이메일 발송한 전자세금계산서를 출력하여 미리보기 할 수 있습니다. 이메일발송하지 않은 전자세금계산서의 경우 미리보기를 할 수 없습니다.

· 전자세금계산서 예약발송 

여러 건의 매출 전자세금계산서를 당일 예약발송 합니다. 자세한 사항은 전자세금계산서 매뉴얼을 참고하세요.

· 고급검색
찾고자 하는 거래전표(세금계산서)번호를 거래전표번호 입력 칸에 입력하고 [찾기] 버튼을 누르면 해당 거래전표를 찾을 수 있습니다.

· 유형

매출, 매입구분

· 수정구분

매출거래전표 중 수정세금계산서인 경우 “수정”으로 표시

· 거래전기

“완료” 거래전기 완료된 상태입니다. “미결” 거래전기 안 된 상태이므로 부가세신고 대상이거나 회계처리해야하는 경우 꼭 “완료” 상태가 되도록 거래전기 해주어야 합니다. 

· 회계전표번호

생성된 회계전표 번호를 표시
· 공급가액, VAT, 합계 : 거래전표 금액을 표시

· 구분 : 거래전표 유형을 표시합니다.

· 전자세금

전자세금계산서 형태로 받급하거나 발급받은 매입매출거래전표를 표시합니다.

· 생성문서

지출결의서, 창고재고전표, 구매주문서 등 회계전표 외에 관련하여 연계된 문서를 표시하며, 링크를 따라서 조회가 가능합니다.

	2. 월합계 / 他地 세금계산서래전표


1. 월합계세금계산서
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고정거래처인 경우 공급 시마다 세금계산서를 교부하는 것이 번거로우므로 사업자의 편의를 위하여 1역월(달력상으로 1개월) 이내에서 일정기간의 거래액을 합계하여 교부하는 세금계산서로서 해당 월의 말일자를 발행일자로 하여 그 다음달 10일까지 세금계산서를 교부할 수 있습니다.
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일정 기간 동안 발행된 거래전표를 모아서 월합계세금계산서를 발행하려면 상기의 매출출고거래전표 입력화면에서 거래전표type을 [월합계대상(MT)]으로 선택하여 거래전표를 작성합니다. 

입력 방법은 일반 매출 거래전표와 동일합니다. 하지만, 월합계대상 거래전표는 거래처로 매출계산서를 
청구 하는 것이 아니므로 전자세금계산서 전송은 불가능 합니다. 전자세금계산서 발행은 다음 페이지
를 참고합니다.
1-1. 월합계타지 세금계산서 발행
월합계/타지 매출세금계산서에서 추가버튼을 눌러 입력화면으로 이동합니다. 
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세금계산서를 발행할 일자와 거래처를 선택한 후 저장합니다. 가져오기를 클릭하여 해당거래처로 발급된 월합계대상(MT) 거래전표를 가져옵니다.
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가져오기 작업 후 화면
[image: image46.png]WA | MDAUNIERE) | e | Pt | amdEred || e || el | sumel | eaas |

= AIBZALNYLRE 2017-09-30 AISZIAARS: 17-0930-0001 R [TV] ZNABAMA S : H7

> 74243 E Quick Nari [E)19] A URSSHS: 123-45-67894

#x NLBTE/F:(F)EN 2AHO01] STl BEA [01] FEAR:

o FSTE AHIA (BRI & TIEfERRM A 240iES[108]

w23 [ZAILE:]

o HANBAMALETE  HANSAMA 01 HRMSALNTE : LU HSAN  HAMSAMA 43T
HAMBALAS Email :

»> SUTKRW 21 3340

=» Z37HEAI: 330,000,000 VATE: 33,000,000

7i: 363,000,000 & Z4Ak:Onekyne Eun[1kyne]

[EAcy]

Erem "
FeEs ATRIE e var S ORI bz 24 g

o= 17-0915-0001 Quick Nari 66,000,000 6,600,000 1 “E0j:17-0907-0001 01

g 17-0921-0002 Quick Nari 198,000,000 19,800,000 1 “E0j:17-0907-0001 01




1-2. 거래전기 전 월합계/타지세금계산서

[image: image47.png]oo HIZAAAZAE 2017-09-30 AISAIMAS: 17-0930-0001 B8 [1v] M7 At M

= HAHHIE | EJ19 712129 | Quick Nari

> NRZTE/T :(F)EN 2AHON] ST ZSAR [01] SEA:
s OUETE AolA (MBI o v A
o O OBAMIIRIRE u 2

2l o E5 v

Bz

[l

23-45-67894

O (MI3)AAoll 122 BA|

o BANSANAESTE HAMBALMAL lgE v TAASAUMTE Luid3Ad M= M
ZRAIZALAE Email :

2 2R Rw v EE 1 A3 0

= B37I24817): 330,000,000 VATE!: 33,000,000 £8!7:363,000,000 9  Z42+Onekyne Eun[Tkyne]

(et : | wo| | gade | Feo| | 2leenpl || HAMeEPl |

FRfEHS At HE %4
17-0915-0001 Quick Nari 66,000,000
17-0921-0002 Quick Nari 198,000,000

VAT

OHEREARIG Eni

6,600,000 1
19,800,000 1

BERM

THof:17-0907-0001
THof:17-0907-0001

o1
o1




Header 정보

· 거래전기 : 거래전표를 부가세신고서 등 각종 보조부에 반영합니다.

· 증빙관리 : 조회 거래전표의 증빙을 추가 할 수 있습니다.

· 문서정보 : 조회 거래전표의 작성자, 갱신자, 전기자를 확인합니다. 

라인정보

· 보기 : 가져온 월합계대상의 거래전표를 조회합니다.

· 품목내역 : 추가된 월합계대상 거래전표 전체의 품목내역을 조회합니다. 
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· 가져오기 : 저장된 거래처로 발급된 월합계대상 거래전표를 pop-up에서 가져오기 할 수 있습니다. (상위참조)
· 라인제외시키기 : 선택된 라인의 월합계대상 거래전표를 월합계매출 거래전표에서 제외합니다. 
· 전체라인제외시키기 : 추가된 전체라인의 월합계대상 거래전표를 제외합니다. 

1-3. 거래전기 후 월합계/타지 세금계산서
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Header 정보
· 세금계산서 : 조회한 거래전표의 세금계산서를 출력합니다.

· 세금계산서 한줄 : 조회한 거래전표 라인이 한줄로 보이는 세금계산서를 출력합니다.

· 거래명세서 : 거래명세서를 화면출력합니다.

· 추가정보 : 거래전표의 추가정보를 조회합니다. (상위매뉴얼참조)

· 전자세금계산서 : 발급한 세금계산서를 메일로 전송합니다. (전자세금계산서 매뉴얼 참조)

· 회계전표처리 : 조회한 거래전표의 회계처리를 합니다. 회계전표 기타생성 pop-up이 나타납니다.

· 거래역전기 : 조회한 거래전표를 역전기 합니다. 

Line 정보
· 보기 : 월합계대상 거래전표를 조회합니다.
· 품목내역 : 가져온 라인의 전체 품목내역 현황을 조회합니다. 

(요약) 월합계세금계산서 발행 과정

거래전표 입력(MT선택)→ 원장전기→ 거래전표-월합계/타지세금계산서-추가-해당월 말일자 입력-저장→ 월합계대상거래전표 가져오기(단, 미결된 거래전표는 가져올 수 없음)→ 거래전기→ 회계전표처리

매입도 동일한 방법으로 발급합니다. 

	3. 거래처별 거래전표리스트


1. 거래처별 거래전표 리스트 매출/매입 

조회한 기간 동안 거래처로 발급된 거래전표 현황을 유형별로 조회합니다. 

세금계산서, 기타(월합계제외), 월합계매출, 수입금액제외 4가지의 유형별로 금액을 집계합니다. 
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· 거래전표 조회

선택한 거래처로 발급된 거래전표 전체를 조회합니다. 
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· 월합계조회 

선택한 거래처로 발급된 월합계 매출 거래전표를 조회합니다. 
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· 월합계대상조회

선택한 거래처로 발급된 월합계대상 거래전표를 조회합니다. 
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· 품목집계보기

선택한 거래처로 출고된 품목 집계를 조회합니다.

품목세부거래내역에서 상세 현황을 조회할 수 있습니다.
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· 거래품목조회 
선택한 거래처의 품목별 매출현황을 조회합니다. 
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· 월합계처리
월합계매출로 발급되지 않은 월합계대상 거래전표를 한번에 월합계 처리 할 수 있습니다.
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월합계대상 거래전표는 있는데, 월합계 매출 금액이 없습니다. 

해당 거래처를 선택 후 월합계처리 버튼을 클릭 후 처리할 일자를 입력 후 실행합니다. 
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거래처별 매입화면도 동일합니다. 

	4. 거래전표검색
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조건을 지정하여 거래전표 검색 및 품목검색을 합니다. 
1. 전표검색
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지정된 조건에 맞게 거래전표를 검색합니다. 검색 결과 기준은 전표번호이며 거래전표 내부의 라인에 여러조건이 맞아도 전표번호 하나로 검색됩니다.

2. 품목검색
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지정된 조건에 따라 품목검색을 실행합니다. 거래전표 내부의 라인에 입력된 품목코드를 기준으로 검색결과가 나타남에 따라 여러 개의 거래전표번호가 검색될 수 있습니다. 
	5. 신용카드 매출내역


1. 카드사별

카드사별 매출내역을 집계합니다. 
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신용카드회사 매출내역을 클릭하면 거래세부내역을 조회할 수 있습니다. 
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카드사별 매출내역에 집계되는 조건은 매출유형이 과세-신용카드 이며 추가정보에 카드회사 정보가 등록되어 있어야 합니다.
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2. 월별
월별 신용카드 매출내역을 집계합니다. 
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신용카드 회사별 매출내역을 조회 하면 해당월의 카드회사별 매출금액을 조회할 수 있습니다. 
[image: image66.png]ARIHCOfZOH (FLEARE) Spipe)) 1gotE B ohEoriE

AT v HEUA 2017-09-01 |~ 2017-09-31

HBFIESNE St VATZY %4
= 30,000 3,000 33,000

¢

HA| © S PN E F AE7E SURETH HI0IUR] o0
HEAES B UMASFE [TC], BANSTIE INCLUAAZALA [TV] ZHFUSS 2 [TN] SHBASAMA 2V, BAAAA [NT) BMFLUSEHS [NN],ZA7IEF NO] A2IE T [OT] 9l Hlolerg 7IEo= 24
£




	6. 매입매출 내역분석


매입매출내역을 분석합니다. 
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1. 매입매출장 

검색한 기간 동안의 매입매출 내역을 조회합니다. 

매출금액과 매출세액, 매입금액과 매입세액, 불공제매입금액, 불공제 매입세액 으로 분류되어 조회합니다. 
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2. 매출장 / 매입장 
조회한 기간동안의 매출/매입 전체내역을 집계합니다. (거래전표기준)
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매입장에는 불공제새액을 확인할 수 있는 칸이 추가로 표시되어 있습니다. 
3. 매출장/매입장 (사업자등록번호별)

조회기간 동안의 사업자등록번호별 매출/매입내역을 집계합니다. 

거래처명으로 검색이 가능합니다. 
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내역보기시 선택한 사업자등록번호별 거래전표 내역을 조회할 수 있습니다. 
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4. 신용카드 수취 [사업자등록번호별]
신용카드 수취내역을 사업자등록번호별로 조회 가능합니다. 매입세액불공제 금액과 현금영수증 금액도 조회 가능합니다. 
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거래처명으로 검색 할 수 있으며 내역보기시 해당 사업자등록번호로 입력한 매입거래전표 리스트가 나타납니다. 

[image: image75.png]A A HHEE|AE SPARR]) HIOHSUS) ZAN ) MBS S HBAIA

B2 o sy w0 (sl | s RmRl | Bide | e SSRGS | wae
o Hats ZieAE 78 7R | SPRIEHS(EI/01) 24 VATZ% = = RS BEEH A
[ 17-0201-0001 | YellowkiesDay LE 2z 17-0201-2001 1,200,000 120,000 1,320,000 BAAETE
[ 17-0215-0001 | YellowkiesDay L] 4z 17-0215-2001 350,000 35,000 385,000 IHMSIE
A (232) 2,380,000 238,000 2,618,000





5. 면세매출장

면세매출거래전표를 거래전표번호별로 조회합니다. 거래유형은 면세계산서, 면세소매매출, 면세기타, 면세신용카드 등 면세로 발급된 모든 거래전표를 리스트로 나타납니다. 
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거래전표 조회시 해당 거래전표를 조회 할 수 있습니다. 

6. 면세매입장 [전체/계산서/신용카드]

6-1. 전체

조회기간 전체에 면세매입장 거래전표를 리스트로 나타냅니다.  
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6-2. 계산서

조회기간 동안의 수취한 면세계산서를 리스트로 나타냅니다. 거래유형이 NT- 면세계산서인 거래전표만 나타납니다.
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6-3. 신용카드
조회기간 동안의 수취한 면세신용카드를 리스트로 나타냅니다. 거래유형이 NC- 면세신용카드인 거래전표만 나타납니다.
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7. 과세매출장 / 과세매입장
과세(영세포함)로 발급(수취)된 거래전표를 리스트로 나타냅니다. 발행된 회계전표가 있는 경우 회계전표번호도 나타납니다. 
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8. 거래처별 매출/매입내역
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조회한 기간 동안 거래처로 발급(수취)된 거래전표 현황을 유형별로 조회합니다. 

세금계산서, 기타(월합계제외), 월합계매출, 수입금액제외 4가지의 유형별로 금액을 집계합니다. (36p. 상위매뉴얼 참조)
9. 월별 매입 매출내역
월별로 매출 및 매입내역 금액을 조회합니다. 
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월별 면세매출분석 실행시 유형별 면세매출내역을 금액을 조회합니다. 
해당구분은 거래전표 입력시 선택한 유형입니다. 
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10. 품목별 매출(매입)통계
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품목코드별 매출내역을 조회합니다. 

매출금액과 세액을 조회합니다. 단가는 평균단가로 표시됩니다. 
· 거래처별내역
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선택한 품목코드의 거래처별 매출내역을 조회할 수 있습니다.

· 품목세부거래내역
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조회한 품목코드의 거래처별 현황을 조회합니다. 
11. 품목별 매입매출내역
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조회 기간동안의 품목코드별 매출 및 매입내역을 나타냅니다.  

· 거래처별 내역 
선택한 품목의 거래처별 매출, 매입 내역을 조회합니다. 
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· 품목수불원장

조회한 품목의 수불부를 조회합니다. 
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12. 품목별 상세 매입매출내역
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	7. 월별 /거래처별 세금계산서


1. 매출
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거래처별 월별 세금계산서 발행내역을 집계합니다.
품목별/ 거래처별 Excel 변환시 품목별 거래처별 매출현황을 조회할 수 있습니다. 
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2. 매입
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거래처별 월별 (세금)계산서 매입내역을 집계합니다.

	8. 매출집계 (월별 / 일별)


1. 월별
월별 매출금액을 집계합니다. 월합계대상금액은 MT-월합계대상으로 발급된 거래전표를 표시하며 실제 매출금액은 아닙니다. 실제 월 매출금액은 월합계/일반매출금액이 손익계산서상의 매출금액과 동일해야 합니다. 미전기 금액은 거래전표 발행은 되었으나 전기 되지 않은 금액입니다. 매출금액에 집계되지 않습니다. 
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· 전체조회 
선택한 월의 발행된 매출거래전표 전체를 조회합니다. 전기여부와 상관없이 구분과도 상관없이 모든 매출거래전표를 조회합니다.
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거래전표리스트에서 조건에 맞는 매출거래전표만 리스트로 나타냅니다. (선택월) 버튼은 거래전표 리스트와 동일하게 나타나니 상위 매뉴얼을 참조하시면됩니다. 

· 월합계대상 조회 
선택한 월의 매출거래전표 과세유형이 MT – 월합계대상으로 발급된 거래전표를 조회합니다. 
[image: image98.png]SAR]) ZaiE 2 tE YARIAE

AMZa 7 ue| AR
B oo | s | [ | swisbel | s | eage | 2ot | SsAtaems | dadaotye | e
o Hats ZieAE 78 7R | SPRIEHS(EI/01) 24 VATZ%
[ 17-0915-0001 Quick Nari oz 66,000,000 6,600,000 72,600,000
[ 17-0921-0002 Quick Nari az 198,000,000 19,800,000 217,800,000  EEAHY BOj:17-0+
A (232) 330,000,000 33,000,000 363,000,000
<« I —— 4

o
k




· 일반대상조회 
선택한 월의 월합계대상을 제외한 실제 매출거래전표를 조회합니다. 과세유형이 “월합계매출”인 거래전표는 위의 MT – 월합계대상 거래전표를 묶어서 실제 매출을 발행한 거래전표 입니다. 
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· 해당월 거래처별 집계 
선택한 월의 거래처별 매출거래전표 발행금액을 집계합니다.
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1. 일별

일자별 매출거래전표 발행 현황을 조회합니다. (월별 – 해당월 일자별 발행현황과 동일)
미전기 – 매출거래전표가 발행은 되었으나 거래전기 되지 않은 금액
월합계대상 – 과세유형이 MT-월합계대상인 거래전표

월합계/일반매출 – 매출거래전표가 발행이 되고 거래전기가 완료된 금액 실제 매출에 반영되는 금액입니다. 
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상위 조회 버튼은 월별 집계 page와 동일합니다.
· 해당일자 전체복사생성

매월 반복되는 거래전표의 발급시 해당일자 전체복사생성을 실행하면 해당일자에 발급된 매출거래전표 전체가 복사생성됩니다. 
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