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	회계관리

	

	기초정보
 [2010]   (전체사용자용)
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	1. 환경설정


환경설정은 회계관리 프로그램을 사용하기 위한 기본적인 Option 사항을 선택함으로써 각 기업의 실정에 맞는 프로그램 사용환경을 유지하며 업무생산성을 향상시키기 위한 메뉴입니다.
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☞ 회계관리 top > 기초마스터정보 > 환경설정

1-1. 처음시작하기 

프로그램을 사용하기 위해 가장 먼저 해야 할 것이 회계기수를 등록하는 것입니다. 

이를 위해서는 [처음시작하기]를 클릭한 후 기수등록을 클릭합니다.
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1-1-1. 기수등록

추가를 하여 기수와 개시일자, 종료일자를 입력하고 저장을 하면 회계기수가 생성됩니다. 
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· 추가 : 개시일자, 종료일자를 입력하고 저장을 하면 회계기수가 생성이 됩니다.

· 자동추가 : 자동으로 추가되며 개시일자와 종료일자가 자동생성 됩니다. 

· 회계마감/마감취소 : 과거 회계기수에 대해 마감을 실행하면 더 이상의 회계처리의 추가                   또는 수정이 불가능 하게 됩니다.  

※ 회계연도 (기수)에 대한 자세한 설정 방법은 아래의 3. 회계연도(기수)에서 설명하였습니다.

1-1-2. 시스템 적용 개시 회계연도 기수

위에서 등록한 여러 회계기수 중 ERP(혹은 ASP) 시스템을 적용하기 시작한 회계기수를 선택합니다.  (시스템 적용 개시 회계연도 기수는 시스템적용개시 거래처잔액 입력 시 적용 될 회계연도 기수가 됩니다.)  
1-1-3. 당기 회계연도 기수

이후엔 당해 회계기수를 선택합니다. 

주의!!

※ 모든 작업을 실행할 때엔 반드시 저장을 해야 합니다

※ 앞의 메뉴로 돌아가기 위해서 화면 왼쪽 위에 있는 뒤로 가기 화살표를 클릭하지 말고 반드시 화면 가운데에 있는 돌아가기 버튼을 클릭 하시거나 경로를 따라 돌아가기를 해야 합니다
1-1-4. IFRS 전환기수

 IFRS로 회계처리 방식을 변경한 기수를 선택합니다. (해당회사만)

1-1-5. 시스템적용개시 거래처잔액
ERP를 처음 시작한 기수의 기초 거래처잔액을 입력합니다. 

거래처잔액은 시스템적용시점에 한번만 입력하고 이후 회계기수별로 이월과정이 없습니다.
채권채무계정(회계관리→코드관리→계정과목설정→계정과목코드등록관리→조회→채권채무계정)으로 check 된 계정만 나타납니다.  
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입력할 계정을 선택 후 거래처금액입력 버튼을 눌러 최초 거래처 잔액을 입력합니다. 
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· 회계단위는 회계단위코드에 등록된 코드로만 적용가능하며 필수로 입력해야 합니다.
1-2. 거래전표/부가세 처리방식 설정
거래전표 (세금계산서)를 처리하기 위해 자주 사용하는 계정과목 및 Default 항목을 설정할 수 있습니다. 사용빈도가 높은 것을 설정하면 편리합니다. 
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1-2-1. 매출거래전표 (Default 매출구분코드, 차변/대변계정과목설정, 거래유형설정)
매출 거래전표 입력화면에서 자주 쓰이는 항목에 대해 Default를 설정 할 수 있습니다. 
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· 매출구분코드 : 부가가치세신고서의 과세표준명세에 구분 코드별로 합산금액이 집계됩니다.

· 차변/대변계정코드설정 : 회계전표 생성시 사용될 계정과목입니다.

· 거래유형 : 과세/면세 세금계산서, 주민등록번호, 기타, 신용카드 매출 등 매출 유형을 나타냅니다. 

Default 설정 후 매출거래전표 입력화면
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1-2-2. 매입거래전표 (Default 차변/대변계정코드설정, 거래유형설정, 매입세액공제유형설정)
매입 거래전표 입력화면에서 자주 쓰이는 항목에 대해 Default를 설정 할 수 있습니다. 
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· 차변/대변계정코드설정 : 회계전표 생성시 사용될 계정과목입니다.

· 거래유형 : 과세/면세 세금계산서, 주민등록번호, 기타, 신용카드 매출 등 매출 유형을 나타냅니다. 

· 공제유형설정 : 공제, 불공제 항목을 선택합니다. 

면세사업장의 경우 불공제-면세사업관련을 선택하시면 매입거래전표 입력 시 효율적으로 입력할 수 있습니다.

Default 설정 후 매입거래전표 입력화면
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기존 “추가정보” 명칭이 “신용카드정보”로 변경되었습니다. 
1-2-3. 거래전기

매입/매출 거래전표의 거래전기와 관련된 설정을 합니다. 
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· 계정코드/거래처코드 없으면 거래 전기 안되게 하는 기능
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· [단가*수량]이 금액과 일치하여야 거래전기 되게 하는 기능

단가*수량이 공급가액과 일치하지 않으면 전기에러가 납니다. 

[image: image16.png]31 [43] 212 | 39| A || FARIIMA || 2F1F D) || 2AANBUZIL || 2tel=AY || 3 || Up [ Dn || SUARHAAE || H7I(S]

/2 afos ]2 E=3c/E23(HR) EJ-MD-5E-153-00 || Q|| Shirt-21

F7/cre| 80x80 Ql “3/et £0.000 25H 1870 [ Azt |
B37Hn M 149,600,000 14,960,000 \WH wea TE=E ) Q)

B4AHAS Q| L] Q|

EVELY- EJO1 Q| 1=y Ll

s4as o el v mERHY v o (HEES) oA v




· Header에 부서코드/사번이 없으면 거래전기 안되게 하는 기능

 거래전표 Header정보에 담당사원과 담당부서가 비어있으면 전기에러가 납니다.

담당사원을 입력하면 담당부서는 자동으로 끌려옵니다. 

[image: image17.png]» ZHEHRR : 2017-08-02 HAHHEHS : 17-0802-0002 | [16] Zl- ol

» AEE| @En 2401

| BAES Fema v

* AEASEHS 1538-93-90711

> AAHTE/Y
» AT

EN1

[Q] Police@® | Zietorzs |
w3

AT

» Invoicet 5 (S3H)

» 4-i04%: Jjoy
» POjEEA £ 17-0802-0001

* 164,560,0009 BHUMIHESHY :

» EEA [Q] EELl Q]

njEEHHs

0 2 THRAUN (VATH|Q]) -

- sopte :
P OENDIRZMRRE O BRIHS

S —

| ez |
» Email
P HRMBAMMSATE(2E v|4EEm
TE  deEAa v
og

v




· Detail의 부서코드가 없으면 거래전기 안되게 하는 기능

라인정보에 부서코드/명이 비어있으면 전기에러가 납니다. 
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· 매입거래전표의 부가세금액 혹인

매입세액이 공급가액의 10%가 되지 않으면 전기에러가 납니다. 
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1-2-4. 회계전표생성
거래전표 전기 후 회계전표 생성과 관련된 기능을 설정 할 수 있습니다.
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· 거래전표에서 회계전표 생성시 원장전기도 되게하는 기능

거래전표 전기 후 회계전표를 생성하면 미결상태로 회계전표가 생성이 됩니다. 미결상태의 회계전표는 원장전기를 다시 한번 해주어야 하는데 해당기능을 설정하면 회계전표 생성시 원장전기가 된 상태로 생성이 됩니다.
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· 여러 거래전표로 하나의 회계전표를 생성할 수 있습니다. 
같은 일자로 발행된 거래전표가 여러 개 인 경우 거래전표 입력 후 회계전표 생성시 하나의 회계전표로 처리 할 수 있는 기능입니다. 

입력해놓은 회계전표(번호: 17-0802-1003)가 있는 상태입니다. 
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거래전표 매입(혹은 매출)전표를 입력하여 전기하면 아래와 같이 상단에 회계전표 [동일자생성], [기타생성]버튼이 생성됩니다. 
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[기타생성] 버튼을 클릭하면 아래와 같은 팝업창이 뜹니다.
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화면에 보이는 기존전표 번호란에 연결하고 싶은 회계전표 번호를 입력하고 분개추가 버튼을 클릭하면 아래 그림과 같이 기존에 입력되어있던 회계전표에 거래전표에 관련된 분개 내용이 추가됩니다.
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Matching은 분개 추가 없이 매칭(연결)만 가능합니다. 
Matching 후 생성문서에 거래전표가 연결되었음을 확인할 수 있습니다. 
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· 거래전표에서 회계전표 생성시 거래전표의 라인별 계정과목별로 합계

거래전표에서 회계전표 생성할 때 거래전표 라인별 계정과목이 동일한 경우 계정과목별로 금액을 합산하여 회계전표를 생성할 수 있습니다. 
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· 회계전표 생성 이후 거래전표 수정 불가능하게 하는 기능
회계전표가 생성된 후 거래전표를 수정할 수 없게 하는 기능입니다. 거래전표(세금계산서 등)는 부가
가치세신고와 관련된 부분이라 금액이나 내역에 관련된 사항은 주의가 필요합니다. 
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· 매출거래전표에서 출고(사외, 사내)의 경우 회계전표생성 가능 여부

매출거래전표에서 거래전표유형이 출고(사외/사내)인 경우에 회계전표생성여부를 설정하는 항목입니다.
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1-2-5. 기타설정
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· 거래명세서 양식 (거래전표출력)
거래명세서 양식을 선택하는 항목입니다. 현재는 2가지의 양식이 있으며 샘플을 보고 선택을 하시면 됩니다.
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· 입력/삭제 가능일자 범위 밖의 월합계대상 거래전표(월합계미생성)의 삭제가능여부
입력/삭제 가능일자 범위 밖의 월합계대상 거래전표(월합계미생성)의 삭제여부를 설정합니다.

· 세금계산서에 도장 사용여부 

세금계산서 출력시 (인감)도장 사용여부를 설정하는 항목입니다.
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· LOT NO의 사용. 
거래전표 입력시 Lot NO을 사용할 경우에 체크합니다. 생산관리 ERP 모듈을 사용하는 회사에서 LOT 관리를 하는 경우에 사용합니다.
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· Dunning Due Date. 

  채권을 회수시 독촉장을 발송할 때 쓰입니다.

· 거래전표에 단위, 규격 사용안함 

  거래전표 입력시 단위, 규격을 사용하지 않을 때 설정합니다. 
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설정 후 화면에는 규격/단위 칸이 없습니다. 

· 공급가액 입력 후 자동세액계산 가능여부 

거래전표 입력시 공급가액을 입력하면 세액란에 공급가액의 10%가 세액으로 자동계산됩니다.
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· 부가세신고서 (분기별/반기별/연간)

회계관리 > 부가가치세 신고 메뉴를 분기/반기/연간으로 설정합니다.
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분기별 : 부가가치세 신고서를 분기별로 생성합니다. (1과세기간(예정/확정), 2과세기간(예정/확정)
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반기별 : 부가가치세 신고서를 반기별로 생성합니다. (1과세기간 / 2과세기간)
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연간 : 부가가치세 신고서를 연간으로 생성합니다. (연간)
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1-3. 회계전표 처리방식의 설정
회계전표처리와 관련된 내용을 설정합니다. 
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1-3-1. 회계전표 결재라인 

· 회계전표를 출력시 화면출력시 회사의 결재라인을 설정하실 수 있습니다. 
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1-3-2.  회계전표 입력방식의 선택 
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· 관리항목설정현황
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계정과목 관리항목은 여러 관리항목을 사용할 수록 다양한 정보를 얻을 수 있는 장점이 있는 반면 전표 입력 시 입력하여야 할 내용이 증가하는 불편은 있을 수 있습니다. 
또한 소규모이고 업무가 단순한 회사의 경우 프로그램 사용시 간결한 화면 구성을 유지하여야 할 필요가 있으므로 회사의 실정에 맞게 관리항목을 설계하시기 바랍니다.

관리항목 설정현황 화면에서 해당항목을 클릭하면 다음과 같이 각 항목별로 상세 설정을 할 수 있는 화면으로 이동합니다
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· 미설정→설정[전체] : 미설정 되어있는 계정과목을 전부 설정으로 이동합니다. 

· 설정→미설정[전체] : 설정 되어있는 계정과목을 전부 미설정으로 이동합니다.

· 미설정→설정[체크] : 선택된 계정과목만 설정으로 이동합니다.

· 설정→미설정[체크] : 선택된 계정과목만 미설정으로 이동합니다. 

회계전표 입력 시 필수로 입력이 되게 하려면 필수여부에 클릭을 하게 되면 회계전표 입력 시 해당 항목의 입력을 누락한 경우에 전기가 안되게 됩니다

· 회계전표(원장) 사용자 정의 관리항목 이름지정

시스템에서 제공하는 관리항목 외에 회사에서 추가로 사용할 관리항목을 설정할 때 사용합니다. 
상세설정에서 코드형식의 관리항목 5가지와 입력형식 5가지를 추가 설정할 수 있습니다. 코드형식의 관리항목을 추가한 경우는 코드관리에서 코드내용을 입력하여야 합니다.

* 사용예시
환경설정에서 관리코드와 관리내역을 추가합니다. 
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코드관리에서 관리코드1번에 사용될 유형과 종류를 추가합니다.

☞  기초정보→ 코드관리 → 사용자정의관리코드
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관리코드(1)
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사용할 계정코드에 관리항목을 연결합니다. 
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회계전표 입력화면에서 사용자정의관리항목(앨범구분)을 사용합니다. 
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· 관리항목

손익계산서 계정과 제조원가명세서 계정의 경우 관리항목 4가지 (프로젝트, 부서코드, 사번코드, 코스트센터 코드)를 일괄 설정 할 수 있습니다.
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손익계산서 계정과 제조원가명세서 계정의 경우 관리항목 4가지 (프로젝트, 부서코드, 사번코드, 코스트센터 코드)를 일괄 설정 할 수 있습니다.

1-3-3. 월급여에서 회계전표 생성시 계정과목별로 합계

인사급여에서 월급여 작업 후 회계전표 처리시 계정과목별로 합계한 금액이 회계전표 분개라인을 생성하도록 설정합니다. 동일한 계정은 합계를 내어 하나의 라인으로 표시됩니다. 
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☞ 인사급여 > 월급여상여 > 급여차수 > 조회 
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1-3-4.  월급여에서 회계전표 생성시 개별사업장별 처리

사업장이 다수인 경우 인사급여에서 월급여 작업 후 회계전표 처리시 사업장별로 각각 회계전표를 생성하도록 설정합니다.

설정시 화면
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사업장을 선택해야만 회계처리가 가능합니다. 
사업장을 선택하지 않을 경우 회계전표처리버튼이 나타나지 않습니다. 
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1-3-5.  월급여에서 회계처리를 부서모드에서만 가능여부

인사급여를 부서단위로 사용할 경우 회계전표 생성을 부서단위사용자만 생성할 수 있도록 할 수 있습니다. 인사급여 부서단위사용자(HR_PAY_BU_ALL) 에서만 회계전표 생성이 가능합니다. 
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전체로 접속시 부서단위 회계전표처리 버튼이 나타나지 않습니다. 
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1-3-6. 본점회계단위 선택
여러 개의 회계단위 중 본점에 선택하는 회계단위를 선택합니다. 
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회사정보에 나타납니다. 
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1-3-7. 회계전표 입력 화면에서 관리항목 계좌코드 popup창 처리여부
보통예금이나 정기예금 계정과목처럼 관리항목에서 계좌관리코드를 사용하는경우  PgDn(페이지다운)버튼을 클릭하면 계좌코드 popup 창이 뜨고 해당사항을 선택할 수 있도록 설정합니다. 

· 기본설정
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기본은 계좌코드가 스크롤박스의 형태로 보입니다.

· 설정화면
Pop-up에서 계좌번호를 선택할 수 있습니다. 
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1-3-8. 전자결재시 미결상태에서만 가능토록 함
회계전표가 미결 상태에서만 전자결재를 상신 할 수 있도록 설정합니다. 
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1-3-9.  최종 전자결재 시 원장전기 되도록 함. 
최종결재권자의 결재가 이루어짐과 동시에 회계전표 원장전기가 자동으로 되도록 설정합니다.
미결상태의 회계전표를 상신합니다. 
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최종결재권자가 결재를 함과 동시에 원장전기가 진행됩니다. 
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1-3-10.  최종 전자결재시 원장전기 되도록 할 경우 원정전기버튼이 안보이게 함
최종전자결재시 원장전기가 되어도 입력화면에 원장전기 버튼이 보입니다. (실제 전기가 진행되지는 않습니다.) 해당 기능을 설정하면 원장전기 버튼이 보이지 않습니다. 
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기능 설정 후 원장전기 버튼이 보이지 않습니다. 
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1-3-11.  회계전표 출력양식 선택
총 5가지 형태의 출력양식 중 선택해서 사용합니다.
1-3-12.  현금입출금 전표방식
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회계전표 입력시 현금계정을 어느라인에 나타나게 할 지 설정합니다. 

1-3-13.  대차대조표 명칭선택

2010년 부터는 과거 대차대조표가 재무상태표로 명칭이 변경되었습니다. 

1-3-14. 손익계산서 기타포괄손익표시
[표시함]을 선택한 경우 손익계산서에 기타포괄손익이 표시되어 나타납니다. 
1-3-15.  회계연도(기수) 종료일자가 월말이 아니거나 개시일자가 1일이 아니어서 월수가 13개월인 경우 

회계연도 개시일자, 종료일자가 월 중간인 경우 체크하여 사용합니다.

Ex) 1기 : 2016.01.08~2017.01.07 
1-3-16.  전표일자가 개인환경설정의 기수에 해당하지 않은 일자일 경우 원장 전기시 alert띄우기(모든사용자)

개인환경기수에서 설정한 기수와 다른 기수에 전표를 입력하는 것을 차단할 수 있습니다.

설정기수는 2기 2017년도 입니다. 
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☞ 회계관리 > 환경설정 > 개인작업회계기수설정 
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설정한 기수와 맞지 않는 경우 경고창이 나타나며 확인하면 전기가 되고 취소하면 전기가 되지 않습니다. 
1-3-17.  회계단위(부서단위)에서 제조원가명세서 사용여부
사용안함으로 설정시 회계단위(부서단위) 재무제표 화면에 제조원가명세서가 나타나지 않습니다.
전체모듈에서는 설정과 상관없이 나타납니다. 
1-4. 입력/삭제 가능일자 범위지정

문서유형별로 입력/삭제 가능일자를 지정하여 설정된 일자외에는 문서입력을 할 수 없도록 하는 기능입니다. 매출/매입거래전표의 입력/삭제가능일자를 지정하면 부가세 신고 이후에 설정된 기간 이외의 일자에는 거래전표 입력이 불가능하기 때문에 관리목적에 용이합니다. 
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거래전기시 경고창이 뜨며 거래전기가 되지 않습니다. 

1-5. 재고품목코드 관련 설정
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· 재고품목코드 입력 시 품목코드 확정권한 별도 사용자 지정여부
☞ 생산관리 > 미확정재고품목코드에 재고품목코드 추가
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재고품목코드 확정권한을 가진 User가 재고품목코드 저장시 리스트에서 사라집니다. 
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· 재고품목코드 입력시 미확정품목코드 사용금지여부
품목코드 검색 화면에 미확정 품목코드는 나타나지 않습니다. 
· 재고품목코드에서 HScode 사용여부
HSCode (The International Convention on the Harmonized Commodity and Coding System: 통일 상품명 및 부호체계에 관한 국제협약)-관세, 무역, 보험, 운임 등 모든 분야에서 사용 할 수 있도록 만들어진 다목적 상품분류체계로서 국외매입 또는 매출이 있는 기업에서 선택하여 사용하실 수 있습니다.) 

☞ 회계관리 > 코드관리 > HScode 에 해당 코드를 추가합니다.
☞ 회계관리 > 코드관리 > 재고품목코드 > 상세정보에서 HScode를 추가할 수 있습니다. 
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· 재고품목코드에서 제조회사코드 사용여부
· 재고품목코드 pop-up시 가격거래 기록화면 추가 선택 가능 및 매출의 경우 매출단가 적용
설정 전 popup 화면입니다. 
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해당기능 적용시 입출고단가 버튼이 생성됩니다.
[image: image85.png]E=mc
EJ-20th-Concer
t

EJ-ALBUM

EJ-ENTER-CON
01

EJ-ENTER-WEB |,

01
EJ-MD-SE-146
-0001
EJ-MD-SE-146
-0002
EJ-MD-SE-146
-0003

\COLORING POSTCARD

NAIL STICKER

TRAVEL KIT

4E

4E

4E

8,000

15,000

HEEH

BAEE | A4 lotis

3,000





조회 품목의 매입단가 및 매출단가를 확인 할 수 있습니다. 
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1-6. 견적서 처리방식 설정

영업관리 > 견적서 처리방식을 설정합니다. 
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· 견적서에 도장 사용여부
견적서 출력 시 입력한 도장 사용여부에 대한 내용을 설정합니다.
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· 견적서 사용 송금계좌번호: 
견적서 출력 시 사용할 송금계좌번호를 입력합니다.
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1-7. 판매주문서 처리방식 설정

영업관리 > 판매주문서 처리방식을 설정합니다. 
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· 세금계산서발행 거래처 지정여부 
거래처코드에서 별도계산서 발행처코드를 지정, 판매주문서 입력화면에서 별도 계산서 발행처를 불러 올 수 있습니다. 
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· 판매주문서/거래전표에서 상대방 주문서번호 관리
판매주문서 입력화면에서 거래처PoNo. 항목을 사용합니다. 
[image: image93.png]ME 1| XY || AY227t || 3 || 212130t | 21ei=Argy [ Up || Dn || 49 || 431

E=ac/9 EJ-MD-SE-150-00 || Q|| ZIP UP HOODIEGRIRIF.E) EEY=E]
S-S 6.000 BT/ Y 390,000,000 39,000,000 | 7
L] 0% S22 A1:6,0000/ T4 : 0
e TargetBoard
Hzj2 PONO. Lot#is
s ES3Fc £33 o *Z =2 B A B a3
1 EJ-MD-SE-150-0010 ZIP UP HOODIE (2! 6,000 65,000 390,000,000 39,000,000

A 2142 1]

ETeTE

390,000,000 39,000,000




· 영업 출고지시서 사용안함

해당 기능설정시 영업관리 > 판매주문서리스트 에서 출고지시서 관련 정보가 나타나지 않습니다.

설정 전
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설정 후 화면에는 출고지시서 정보가 나타나지 않습니다. 
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1-8. 재고자산평가방법 설정
재고자산 평가방법은 세법상 과세당국에 신고하게 되어 있고(무신고시 선입선출법이 적용됨), 평가방법의 변경도 변경신고기한이 정하여져 있는 등 변경절차가 까다롭습니다. 
따라서 한번 선택한 평가방법은 계속 적용하는 것이 바람직합니다. 다만, 부득이하게 평가방법을 변경할 필요가 있을 경우에는 새로운 방법 선택 후 저장하면 되며, 특히 사업 연도 중에 평가방법을 변경하는 경우에는 유틸리티관리 메뉴에서 재고자산 재계산을 실행시켜 주셔야 합니다.
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1-9. 창고전표 처리방식 설정
재고관리를 위한 창고전표 처리에 관한 설정 사항들입니다. 기업의 상황에 따라 설정 하시면 됩니다.

[image: image97.png]YHySEY

ARl HE E29= el macs

DHEYIA AE SAU R 20 AL

(2 %714 B 0 A B2 30| A HEE)

FOFE A0S FLUESA XS LR

ATETAAAOIA FTAUSDHE YHA S YD ||ES &
ATETANAOIN FTAUEDHE SHA STYDAIHIA! SIS &
YETILTC ZUUNE oI (UBLFERCI YOBHDH USSR )

o

o

ofojuA AHI7HE HP SNUE HIUT|7HO S5 7

FIE2 F0WUE MHATES FUDCHN FTE ABAZ SSHASAUTISSH=S &
(Defaults FO2|7|52 71 ABAH= BT A3 A2 71Y)

HUE1 HEo|HSE S000H 0|F 2 X2 |3

FLSTANAMOIN FDHE HHO|S0= $Z7Hs012





· 재고관리에서 개별 품목번호 관리 필요여부
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·  창고전표 입력 시 자동금액 및 부가세 금액계산
창고 전표 입력화면에서 수량과 단가 입력 후 재고전기시 공급가액과 세액이 자동으로 나타납니다. 
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· 구매주문서에서 창고전표 생성시 자동전기 함
구매주문서에서 창고전표를 생성할 때 미결상태가 아닌 재고전기 상태로 생성이 됩니다. 
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· 자재출고지시서에서 창고사내출고전표 생성시 자동 재고전기되도록 함
자재 출고지시서에서 창고사내출고 전표 생성시 자동으로 재고전기 처리 합니다. 
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· 자재출고지시서에서 창고사내출고전표 생성시 창고재고범위내에서만 되도록 함
자재 출고지지서에서 창고사내출고전표 생성시 창고재고수량내에서만 생성이 됩니다.
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출고지시 수량보다 창고재고수량이 적어 창고재고수량만큼만 출고 생성할 수량에 입력됩니다. 

· 입출고구분코드 강제입력사항 여부 (입출고구분코드가 없으면 재고전기가 안 되도록 함)
재고전기시 입출고 구분이 비어있으면 재고전기가 되지 않습니다. 
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· 마이너스 재고가 될 경우 출고전표 재고전기가 안 되도록 함
창고전표 재고전기시 재고수량이 부족할 경우 재고전기가 되지 않습니다. 
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· 창고별로 창고전표 삭제권한을 창고코드관리에서 창고별 사용자로 등록된 사용자만 가능하도록 함 (Default는 구매관리기능을 가진 사용자는 모두 삭제 권한을 가짐)
코드관리 > 창고코드 > 사용자관리 에서 추가한 User만 해당창고전표를 삭제할 수 있습니다. 
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· 창고출고 전표의 번호를 5000번대 이후로 처리함
창고출고전표 생성시 창고전표번호가  YY-MMDD-5xxx로 생성됩니다.
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· 영업출고지시서에서 창고전표 생성이후에도 수정가능여부
1-10. 지출결의서 설정
일반업무 > 지출결의서 작성과 처리방식을 설정하는 항목입니다.  
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· 입력항목설정 
 지출결의서 입력화면에 나타나는 항목을 설정합니다. 
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· 지출결의서 결재라인 설정(발의부서)/ (관리부서)
지출결의서 출력화면에 결재라인을 설정합니다.

발의부서 : 사원이 일반업무 > 지출결의서 등록에서 등록한 지출결의서 입니다.

관리부서 : 회계관리 > 지출결의서 목록에서 조회 할 수 있습니다. 

· 거래전표 생성시 자동전기처리를 사용하면 지출결의서에서 거래전표를 생성할 때 자동으로 전기처리가 되도록 합니다. 
지출결의서에서 거래전표 생성시 거래전기가 완료된 상태로 생성이 됩니다. 미결상태인 거래전표번호는 붉은색으로 표시 됩니다. 
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1-11. 기타사항 설정
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· 기본입력 운송 회사명
default로 사용하고 있는 운송회사명이 있을 경우 위에서 입력하고 적용하면 거래전표 및 출고 지시서를 입력할 때 매번 입력하는 번거로움을 덜 수 있습니다.

· 거래처코드 입력 시 거래처 코드 확정권한 별도 사용자 지정여부
거래처코드 확정 권한이 있는 사용자만 거래처코드를 확정저장 할 수 있습니다.  

· 회계단위별로 별도의 거래처코드 관리
· 거래처코드 등록시 중복 사업자등록번호 허용 안함 : 
Check하면 거래처코드 등록시 기존에 등록된 사업자등록번호를 다시 등록할 수 없도록 합니다.

· 퇴직금 추계액 계산시 기준급여 선택 : 급여변동정보의 퇴직급 기준급여 적용

· 퇴직금추계액 계산시 비과세소득 제외 : 식대, 차량유지비 등의 비과세 소득을 퇴직금 추계액 계산시 끌어오지 않습니다..

· 구매주문서상 라인별 계정코드가 입력되지 않은 경우엔 거래전표가 생성되지 않도록 하기 : 구매주문서에서 거래전표 생성할 때 계정코드가 입력되어 있지 않으면 거래전표 생성이 되지 않도록 합니다. 
· 거래처정보 Pop up시 거래처 명함정보에서 거래 상대방 선택하기
· 출장신청서 결재라인 사용자 별정의 : 출장신청서 결재라인을 개인별로 설정합니다.
· 고정자산 처분시 처분월 상각 여부 : 아이비센터 ERP는 기본적으로 고정자산 취득시 취득월 부터 감가상각비 계산이 되고, 처분월에는 감가상각비 계산이 되지 않도록 설계되어있습니다. 처분월 상각 여부에 체크를 하면 처분월에도 감가상각비 계산이 됩니다.
· 사원정보 정렬순서 : 설정된 순서대로 인사관리> 사원정보리스트에 보여집니다.
· 급여정보 정렬순서 : 월급여상여 작업화면에서 설정한 순서대로 보여집니다.

· 기타주주코드
· CMS 구좌연계 사용 
· Time Report Express 타입설정 : 일반업무의 Time Report입력 항목을 보여주는 타입 설정입니다. 업체의 입력 Type별로 설정 가능 합니다. (일반적으로 일반업무 화면에서 Time Report입력 방식과/ Time Report Express 입력방식이 보여지게 됩니다.)

· 스케쥴 전직원 조회기능 : 일반업무 > 스케쥴 화면에서 개인별, 부서별 조회가 Default이며, 스케쥴 전직원 조회기능에 check를 하시면 전직원의 스케쥴도 조회가 가능합니다. 
· 예산관리 사용 : 예산관리 프로세스를 사용할지 여부를 선택하는 체크 박스입니다.
· 출력물 자동 print 미리보기 설정 : 설정시 출력화면에서 인쇄미리보기 창이 자동으로 나타납니다.
· Popup record가 1개일 경우 자동으로 닫히지않음
· 판매단가 부가세포함여부
· 창고코드 사용여부
· 회계관리의 부서모드 사용여부
1-12. 전자결재 설정

전자결재 관련항목을 설정합니다. 
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· 전자결재보기의 화면에서 전자결재라인상에 사인인 경우

전자결재상의 결재 여부를 사인으로 표시할 것인지 텍스트로 결재여부를 보여 줄 것인지에 대한 여부를 설정합니다. 사인으로 표시하고자 할 경우 해당 란에 체크하고 적용합니다..

· 최종결재전까지 원본문서 수정가능 여부

문서를 작성 한 후 결재상신을 하고 나면 원본문서에 저장버튼이 사라져 수정을 할 수 없습니다. 이 기능에 Check를 한 경우에는 결재프로세스 상에 최종결재권자가 결재를 하기 전까지 원본문서를 수정할 수 있습니다.

· Process 변경권한 open 상신취소 open

전자결재시 Process 변경, 상신취소는 상신자만 할 수 있습니다. 그러나 이 기능을 사용할 경우 모든 User (결재프로세스에 없는 사람도) 들이 Process 변경, 상신취소가 가능하게 됩니다. 

· 원본문서 삭제시 미상신 전자결재문서 동시삭제

· 원본문서 삭제시 반려된 전자결재문서 동시삭제

1-13. 결재라인 설정
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· 발의부서 설정
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· 관리부서 설정
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1-14. 구매프로세스 처리방식 설정
구매주문서 email 발송 시 전송될 상용구를 설정합니다.  
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	2. 회사정보


회사의 정보를 입력합니다. 
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회사의 기본 정보 및 세무서식 출력정보 (사업자등록증 정보 등), 세무신고 관련 설정 사항 및 변동사항 등을 설정합니다. 

· 주사업장 정보 update

회계관리 > 코드관리 > 사업장정보에서 사업장코드가 01인 정보를 update합니다. 
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· 영문회사 정보 입력
회사의 영문정보를 입력합니다. 
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2-1. 사업자등록증 관련 정보
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사업자등록증 상의 회사명 법인등록번호 사업자등록번호 등을 입력합니다. 

회사 정보는 부가가치세 신고서, 원천징수이행상황신고서, 근로소득원천징수 영수증 등 가장 기초가 되는 정보입니다.
2-2. 세무관련 정보

세무관련 설정을 등록합니다. 
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· 본점일괄납부 : 원천세를 본점에서 일괄납부 하는 경우

· 반기별 원천세 납부 : 반기별 원천세 신고납부 사업장은 표시

· 관할세무서코드, 주민세 관할 시/군/구청 : 회사가 속한 것을 선택합니다. 사업장이 이전하는 경우에는 변경하고, 주사업장정보 update를 해주어야 합니다.

· 부가가치세총괄납부 : 부가가치세 총괄납부를 할 경우 승인번호와 주사업장코드를 입력합니다. 

· 전자신고 ID : 홈텍스 로그인 ID를 입력해서 원천세와 부가가치세, 지급명세서 전산매체 생성할 때 사용합니다.

· 사업단위신고방법 : 부가가치세 신고시 신고방법을 선택합니다. 

· 퇴직연금 관련 : 회사가 퇴직연금에 가입한 경우에 입력하시면 됩니다. (필수입력사항 아님)

	3. 회계연도(기수)


회사의 회계연도 기수를 설정합니다. 
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· 개시일자 / 종료일자 : 회계연도 시작일자와 종료일자를 표시합니다. 

· 할인율 / 임금인상율 / 퇴사율 : IFRS 설정시 항목을 입력합니다. 

· 감가상각 수동입력 여부 : Default 항목은 No 이며 Yes로 설정시 회계관리 > 고정자산관리 > 감가상각비계산에서 해당Data를 수동으로 입력합니다. (세부사항 고정자산 매뉴얼 참조)
· 작성일자 / 수정일자 : 회계연도 기수 관련 정보가 update 될 때의 Log정보를 표시합니다. 

월차정보와 분기정보는 경영관리/보고서의 시산표/재무제표의 해당월/월누계/ 분기로 조회시 회계연도기수의 Data를 기준으로 조회합니다. 
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3-1. 전기이월

선택 기수의 회계결산이 끝나면 회계마감을 합니다. 
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시산표, 전체회계단위 시산표, 전체계좌잔액(예금/차입금), 감가상각(회계/세무)는 반드시 해야 합니다. 
전기이월 후 전년도 data가 변경되었을 경우 전기이월을 다시 해야 합니다. 
계좌잔액은 보통예금 등의 계정과목 이월이 아닌 관리항목의 계좌코드 금액을 이월합니다. 

3-2. 별도월차적용
[image: image128.png]



별도월차 적용시 월차별 마감이 가능합니다. 

3-3. 월차정보

해당기수의 월별정보를 관리합니다. 

마감 Toggle을 이용해 월별 마감을 실행합니다. 
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3-4. 분기정보 

기수의 분기정보를 표시합니다. 

종료월차는 개시일자로부터 종료월차가 몇번째 인지를 나타냅니다.
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회계감사인/ 회계감사의견 / 적용회계기준(IFRS/ KGAAP) 정보를 입력(선택) 할 수 있습니다.
3-5. 추가정보
회계연도 기수 관련 추가정보를 설정합니다.
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회계감사인/ 회계감사의견 / 적용회계기준(IFRS/ KGAAP) 정보를 입력(선택) 할 수 있습니다.

IFRS 관련 설정을 할 수 있습니다. 
3-6. 기수마감 Log

회계연도 기수마감 Log를 정보를 표시합니다. 별도의 권한을 부여하여 회계마감을 제어 하며 Log를 남깁니다.  
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	4. 개인작업 회계기수설정


User의 개인작업회계기수를 설정합니다. 
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· 기수 : 회계연도 기수를 변경할 때 사용합니다. 

· 회계단위 : 회계단위를 선택한 후 회계관리메뉴 이동을 누르면 해당 회계단위로 이동합니다.
· 디폴트 전표연도 : 디폴트 전표연도로 설정된 연도로 회계전표/거래전표 입력시 자동으로 전표연도가 설정됩니다. 

· 기수 불일치 전표일자 Alert : 작업기수와 다른 회계연도 기수의 전표일자가 입력될 때     

경고창 을 띄울 수 있습니다. 

4-1. 회계단위 
회계단위가 여러 개인 경우 회계단위를 선택하여 해당 회계단위로 이동합니다. 
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4-2. 디폴트 전표연도
디폴트전표연도 설정시 회계전표 입력화면에 연도가 디폴트 전표가 나타납니다. 
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4-3. 기수 불일치 전표일자 Alert
개인환경기수에서 설정한 기수와 다른 기수에 전표를 입력하는 것을 차단할 수 있습니다.

설정기수는 2기 2017년도 입니다. 
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☞ 회계관리 > 환경설정 > 개인작업회계기수설정 
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설정한 기수와 맞지 않는 경우 경고창이 나타나며 확인하면 전기가 되고 취소하면 전기가 되지 않습니다. 

	5. 거래처코드검색


거래처코드를 조건에 맞게 검색합니다. 
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검색결과 
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· 상세정보 : 선택 거래처의 상세정보를 조회합니다.

· 거래회계원장 : 선택된 거래처코드의 회계원장 사용내역을 조회합니다. 
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· 거래전표현황
선택된 거래처의 거래전표 사용내역을 조회합니다. 
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